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REGISTO DA CANDIDATURA

1-Do gue se trata

O registo da candidatura caracteriza-se pela fase em que o promotor manifesta a sua
intenc@o de apresentar uma ou vérias candidaturas ao Comércio Investe, indicando dados da

empresa promotora que serdo posteriormente utilizados no formulario de candidatura.

Nota Importante:

O registo da candidatura ndo constitui, por si sO, apresentacdo da mesma.
A apresentacdo da candidatura s6 é valida quando, para além do registo, é feita a

confirmacdao através da efetiva submisséo do formulario.

2 - Como aceder

O acesso ao registo da candidatura é efetuado através da Consola do Cliente (Conta Corrente

online de incentivos) em http://www.iapmei.pt
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ApOs a selecdo de “Consola do Cliente”, é aberta uma nova ‘janela’ que disponibiliza um

conjunto de funcionalidades relacionadas com o acesso a aplicacéo/servigo.

{= Login - Consola do Cliente IAPMEI - Windows Internet Explorer

Consola
do Cliente

Login
Nimero de Contribuinte: Password:
Indigue o NIF e Password para iniciar sessdo
1. Se ainda nac se encontra registado, registe-se aqui.
3 Esqueci-me da password!
.

4. Informacéo de Acesso a aplicacéo

@ Para aceder a esta aplicacdo deverd ter em atencdo os seguintes aspectos:

@ Caso ndo se encontre registado, devera proceder ao registo. Para tal, devera aceder ao link “Se ainda
nao se encontra registado, registe-se agui’.
- Mota: Os utilizadores que se encontrem registados na aplicagdo "Certificagdo de PME", deverdo seguir o
passo seguinte utilizando o NIF e a password utilizados no seu registo.
® Caso ja se encontre registado, devera introduzir o MIF e a password utilizados no registo.
@ Caso tente aceder 4 aplicagdo e lhe aparega a seguinte mensagem "Erro no login®, isso significa que esta a
ocorrer uma das seguintes situagdes:

- o NIF efou a password que introduziu ndo estdo correctos;

- a sua conta foi bloqueada devido a ter falhado a validagdo anterior por pelo menos 3 vezes.
@ Caso a sua conta se encontre blogueada, poderd efectuar o respectivo pedido de desblogueio de conta
atraves do seguinte e-mail: info@iapmei.pt .
- Mota: Devera indicar no e-mail os dados suficientes para que seja possivel identificar a sua conta,
nomeadamente: o seu nome, o nome/designagdo da Empresa e o respectivo NIF.
® Caso nao se lembre da sua password, devera aceder ac link Esgueci-me da password! .

Estas funcionalidades sdo:

Registo de acesso a area reservada do utilizador;
Acesso a aplicacao;

Recuperacado dos dados de acesso;

A

Informacao de acesso a aplicacao.

1. Registo de acesso a areareservada do utilizador:

De modo a permitir uma autenticagdo segura a area reservada do utilizador, é
necessario proceder ao preenchimento de um formulario de registo, formulario este que
contém a informagdo necessaria a identificacdo do utilizador. Como tal, todos os campos
existentes sdo de preenchimento obrigatério.
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(= Registo - Consola do Cliente IAPMEI - Windows Internet Explorer,

Consola
do Cliente

Login | Sair

# Dados de registo:

Nimero de Contribuinte: I:l

Nome: | \

Morada: | \

Cédigo Postal: [

Distrite: [isalzceionar) v

Concelho:

Freguesia:

E-Mail: |
— L [ —

Neste ecrd, realga-se a importancia de 3 destes campos:

i. Ndmero de Contribuinte (NIF): campo necesséario para 0 acesso a aplicagao
(ponto 2) e para o procedimento de recuperacao da password (ponto 3);
ii. Password: campo necessario para o acesso a aplicacdo (ponto 2). A password
deve ser constituida por um minimo de 7 caracteres;
iii. E-mail: campo necesséario para o procedimento de recuperagdo da password
(ponto 3).
Os utilizadores que ja tenham procedido a este registo anteriormente, quer no ambito da
Consola do Cliente quer no ambito da Certificacdo PME, ndo necessitam de proceder a
um novo registo devendo autenticar-se com os dados de que j& dispbem. Salienta-se
que o0 acesso a Consola do Cliente e a Certificagdo PME € comum, partilhando os

mesmos dados de autenticacéo.

2. Acesso a aplicacao:

Os utilizadores registados (ponto 1), podem aceder & sua &rea reservada introduzindo o

NIF e a password utilizados no registo, devendo em seguida selecionar o botdo “OK”.

Nos casos em que se tenta aceder a aplicacdo e aparece a mensagem "Erro no login”,
isso podera significar que:

i. O NIF e/ou a password introduzidos n&o estéo corretos;
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ii. A conta foi bloqueada devido a falha na validacdo dos dados de identificagédo do
utilizador por, pelo menos, 3 vezes. Nesta situacdo, devera efetuar o respetivo
pedido de desbloqueio de conta através do e-mail info@iapmei.pt, indicando os
dados suficientes para que seja possivel identificar a conta/utilizador.

Nos casos em que 0 endereco de registo ndo corresponda ao correto ou ao atualmente
utilizado pela empresa, devera efetuar um pedido de alteracdo do mesmo através do e-
mail info@iapmei.pt, indicando os dados suficientes para que seja possivel identificar a

conta/utilizador.
3. Recuperacéo dos dados de acesso:
Em caso de esquecimento ou perda da password, o utilizador tem acesso a uma area de

recuperacdo automatica da mesma, devendo para tal, identificar o NIF e o e-mail

utilizados no registo (ponto 1).

(= Recuperagdo de password - Consola do Cliente IAPMEI - Windows Internet Explorer

Consola
do Cliente

Login | Sair

# Recuperacido de password:

Nimero de Contribuinte: 1
E-Mail (Utiizado no registo): [ ]
o era T cancoir [ v

Introduza o seu nif e e-mail utilizades no registe e seleccione “enviar”, Uma nova password sera enviada para o seu e-mail.

Apos preenchimento dos campos pedidos, ao selecionar o botdo “Enviar”, sdo validados
o NIF e o e-mail indicados neste formulario e, caso estejam corretos, € enviada para o
endereco de e-mail uma nova password (composta de forma automética pelo sistema e
que deve ser copiada e colada no campo respetivo, por forma a evitar erros de

acesso).

4. Informacao de acesso a aplicacéo:

Nesta secdo, sdo indicados ao utilizador os passos necessarios de acesso a aplicagao

(correspondendo aos pontos 1, 2 e 3).
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Informacéo de Acesso a aplicacdo
@ Para aceder a esta aplicacdo devera ter em atengdo os seguintes aspectos:
® Caso nao se encontre registado, devera proceder ao registo. Para tal, devera aceder ao link Se ainda
ndo se encontra registado, registe-se aqui™.
- Hota: Os utilizadores que se encontrem registados na aplicacdo "Certificagdo de PME", deverdo seguir o
passo seguinte utilizando o HIF e a password utilizados no seu registo.
® Caso ja se encontre registado, devera introduzir o MIF e a password utilizados no registo.
® Caso tente aceder a aplicacdo e lhe apareca a seguinte mensagem "Erre no login®, isso significa que esta a
ocorrer uma das seguintes situag des:
- o MIF efou a password gue introduziu ndo estdo correctos;
- a sua conta foi blogueada devido a ter falhado a validagdo anterior por pelo menos 3 vezes.
® Caso a sua conta se encontre bloqueada, podera efectuar o respectivo pedido de desbloqueio de conta
atraves do seguinte e-mail: infogiapmei.pt .
- Mota: Devera indicar no e-mail os dados suficientes para gue seja possivel identificar a sua conta,
nomeadamente: o seu nome, o nome/designacdc da Empresa e o respectivo MIF.
® Caso ndo se lembre da sua password, devera aceder ao link "Esqueci-me da password!™,

Apo6s o processo de autenticacao, o utilizador é redirecionado para a sua area reservada onde
tem acesso aos diversos servigos disponibilizados pelo IAPMEI, devendo selecionar a opgéo
"Adesdo Comércio Investe".

Conta Corrente 8
Online de Incentivos

_ Consola Cliente

Informagdo Projectos Adesdo Comércio Investe

Informagao

u Devem ser validados todos os dados de contactos apresentados no formuldrio de candidatura por forma & obten¢do da
maior fiabilidade e rapidez possivel na comunicago e trocas de informag o entre o promotor e o IAPMEL

Se detectou que os dados apresentados ndo permitem a fiabilidade e rapidez pretendida, deverd proceder a sua alteragdo
no menu de alteragdo de dados.

Da mesma forma, devera assegurar que o e-mail fornecido no formulario de candidatura se encontra activo e que a caixa de
correio electrénica é monitorizada continuamente.

Alertas

n Na sequéncia da abertura dos concursos para candidaturas no dmbito do QREN, j3 se encontra disponivel a conta corrente
dos incentivos, que possidilita o acesso a informag o detalhada sobre a situag 80 dos projectos, bem como a interacgdo com
© IAPMEI no dmbito das vérias fases processuais.

Em fungio da apresentagio de candidaturas no dmbito dos concursos em vigor, deverd possuir uma chave de validagdo
para cada uma das suas candidaturas de modo 3 proceder & assoclagdo segura da mesma 3 sua conta corrente,

Apbés a entrada na pagina do Comércio Investe, podera pré-visualizar o formulario de
candidatura (no formato pdf). Assim, antes de proceder aos dados de registo da candidatura
podera ter acesso a toda informacdo necesséaria para a correta formalizacdo da candidatura.
Alerta-se para o facto de que este ficheiro ndo pode ser usado na submissao da candidatura,

pois essa submissao devera ser feita eletronicamente (via formulario/applet).
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Con'rg Corrente . 8
Online de Incentivos

Consoia Ciente Registo Logout Sair

Pagina Informacio Projectos Adesio Comércio Investe
Comércio Investe @ Adesdo ao Comércio Investe:
» Adesdo

Pré-visualizac o do modelo de formutario Conjuntos 01-2015

a(s) C a(s) Histérico

Identificacdo Contatos do projeto CAE's Estabelecimentos Dados da Certificacio PME Declaracdes

3 - Area “Adesdao Comércio Investe”

Esta area € constituida por trés separadores:

A. “Dados de Registo da Candidatura”
B. “Situacdo da(s) Candidatura(s)”

C. “Historico”.

A. “Dados de Registo da Candidatura”

Durante o preenchimento dos “Dados de Registo da Candidatura” estdo disponiveis os
seguintes botfes:
= Editar: Para ter acesso a edi¢do ou alteracdo dos dados, ou seja, para desbloquear
0S campos.
» Gravar: Para guardar os dados j& inseridos. Esta agdo ndo permite entregar qualquer
dado no IAPMEI.
» Cancelar: Para rejeitar todas as alteracdes realizadas desde a ultima gravacéao.
» Registar: Para gravar e validar todos os dados existentes e, em caso de néo ter

erros, permitir o acesso ao formulario de candidatura.
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Pagina “ldentificacao”

Conta Corrente 8
Online de Incentivos

Consola Cliente Registo Logout Sair

Pagina Informacdo Projectos Adesdo Comércio Investe Contacte-nos
Comércio Investe # Adesio ao Comércio Investe:
* Adesio
Pré-visuatizac3o do modelo de formulario Individuats 01-2015 Preé-visualiz ac30 do mod yrmuario Conj 2015

Dados de Registo da Candidatura Situacio da(s) Candidatura(s) Histérico
@ Contatos do projeto CAE's Estabelecimentos Dados da Certificacdo PME Declaracoes

Aviso: Estes dados nio serio utiizados na candidatura enquanto a situagio ndo se encontrar como ‘Entregue’.
N° de identificacdo fiscal: [ ] ‘ Estado atual do registo: Nio Entregue
Nome/Designacdo social: | :
Morada (Sede social): [
Locatidade: | | Cédigo postat: [ [
Distrito: | nar v Concetho: | (Sels ; v
Telefone(s): | ] E-mai:|
Telefax: [ ] URL: ]
Tipologia beneficidrio: | " v
Fins lucrativos: Sim Nio
Data de constituigho: | | Data inicio atividade: |
Capital social / Data inicio contab.
Patriménio associativo: jt organizada: [

) § Conservatéria registo
Matricdada sobo N | | comercial: L

(% Ediac
Estado atual do registo
Este campo podera apresentar as seguintes situagées:
= Na&o entregue — Quando ndo existe qualquer submissao.
» Entregue — Quando a ultima agéo € o Registo.

» Entregue, com dados em atualizagdo — Quando ja existe um registo, mas a ultima

acdo € uma gravacdo. De notar que, neste Ultimo caso, 0s novos dados ndo serdo

utilizados na candidatura enquanto a situacdo ndo se encontrar como 'Entreque’.

N.° Identificagcdo Fiscal, de acordo com o cartdo de identificacao fiscal.

Nome ou designagdo social, identificagdo completa e obrigatéria, de acordo com o Cartao do

Registo Nacional de Pessoas Coletivas.

Morada (sede social); telefone; telefax; e-mail (correio eletronico) e URL (endereco de
pagina na internet), se existentes.
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Tipologia de beneficiario — Pretende-se que seja selecionada a Caracterizagdo Juridica que
corresponda a entidade promotora do investimento na data da candidatura, designadamente:

- Sociedade por Quotas (SQ);

- Sociedade Andnima (SA);

- Associacao;

- Instituicdo sem Fins Lucrativos;

- Agrupamento Complementar Empresarial (ACE);

- Cooperativas;

- Entidade Privada de Utilidade Publica;

- Organismo Autonomo da Administracéo Publica;

- Empresério em Nome Individual (ENI);

- Sociedade em Comandita (SC);

- Sociedade Unipessoal por Quotas (SUQ);

- Sociedade em Nome Coletivo (SNC);

- Fundacao;

- Associacdo Empresarial;

- Agrupamento Europeu de Interesse Economico;

- Estabelecimento Individual de Responsabilidade Limitada (EIRL);

- Outra entidade de caracter empresarial;

- Entidades Publicas;

- ou Entidades do SCT.

Data de Constituicdo, Data de Inicio da Atividade e Data de inicio de contabilidade
organizada correspondem, respetivamente, a data do registo na Conservatéria do Registo
Comercial, a data da declaracdo de inicio de atividade e & data em que a empresa comegou a
ter a sua contabilidade organizada. Estes campos séo de preenchimento obrigatério. Indique as

datas no formato aaaa-mm-dd.
Capital Social/Patrimonio Associativo, inscreva o capital social atual do promotor, conforme
0 contrato de sociedade/pacto social. No caso de Empresario em Nome Individual ndo é

necessario preencher este campo.

N.° de matricula na Conservatéria do Registo Comercial se existente.
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Pagina “Contactos do projeto”

Conta Corrente 8
Online de Incentivos

Consola Cllente Registo Logout Sair

Pagina Informacdo Projectos Adesdo Comércio Investe Contacte-nos
Comércio Investe # Adesio ao Comércio Investe:
® Adesdo
Pré-visualizacao do modelo de formulario Pré-visualizacao do modelo de formulario
Individuais 01-2015 Conjuntos 01-2015

Dados de Registo da Candidatura Situagdo da(s) Candidatura(s) Histérico

Identificacdo Contactos do Projeto CAES Estabelecimentos Dados da Certificacio PME Declaracdes

Dados de contacto diferentes da Sede Sociall Sim Nio @

Morada: [

Locatidade: | Cdigo Postal: | ]

Distrito: I v Coocsho:' £ ¢ hd
Teletone(s): | ] €-mait: | ]
Telefax: [ ] URL: [

Dados de Contacto do projeto diferentes da Sede Social?
Caso responda afirmativamente, deve preencher obrigatoriamente os respetivos campos.
Nota: o e-mail indicado serd utilizado para o relacionamento com os promotores do projeto de

investimento.

Pagina “CAE’s” (Classificacdo Portuguesa das Atividades Econémicas)

Contg Corrente . 8
Online de Incentivos

Registo Logout Sair

Consola Ciiente

Pagina Informacdo Projectos Adesio Comércio Investe Contacte-nos
Comércio Investe # Adesdo ao Comércio Investe:
® Adesdo

ré-visualiz ac30 do modelo de formutario Individuais 01-2015 Pré-visualizacao do modeio de formutario Conjuntos 01

Dados de Registo da Candidatura Situacdo da(s) Candidatura(s) Histdrico

Identificacio Contatos do projeto @ Estabelecimentos Dados da Certificacio PME Declaragdes

Deve preencher com as CAEs da empresa de acordo com 3 informagdo que consta em SICAE. A
- Ndo existem caes. O Adicionar

Devera clicar em “Adicionar” e introduzir as CAE’s da empresa, de acordo com a informacgéo
que consta em SICAE — Sistema de Informacgéo da Classificacdo das Atividades Econdmicas.
No caso dos Empreséarios em Nome Individual (ENI), essa informacdo devera basear-se na

declaracédo de inicio de atividade e/ou respetivas alteracées.
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Se selecionar mais que 4 linhas (CAE’s), surgird a seguinte mensagem: “Deve justificar, no
formulario de candidatura, a divergéncia face as CAEs que constam no SICAE”.

O ano pré-projeto corresponde ao exercicio econémico definido no Aviso para Apresentagdo de
Candidaturas, no caso das empresas existentes. No caso de uma criacdo de empresa, devera
considerar-se 0 ano em que a empresa iniciou a sua atividade econémica (conforme consta da

declaracgéo de inicio de atividade).

Conta Corrente —_—
Online de Incentivos

Consola Ciente Registo Logout Sair

Informagio Projectos Adesio Coméreio Investe Contacte-nos

Comércio Investe # Adesdo ao Comércio Investe:

» Adesdo

Pré-visualizacio do modelo de formuldrio Individuats 01-2015 Pré-visualizac30 do modelo de formuldrio Conjuntos 01-2015

Dados de Registo da Candidatura Situacdo da(s) Candidatura(s) Histérico
Identificacio Contatos do projeto CAE's Estabelecimentos Dados da Certificagio PME Declaragoes

Deve preencher com as CAEs da empresa de acordo com 3 informacao que consta em SICAE,
- N3o existem caes. ' Adicionar

Atividade(s) Econémica(s) do Promotor:

CAE: I{SQlumnn} z
% (pré): L ]
CAE principal | v

+ Confirmar @ Cancelar

No campo CAE, surgird uma lista de n.°s constituidos por cinco digitos correspondente ao
Cddigo da Atividade Econdémica, de acordo com a CAE - Rev. 3 (Decreto-Lei n.° 381/2007, de
14 de Novembro).

Deverdo ser escolhidos os n.°s aplicaveis ao promotor, representativos da atividade econdémica
principal e das atividades econémicas secundarias que, no seu conjunto, representem 100% do
volume de negdcios. Sera automaticamente preenchida a Designagdo correspondente aos n.°s

da CAE anteriormente inseridos.

Pagina “Estabelecimentos”
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Conta Corrente | —
Online de Incentivos

Pagina Informacdo Projectos Adesido Coméreio Investe
Comércio Investe # Adesdo ao Comércio Investe:
» Adesdo
Pré-visuatizacao do modelo de formutario individuais 01-2015 Pré-visualizac o do modelo de formutario Conjuntos 01-2015

Dados de Registo da Candidatura Situacdo da(s) Candidatura(s) Histérico

Identificacdo Contatos do projeto CAE's Estabelecimentos Dados da Certificacdo PME Declaracdes

Deve indicar t0dos 05 estabelecimentos da empresa.
- Ndo existem estabelecimentos. O Adicionar -

Nesta pagina, pretende-se que o promotor indique a localizagdo de todos os estabelecimentos

da empresa. Para o efeito, devera clicar em “Adicionar”.

Com‘g Corrente . 8
Online de Incentivos

Consola Cliente Registo Logout Sair
Pagina Informacdo Projectos Adesdo Comércio Investe
Comércio Investe # Adesio ao Comércio Investe:
* Adesho
Pré-visualizacdo do modelo de formutario Individuats 01-2015 Pré-visualizac3o ¢o modelo de formulario Conjuntos 01-2015

Dados de Registo da Candidatura Situacdo da(s) Candidatura(s) Histdrico
Identificacdo Contatos do projeto CAE's Estabelecimentos Dados da Certificacdo PME Declaragdes

Deve indicar t0dos 05 estabelecimentos da empresa. ~
- Ndo existem estabelecimentos. &' Adicionar

Localizacdo dos estabelecimentos do promotor:

Designacdo: |
Morada: ]
Area venda (m2): ]

CAE: |(Seleccionar) o~
Pais: [Portugal ™~

Concetho: I(Sollccnonu) E

Freguesia: [(Seleccionar) vl

# Confirmar @’ Cancelar

Pretende-se, com este quadro, conhecer a Designacdo, a localizacdo (Morada, Pais,
Concelho e Freguesia), a Area de venda e a CAE do(s) atual(is) estabelecimento(s)/

empreendimento(s) do promotor.

Dever& ser preenchida uma linha por cada estabelecimento/empreendimento, mesmo quando

localizados no mesmo Concelho.

No caso de um estabelecimento/empreendimento se encontrar localizado no estrangeiro,
deverd indicar-se o respetivo Pais, sendo as colunas Concelho e Freguesia preenchidos

automaticamente com a opgao “estrangeiro”.
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Nos casos em que, no estabelecimento, se desenvolve mais do que uma atividade econémica,

o promotor deverd inserir o cédigo da atividade principal.

Por "Area de Venda” entende-se “toda a area destinada & venda onde os compradores tém
acesso ou 0s produtos se encontram expostos ou sao preparados para entrega imediata. Na
area de venda estéo incluidas a zona ocupada pelas caixas de saida e as zonas de circulagao
dos consumidores internas ao estabelecimento, nomeadamente as escadas de ligacao entre os

varios pisos.”

Pagina “Dados da Certificacdo PME”

Conta Corrente i
Online de Incentivos
Pagina Informacdo Projectos AdesBo Coméreio Investe — . Conl

Comércio Investe ® Adesio ao Comércio Investe:

* Adesdo

ré-visualizac 30 do modelo de formulario Individuais 01-2015 Pré-visualizac 3o do modelo de formuldrio Conjuntos 01

Dados de Registo da Candidatura Situagdo da(s) Candidatura(s) Histérico

Identificacio Contatos do projeto CAE's Estabelecimentos Dados da Certificacdo PME Declaracdes

Situago: ] Estatuto: [ Data da consulta:

Aempresa deverd manter a certificacdo PME sempre atualizada.

Esta pagina importa os Dados da Certificagdo PME, nomeadamente a situacéo e o estatuto da

empresa. Esta informacéo é fornecida pela plataforma da Certificacdo PME.

O campo “data da consulta” consiste na data em que a empresa clica no botao “Registar” ou

“Gravar’.

Caso seja necessario proceder a qualquer alteragdo na plataforma da Certificacdo PME, a
empresa devera entrar de novo na pdagina “Adesdo Comércio Investe”, no menu “Dados de
Registo da Candidatura”, em “Dados da Certificagdo PME” e clicar em “Editar” e novamente no
botdo “Registar”, para que essa alteracéo fique refletida no registo prévio e consequentemente

no formulario.

Chama-se ainda a atencéo de que a atual situacao da empresa deverd ser verificada até a data

da apresentacdo da candidatura, pois constitui uma condicdo de acesso a empresa possuir a

Comeércio Investe — 2.2 Fase — Aviso n.° 1/2015 - Projetos Individuais
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Certificagdo PME valida com o estatuto de Micro ou Pequena empresa, no momento do seu
registo prévio.

Assim, no caso da empresa se encontrar ja certificada, deverd apenas confirmar se todos os
dados fornecidos estao atualizados.

No caso da empresa ndo se encontrar certificada, devera registar-se no sitio do IAPMEI
(www.iapmei.pt) para obtencao da Certificagdo Eletrénica prevista no Decreto-Lei n.° 372/2007,
de 6 de Novembro.

IAPMEI I

Porcerias pora o Crescimento

Pagina Inicial

Pro

v e

-nos Onde E sda

e —
5 m
S ——f| Diagnéstico o
de competéncias em PME

Registo v Consola do cliente

ol nova ferramenta de autodiagnoéstico ja disponivel

2 Enterprise Europe
¥, 2 r':iedepr:r'eewos
Consola ertifica a0 o 2
camola sl ome LREVITALIZAR

Portugal formaliza
acordo amanha, 15
de janeiro, no
IAPMEI, em Lisboa.
14-01-2015

Temasde AaZ

2 £ i P
> Assisténcia empresarial :mpr;sn e criagdo de >-PME Exceléncia
v -
D > Estatutos PME Lider e PME Exceléncia > Estudos e Inf gdo E mnmwu em
o

Pagina “Declaracoes”
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Con’rq Corrente _ s
Online de Incentivos

Consola Cliente | Registo Logout | Sair

Informagdo Projectos Adesdo Comércio Investe Contacte-nos
Comércio Investe # Adesio ao Comércio Investe:
® Adesdo
Pré-visualizacio do modeio de formulario Individuais 01-2015 Pré-visualizac 3o do modelo de formulario Conjuntos 01-2015
Dados de Registo da Candidatura Situaco da(s) Candidatura(s) Histérico
Identificacio Contatos do projeto CAE's Estabelecimentos Dados da Certificacio PME A
Declaragbes de compromisso: A

@ Declaro que autorizo a utiizagdo dos Dados de Registo da Candidatura para outras iniciativas no m

ambito do Ministério da Economia, salvaguardando o siglo para o exterior.

‘ ® Declaro que todas as informagdes constantes nos Dados de Registo da C a s30 ver I(S"'“‘""E]
incluindo a veracidade dos pressupostos uttizados.

Deve assinalar a opgdo de acordo, ou desacordo, quanto a utilizacdo dos dados de registo da

candidatura para outras iniciativas no ambito do Ministério da Economia.
Devera igualmente assinalar a veracidade das informag8es constantes nos dados de registo da

candidatura.

Conta Corrente 8
Online de Incentivos

Consola Cliente | Registo Logout | Sair

Informacdo Projectos Adesdo Comércio Investe Contacte-nos
Comércio Investe ® Adesdo ao Comércio Investe:
* Adesdo
Pré-visualizac 30 do modeto de formuldrio Individuais 01-2015 Pré-visualizac o do modelo de formuldrio Conjuntos 01-2015

Dados de Registo da Candidatura Situagdo da(s) Candidatura(s) Histérico

Igentificacdo Contatos do projeto CAE's Estabsiecimentos Dados da Cer ¢80 PME G A
Declaragdes de compromisso: A
& Declaro que autorizo a utiizagdo dos Dados de Registo da Candidatura para outras iniciativas no Sim
ambito do Ministério da Economia, salvaguardando o sigho para o exterior.
@ Declaro que todas as informagdes constantes nos Dados de Registo da Candidatura s3o verdadeiras, Sim

inclindo a veracidade dos pressupostos utitizados.

% Toiiar
O registo foi efetuado com sucesso.
~/ Para a sua candidatura aceda ao formulario clicando aqui. -
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Logo que o registo seja efetuado com sucesso, devera prosseguir para o separador “Situagao

da(s) candidatura(s)” ou clicando no link “aqui” assinalado na imagem.

B. “Situacao da(s) candidatura(s)”

Conta Corrente s
Online de Incentivos
Consola Cliente | Registo | Logout | Sair
Pagina Informag 3o Profectos Adesio Coméreio Investe Contacte-nos
Comércio Investe » Adesdo ao Comércio Investe:

® Adesdo

Pré-visualizac8o do modelo de formuldrio Individuals 01-2015 Pré-visualizac30 do modelo de formulario Conjuntos 01-201

Dados de Registo da C a Sttuacdo da(s) C Histérico

Situagio das candidaturas apresentadas:

Ofs) formudrio(s) de candidatura esta(30) pré-preenchido(s) com os dados de registo. Caso pretenda alterar estes dados no
formuario de candidatura devera efetuar nova submissdo dos Dados de Registo de Candidatura e downioad de um novo formuario
dec 3. (voltar 30 registo da candidatura),

(‘7@ Adicionar formulsrio >

—

+ N30 existem candidaturas.

Limite de candidaturas apresentadas por promotor neste Aviso

- Projetos Individuais: 2 candidaturas por promotor, de acordo com o n® 10 do Aviso de Abertura de Concurso;

- Projetos Conjuntos: 1 candidatura por promotor em cada fase de selecdo, de acordo com o ¢) do n°1 do art 12° do Regulamento
Comércio Investe.

1. “Adicionar formuléario”

Este botéo estara inativo sempre que a empresa ndo tenha uma CAE enquadravel, de acordo
com o estipulado no Regulamento e no Aviso. Aparecendo o seguinte alerta:

“Operacédo ndo disponivel. CAE sem enquadramento neste Aviso.”.

Ao selecionar “Adicionar formulario” sera redirecionado para uma area onde deve escolher a
Medida (a tipologia de projeto) a que corresponde o formulario que pretende submeter, bem

como o estabelecimento em relagcdo ao qual pretende realizar o investimento.

Logo que a empresa seleciona “Projeto Individual de Modernizagdo Comercial” e caso nao
possua Certificagdo PME vélida e estatuto de Micro ou Pequena Empresa, de acordo com o
definido no Regulamento e no Aviso, o formulario de candidatura ndo é disponibilizado,
aparecendo o seguinte alerta:

'y

“O estatuto da empresa ndo tem enquadramento neste Sistema de Incentivos.”.
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Nota: Os estabelecimentos localizados no estrangeiro ndo poderdo estar associados a uma
candidatura. Assim, caso selecione um estabelecimento nessa situacdo surge a seguinte
mensagem:

“Erro: Pais do Estabelecimento ndo enquadravel.”.

Aquando da selecdo do estabelecimento, dever4 ainda ser dada resposta (Sim/N&o) & seguinte

questao:

O estabelecimento selecionado esta localizado ou inserido em qualquer uma das seguintes
situacdes?
o Estabelecimentos que desenvolvam atividades veterinarias (divisdo 75 da CAE);
o Estabelecimentos que desenvolvam atividades de saude humana (divisédo 86 CAE);
¢ Estabelecimentos que desenvolvam atividades de sal6es de cabeleireiro e institutos de
beleza (classe 9602 CAE);
e Estabelecimentos de venda de combustivel com a subclasse 47300 (Comércio a

retalho de combustivel para veiculos a motor, em estabelecimentos especializados).

Note-se que se o estabelecimento estiver localizado ou inserido numa das situag¢des indicadas,
recebera a seguinte mensagem:
“O estabelecimento candidato encontra-se excluido, ao abrigo do disposto no Despacho

de Abertura de Concurso”.

Por fim, salienta-se que o estabelecimento selecionado ficar4 exclusivamente afeto apenas a

um formuldrio e a alteragéo do estabelecimento s6 sera possivel com a anulacdo do formulario

de candidatura.

Candidatura:

Sistema de Incentivo: | |
N° Sequencial: [1 |
Medida: l eto Individual de Modernizagdo Comerc v
Estabelecimento: [x ]
O estabelecimento selecionado esta localizado ou inserido em qualquer uma das seguintes situacdes? | Nio V
e Estabelecimentos que desenvolvam atividades veterinarias (divisdo 75 da CAE);
e Estabelecimentos que desenvolvam atividades de saiide humana (divisdo 86 CAE);
e Estabelecimentos que desenvolvam atividades de saldes de cabeleireiro e institutos de beleza (classe 9602 CAE);
e Estabelecimentos de venda de combustivel com a subclasse 47300 (Comércio a retalho de combustivel para veiculos a motor,
em estabelecimentos especializados).

) O estabelecimento selecionado ficara exclusivamente afeto apenas a um formulario. A alteracao do estabelecimento s6 sera
possivel com a anulacdo do formulario.
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De seguida, sera solicitado um conjunto de informagéo relativa as condigGes necessarias ao
exercicio da respetiva atividade no estabelecimento candidato, nomeadamente se é detentor

dos licenciamentos legalmente exigiveis.

Licenciamento:

Cumprir, a data da candidatura, as condicdes necessarias ao exercicio da respetiva

atividade no estabelecimento candidato, nomeadamente ser detentor dos licenciamentos

legalmente exigiveis N3o cumpre
Devera responder a todas as questdes que se seguem sobre o licenciamento do estabelecimento:

1. Esta abrangido pelo regime de isencao legalmente definido (estabelecimento I v l
edificado em data anterior a entrada em vigor do Reguamento Geral das
Edificagdes Urbanas - RGEU)?

Tem licenciamento zero? l Lv [
Tem licenca de utilizacao do estabelecimento? | v I

No licenciamento esta explicito que a atividade permite o Comércio a Retalho? | v

Amorada indicada para o estabelecimento é precisamente a mesma que consta do I v
documento comprovativo do licenciamento?

6 Tem documento salicitando a alteracio de morada de estabelecimento? | v

O Gravar @ Cancelar

Esta condicdo especifica de elegibilidade apresenta o campo “Ndo Cumpre” preenchido por
defeito, sendo que, apos o preenchimento da informacdo solicitada e, se esta demonstrar o

cumprimento da condi¢ao, passara automaticamente para “Cumpre”.
Salienta-se que os campos “Cumpre” ou “Nao Cumpre” sdo de preenchimento automético e
ndo podem ser alterados, uma vez que a informagdo provém dos dados referentes ao

licenciamento.

As questBes a responder sobre o licenciamento do estabelecimento objeto de candidatura
estdo divididas em 2 blocos.

O primeiro bloco é constituido pelas seguintes questdes:
1) Est4d abrangido pelo regime de isencdo legalmente definido (estabelecimento
edificado em data anterior a entrada em vigor do regulamento geral das edificacdes

urbanas - RGEU)?

2) Tem licenciamento zero?
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3) Tem licenca de utilizacdo do estabelecimento?

=AY

Estas questdes tém como opgéo “Sim” ou “N&o”, sendo obrigatério assinalar uma como “Sim” e

anexar o respetivo documento comprovativo.

Os documentos comprovativos a anexar para efeitos de comprovacdo da condicdo de
elegibilidade séo:

v/ 0 documento comprovativo da respetiva isengdo, com a indicacdo do fundamento
legal, emitido pela entidade competente;

v 0 documento comprovativo do Licenciamento zero;
Ou

v' 0 documento comprovativo da Licenca de Utilizacdo do espaco emitido pela Camara
Municipal.

Ao gravar sera feita uma validacao e, caso tenha sido fornecida toda a informagao necessaria,

passa para o0 segundo bloco de questdes, nomeadamente:

4) No licenciamento esta explicito que a atividade permite o Comércio a Retalho?
Note-se que, no caso de, o0 estabelecimento estar abrangido pelo regime de isencao,

esta questao devera ser preenchida com “Nao Aplicavel”.

5) A morada indicada para o estabelecimento é precisamente a mesma que consta do
documento comprovativo do licenciamento?
A morada que consta no documento comprovativo do licenciamento, deve ser
exatamente igual a indicada no formulario de candidatura, quer em termos de
designacdo da rua, quer em termos de numero de policia. Caso a licenca de
utilizacdo ndo tenha o numero de policia, a empresa devera proceder a sua
atualizacdo junto da entidade competente (Camara Municipal) ou, no caso de
alteracdo de toponimia, devera anexar igualmente o documento comprovativo dessa
alteracdo emitido pela entidade competente (Camara Municipal ou Junta de

Freguesia).

6) Tem doc. solicitando a alteragdo de morada de estabelecimento?
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Com estas questdes pretende-se que o promotor verifique se a morada indicada no documento
comprovativo do licenciamento corresponde a morada do estabelecimento objeto do projeto e

se esse documento tem a indicacdo da aptiddo/utilizacdo para fins comerciais.

No caso de empresas/estabelecimentos sujeitos a licenciamento especifico para o exercicio da

atividade, devera ser anexado o respetivo documento comprovativo.

Por exemplo, a licenga Infarmed no caso das farmacias ou a matricula na contrastaria da INCM

- Imprensa Nacional Casa da Moeda, no caso das ourivesarias.

Logo que estas questdes estejam respondidas e sejam validadas, através do botao “Gravar”,
surgira uma Ultima informacéo:

“Apo6s a confirmacao estes dados ficam trancados para serem inseridos no formulario”.

Pretende-se que o promotor tome conhecimento de que estes dados ficam associados a um

Unico formulario e que a eventual alteracdo dos dados implicard a anulagéo do formulario.

Em caso de resposta afirmativa (1.), a condigdo relativa ao licenciamento passara a “Cumpre”

(2.) e sera disponibilizado o Formulario de candidatura (java) e o Ficheiro com dados de registo

(3.).
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Candidatura:

stema de Incentivo:
Aviso:

N Sequencial:
Medida: [ Prejeto tndnidual de Modernizaciic Comercia v
Estabelecimento: -

\'
— -
! - - :

) O estabelecimento selecionado ficard exclusivamente afeto apenas 3 um formusrio. A siteracdo do estabslecimento 56 serd
possivel com 3 anukag 80 o formutirio.
Formudrio de candicatura (java): &

Ficheiro com dados de registo: Deverd gravar este ficheiro localmente para utiizacho no formuldrio de
candidatura

Licenciamento:
Cumprir, & data da candidatura, as condicdes necessirias 20 exercicio da respetiva

atividade no estabelecimento candidato, nomeadamente ser detentor dos ticenclamentos
legalmente exigivets v i

Devers responder a todas as questdes que s¢ seguem sobre o licenciamento do estabelecimento:

T oests abrangido pelo regime de isencdo legalmente definido (estabelecimento | Sam v Anexo
edificado em data anterior A entrada em vigor 6o Reguamento Geral das
Edificacdes Urbanas - RGEUR

2 Tem icenclamento zerol | ) v

Tem licenca de utiizacho do estabelecimento? | ) v

No licenclamento esta expiicito que a atividade permite o Comércio a Retatho? | splicivel V

A morada indicada para o estabeiecimento é precisamente a mesma que consta do | m v
documento comprovativo do icenciamento?

Tem documento salicitando a alteraclo de morada de estabelecimento? | NEo aphicd v

e
Apds a confirmacdo estes dados ficam trancados para serem inseridos no formutario: 1.
O Cancelar

Agravacio foi efetuada com sucesso.

Nota Importante:

Ao formulario disponibilizado serd atribuida uma referéncia que identificard a
candidatura.

Cada formulério corresponde a uma candidatura, ndo podendo o mesmo formulério ser
utilizado para mais do que uma candidatura. Assim sendo, deverd selecionar tantos

formularios, quantas candidaturas desejar submeter.

Na 12 utilizagdo do Formulario de Candidatura devera importar o “Ficheiro com dados de
registo”. Para isso, devera selecionar “Ficheiro/Abrir” e indicar o caminho onde guardou
o Ficheiro com os dados de registo. Com esta operacdo os dados preenchidos no
Registo de Candidatura sao importados para o formulario e os restantes campos ficam
disponiveis para preenchimento.
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2. Quadro Resumo

A partir do momento em que a informacgdo sobre o licenciamento é confirmada, no quadro
“Situacgao das candidaturas apresentadas” o utilizador pode acompanhar o estado de cada

formuléario de candidatura adicionado.

Tempo restante para o fim
N da fase de registo e
al Identificacio da Candidatura Estab. Estado coaft 30 de
candidaturas (dias)
4 1 209536756/00201501C1/01 1 Em preparacio 27 Andar
Z 2 209536756/00201501C1/02 2 Em preparagio 27 Andar

Limite de candidaturas apresentadas por promotor neste Aviso

- Projetos Individuais: 2 candidaturas por promotor, de acordo com o n® 10 do Aviso de Abertura de Concurso;

- Projetos Conjuntos: 1 candidatura por promotor em cada fase de selecido, de acordo com o ¢) do n°1 do art 12° do Regulamento
Comércio Investe,

() 1APME

O quadro é composto pelas seguintes colunas:

e N.° Sequencial: Ordem pela qual é adicionado o formulario.
¢ Identificacdo da Candidatura: Referéncia atribuida a cada formulario. A referéncia é
distinta para cada formulario.
e Estabelecimento: N.° do estabelecimento associado ao formulario.
e Estado: Neste campo poderdo existir as seguintes situacdes:
o Formulario de candidatura “em prepara¢do”, quando ainda ndo h& qualquer
submisséo.
o Formulario de candidatura “submetido”.
o Formulario “anulado”.
e Tempo restante para o fim da fase de registo e confirmacdo das candidaturas
(dias): Contagem de tempo em dias para a manifestacdo de intencdo de

apresentacéo de candidaturas e respetiva submissao.
A gualquer momento, a empresa podera anular o formulario de candidatura.

Atencado: Esta operacdo s6 deve ser utilizada em situacdes excecionais, em que
necessitem de alterar o estabelecimento ou qualquer informacao relacionada com as
guestbes/anexos do licenciamento, pois toda a informagdo constante do formulério de

candidatura sera perdida.
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A anulagde do formulario da candidatura sé deve ser utilizada
exclusivamente no caso pretender a alteragdo do estabelecimento,
dado que toda a informagde contida no formularie sera perdida.

Pretende efetivar a anulagdo?

Com a anulagéo efetiva do formulario de candidatura aparecera a seguinte mensagem:
“Atengcdo: Com a eliminacdo da candidatura o ficheiro associado fica sem efeito, ndo

sendo possivel voltar a submeté-lo, ainda que com outro nome.”.

C. “Historico”

Nesta area, € possivel visualizar todas as interagdes entre o utilizador e a plataforma da area

de “Adesdo ao Comércio Investe”.

O registo das interagBes verificam-se ao nivel do pré-registo e do(s) formulario(s) de
candidatura(s).

No caso de acdes relacionadas com o pré-registo, o utilizador pode visualizar o dia e hora da
acdo e a descricdo da mesma.

No caso de acdes relacionadas com o formulario de candidatura, o utilizador pode visualizar o

namero do formulério/candidatura, a data e hora e a respetiva descri¢cdo da agéo.
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Con’rg Corrente . &
Online de Incentivos

Consola Ciiente | Registo | Logout Sair

Projectos Adesdo Comércio Investe Contacte-nos
Comércio Investe # Adesio ao Comércio Investe:
» Adesdo
Visualizacdo do Formulario Individuais 01 5 Visualizac o do Formutario Conjuntos 0
Dados de Registo da Candidatura Situacdo da(s) leua(s)
Cand. Data Descricdo A
3 2015-01-20 12:10:17 Adiciona (2095367 1/03) com a CAE 47293 para o estabeiecimento 1.
1 2015-01-20 12:09:44 cdo da [209536756/00201501C1/01) para o estabelecimento 1.
2015-01-20 12:08:41 Submissdo do pré-registo.
2015-01-20 12:08:41 ;80 das ¢Ses do pr

2015-01-20 12:08:21 Gravaglo do pré-registo.
2015-01-20 12:08:20 Gravagdo das declaragdes do promotor.

1 2015-01-19 16:23:02 da coma éncia 2095367 1/01" com referéncia de
submissao: T421684440-00004420.

1 2015-01-19 16:13:18 Submiss3o da candidatura com a referéncia '209536756/00201501C1/01' com referéncia de
submissBo: T421683857-00004419.

2 2015-01-19 12:38:22 Adiciona candidatura (209536756/00201501C1/02) com a CAE 47293 para o estabelecimento 2.
2015-01-19 12:37:31 Submissio do pré-registo.

2015-01-19 12:37:31 ¢80 das declaragdes do pr
2015-01-19 11:43:57 Submissio do pré-registo.
2015-01-19 11:43:57 cdo das ;e300 pr

1 2015-01-19 09:51:59 Adiciona candidatura (209536756/00201501C1/01) com a CAE 47293 para o estabelecimento 1.
2015-01-19 09:45:11 Submissio do pré-registo.

BGEGEoE
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Guia do Formulario da Candidatura
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Instrucdes para uma correta utilizacdo do formulario

Funcionamento genérico

O formulario esta disponivel na Consola do Cliente — Conta Corrente Online de Incentivos, na
area de adesdo ao Comeércio Investe no site do IAPMEI em http://www.iapmei.pt, sendo que o

mesmo pode ser instalado em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows

ou outro.

Deve ter presente que antes de utilizar o formulério, devera instalar a ultima versdo do motor

Java (disponivel para download em http://www.java.com/pt BR/download/) adequado a versao

do sistema operativo que utiliza, seguindo as indica¢des descritas para a instalacao.

Para fazer o download do formulario de candidatura (java):

1. Clicar em (download) Formulario de candidatura (Java)

2. Guarde o ficheiro (extensao “jar”) na unidade de disco rigido

Candidatura:

Sistema de Incentivo: [Comércio Invests ]
Aviso: [comércio 1nveste 2015/1 |
N° Sequencial: 1 |
Medida: rojeto Individual de Modemizacg Comercia v
Estabelecimento: [x ]

) O estabelecimento selecionado ficara exclusivamente afeto apenas a um formulario. A alteracao do estabelecimento s6 sera
possivel com a anulacao do formulario.

Formuario de candidatura (java): (_ (download)

Ficheiro com dados de registo: (do d) L.J Devera gravar este ficheiro localmente para utilizacdo no formulario de
candidatura

03

Inicializac&o e funcionamento do Formulario

Antes de proceder a inicializacdo do formulario deverd fazer download do ficheiro de
candidatura disponibilizado na Conta Corrente Online de Incentivos aquando da adesédo ao

Comeércio Investe.

Sem este procedimento ndo sera possivel completar o processo de preenchimento do

formulério com os dados adicionais necessarios para proceder ao envio da candidatura.
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Para isso, devera ir a Conta Corrente Online de Incentivos na area de Adesdo ao Comércio
Investe:

1. Clicar num dos itens (candidaturas) da coluna N.° sequéncia ‘{I_;)

2. Clicar em (download) do Ficheiro com dados do registo ‘{Z’

3. Guardar o ficheiro na unidade do disco rigido

Sistema de Incentivo: |
Aviso: Comércio Invest ]
N° Sequencial: 1 ]

]

Medida: Projeto Individual de Modernizagao Comercial
Estabelecimento: [x

@ 0 estabelecimento selecionado ficara exclusivamente afeto apenas a um formulario. A alteracao do estabelecimento sé sera
possivel com a anulagdo do formulario.

Formulario de candidatura (java): (download)

Ficheiro com dados de registo: (download) ) Devera gravar este ficheiro localmente para utilizacdo no formulario de
candidatura g
Licenciamento:

Cumprir, a data da candidatura, as condicdes necessarias ao exercicio da respetiva
atividade no estabelecimento candidato, nomeadamente ser detentor dos licenciamentos

legalmente exigiveis Cumpre
Deverar nder a todas as questdes que se seguem sobre o licenciamento do estabelecimento:
1. Esta abrangido pelo regime de isencao legalmente definido (estabelecimento Sim V' Anexo

edificado em data anterior a entrada em vigor do Reguamento Geral das
Edificacdes Urbanas - RGEU)?

2. Tem licenciamento zero?
3 Tem licenca de utilizacao do estabelecimento?
4. No licenciamento esta explicito que a atividade permite o Comércio a Retalho?
5. Amorada indicada para o estabelecimento € precisamente a mesma que constado |Sim WV
documento comprovativo do licenciamento?
6 Tem documento solicitando a alteracdo de morada de estabelecimento?
Apds a confirmacao estes dados ficam trancados para serem inseridos no formulario: Sim v
o Cancelar
Tempo restante para o fim
N da fase de registo e
Identificacdo da Candidatura Estab. Estado SR
candidaturas (dias)
z 1 @ 209536756/00201501C1/01 1 Em preparacido 27 Anular
Zz 2 209536756/00201501C1/02 2 Em preparagdo 27 Anular
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Cada item da coluna, "M.° sequencial” corresponde a uma candidatura (no caso agui
apresentado foram criadas 2 candidaturas aquando da adesdo ao Comércio [nveste pelo
gque teremos de replicar os procedimentos de download para a candidatura n.®2).

Cada candidatura tem associada uma referéncia sendo esta apenas valida para essa
candidatura. Aindicagio da referéncia da candidatura encontra-se visivel na primeira
pagina do formulario (Parametrizagéo) exemplo:

186060315/00201301C1A1 para a candidatura n.® 1
1860605 15/00201301C102 para a candidatura n.?2

Os primeiros 9 digitos da referéncia da candidatura correspondemn ao NIF do promaotor,

Apos o download do formuldrio de candidatura (java) deverd executar (com um duplo clique) o

ficheiro. Nessa altura serd apresentada a seguinte “janela”:

Verificar vers3o...
| e e
Verificar se a versdo do formulario esta atualizada m
investe
Dl)sarunssvidorproxyparaaLAN(nSoapkévdaiga;ﬁespor
modem/ADSL ou VPN)
enterecs [ pore [

| |
I | ® o formticio | Verficar | | concelar | | |
. : o 4

O formulério eletronico de candidatura dispde de um mecanismo automatico de verificacdo de

versoes.

Para funcionar corretamente, o equipamento onde o formulario esta instalado necessita de ter

acesso a Internet.

Para desligar o mecanismo desmarque a caixa “Mostrar esta janela no arranque do

formulério”, clique em “Verificar” e a seguir feche a janela da verificagao.

Caso queira fazer nova verificacao, clique no icone correspondente ou utilize no Menu Principal

a opgao “Verificar versao”.
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Se acede a Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu sistema) digite o endereco
do proxy e a porta respetiva antes de fazer a verificagdo. Se nado, deixe os referidos campos em

branco.

A versdo mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versdo anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formularios relativos a mesma fase

de candidaturas.

Depois de instalada a nova verséo do formulario apenas tem de procurar o ficheiro gravado na

versdo anterior - por exemplo "nomedoficheiro.mci" - e abri-lo na versdo mais recente.

e - ]

- - -

@ Neste momento, o seu formulario tem a versdo atualizada!

Clicar OK para continuar e escolher a op¢édo Cancelar na janela de verificagdo de verséo.

Verifcas vershon ]

Verificar se a versdo do formulario esta atualizada
investe

UsarunservidorproxyparaaLAN(nSoapicévdaiga;aspor
modem/ADSL ou VPN)

exteres [ rora [

B s palino sy | vesifiar | | Cancelar |

!

N ————— )

O formulario pede que seja indicado o local onde guardou o ficheiro de candidatura.
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| &) Abrir Candidatura g" - =
Lookin: |, Comercio Investe - Q02 @ ll
@ Name = Date modified Type
*‘} | 209536756_1_comercioinveste-individual.mci  19-01-2015 15:35 MCI File
Recent Places
Desktop
! Libraries
| A
Computer
@
< | m ’
Network
Flename:  mo ¥
Files of type: [Mﬁes('.‘) "] LCmoel J

Nota: Na primeira inicializa¢@o do formulario, o ficheiro de candidatura corresponde ao ficheiro
gue o promotor descarregou a partir da Conta Corrente Online de Incentivos e apenas esta

preenchido com os dados do registo.

O formulario devera ser preenchido com os dados adicionais necessarios, efetuando sempre
gue possivel a gravagdo dos dados, durante o preenchimento e antes de sair do mesmo. Apds
este procedimento, o ficheiro de candidatura corresponde ao ficheiro que o promotor gravou

localmente com os dados adicionais da candidatura.

O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que escolher,
por exemplo "nomedoficheiro.mci", podendo posteriormente ser importado noutro computador

gue tenha o formulario instalado.

Validagéo e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizagdo, no menu “Acdes”, da
opgao “Validar Formulario” ou em alternativa “clicar” no icone de validagdo, podendo esta

validacdo também ser feita por pagina.

Esta funcionalidade emite mensagens de erro (a vermelho) e alertas (a amarelo) sinalizando

anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da candidatura.

Caso néo tenha validado a informacao introduzida nas diferentes paginas do formulério ou ndo

tenha resolvido os erros ou avisos detetados na validagdo da candidatura, sera apresentado
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um ecrd com a informacao a considerar. Este ecra s6 é apresentado caso sejam detetados
erros (impeditivos de continuar com o processo) ou avisos (ndo impeditivos de continuar com o

processo de exportagdo) decorrentes do anterior preenchimento do formulario de candidatura.

A titulo de exemplo, apresenta-se um ecra onde se identifica um Aviso relacionado com a
Estrutura de Financiamento.

Validagdes - Lista de Erros e Avisos

= ] paqina 15 - Financiamento
2-8 de Financi to (R

]
=

€3 Preenchimento Obriatsrio
‘ m O Financiamento Total é inferior ao Investimento Total

A\ Financiamento inferior a0 Investimento Total (2015)

G fome

Alerta-se para o facto de que, caso tenham sido detetados erros no preenchimento da

candidatura, o processo de exportacao da candidatura é interrompido nesta fase.

Para continuar o processo de exportacdo da candidatura devera pressionar o botdo “Sair” e

proceder a respetiva correcao.

Apé6s a validacéo final da informacg&o, para enviar a candidatura devera selecionar no menu
“Acdes” a opgao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de exportacao (2). O
ficheiro € assim enviado eletronicamente ndo sendo necessério qualquer outro procedimento

adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.

Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportagéo, pressionando o botao “Guardar”, sera
apresentado um ecrd que permite exportar a candidatura, sendo necessario pressionar o botédo

“Enviar Candidatura”.

Caso deseje cancelar a exportacdo devera pressionar o botdo “Fechar”.
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Exportar Candidatura M
o d— -
Candidatura Enviada Em
Envio da Candidatura pela Internet
27-01-2015 12:48

| L_.lsarnum servidor proxy para a LAN (ndo aplicivel a Referenda do Envio

l ligagties por modem,ADSL ou VPN)
T422362796-00004472

Endereco | | Porta | | k Enviar Candidatura i
| | Fecar |

Resultado do processo de Exportacao

Caso tenha prosseguido com o processo de exportagdo, pressionando o botdo “Enviar
Candidatura”, sera apresentado um ecrd com informacao relativa ao resultado do envio da
candidatura. A informacgéo serd de confirmacao da exportacdo de candidatura com sucesso,
identificando uma chave sob 0 formato n.2 TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, confirmando que os dados

foram recebidos com sucesso.

 Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura (et

0 ficheiro foi exportado com sucesso!
0 seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referénda provisdria:

T422362796-00004472

Observacgdes:

Esta referénda confirma a recepcdo da sua candidatura ao Comércio Investe
Individual.

Candidatura com a referénda 510776582/00201501CI/01 submetida com sucesso

Resumo de candidaturas:
i N° | Referéncia da Candidatura Estado | 1
1 510776582/00201501C1/01 _ Submetida
2 510776582/00201501CI/02 |Em preparacio |

Caso a empresa proceda novamente a acdo de “exportar candidatura”, recebera uma
mensagem alertando para o facto de que, se prosseguir com essa acdo, os dados da
candidatura anteriormente submetida serdo substituidos e ndo sera possivel recupera-los.

Comeércio Investe — 2.2 Fase — Aviso n.° 1/2015 - Projetos Individuais

Versao: 1.01, 13/02/2015
36/60



Guia de orientacao para candidatura COMERCIO

investe

Exportar Candidatura  —— — g
———————

Alerta!!
£ %% Jafoi submetida uma candidatura com essa referéncia.
Pretende substituir os dados da candidatura anteriormente submetida (Este processo € Irreversivel)

Durante o periodo de apresentacdo de candidaturas, € possivel proceder a
alteragGes/retificacdes a candidatura ja exportada através de nova submissdo do formulario

com as devidas alteracdes/retificagGes. Ao voltar a submeter um formulario, o anterior é

automaticamente substituido e eliminado.

Nota importante: A data de candidatura corresponde a data da ultima submissédo do

formulario de candidatura.

Salienta-se que néo € aceite 0 envio de candidaturas através de e-mail. O Unico e exclusivo

meio de envio das candidaturas é através da exportacao do préprio formulario de candidatura.

A desisténcia efetiva de uma candidatura s6 podera ser efetuada apés o término da fase de

apresentacao de candidaturas e através do acesso a Conta Corrente Online de Incentivos.

Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou blogqueios no preenchimento do formulario, tal
podera significar que existe um problema de falta de meméria do computador. Neste caso,
sugere-se alguns dos seguintes procedimentos:
1. Encerramento de ‘janelas’ relacionadas com o Word, Excel ou outras aplicacdes, de
forma a libertar espaco para o formulario;
2. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memoria €
efetuada pelo sistema operativo do computador e n&o pelo formuléario;
3. Expandir a janela onde esta a ser executado o formulario, clicando no botdo de
maximizar de modo que o formulario ocupe toda a largura do ecr3;
4. O passo anterior permite uma menor utilizacdo da barra de scroll horizontal
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5. Gravar com frequéncia os dados para ndo os perder.

icone de Validagéo

@
4

icone de Exportagéo (2)
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Preenchimento do formulério

Pagina 1 - Parametrizacdo

Ano de Referéncia

O Ano de referéncia corresponde ao ano da rece¢éo da candidatura.

Referéncia da Candidatura

A referéncia da candidatura € a numeragdo dada pelo sistema aquando da adesdo ao

Comércio Investe. Essa referéncia é Unica e apenas vdlida para a candidatura associada.

Candidatura enviada em:
Quando o campo esta preenchido significa que a candidatura ja foi enviada para o IAPMEIL.

No caso de voltar a reenviar essa candidatura, a candidatura anterior ir4 ser substituida.

Referéncia do Envio

Consiste num cédigo de confirmacéo do envio da candidatura.

Fundamentacdo do enquadramento no Aviso de Abertura
A entidade promotora deve fundamentar o enquadramento da candidatura na Fase de Selecéo

dos projetos correspondente ao diploma regulamentar do respetivo sistema de incentivos.

Pagina 2 — Declaracdes

Declaragdes de compromisso

1. Geral

e Declaracdo que autoriza a utilizagdo dos dados constantes no registo da candidatura
para outras iniciativas no ambito do Ministério da Economia, salvaguardando o sigilo
para o exterior.

O campo “Sim” ou “Nao” é preenchido automaticamente e ndo pode ser alterado, uma
vez que a informacédo provém dos dados do Registo de candidatura na fase de adeséo

ao Comércio Investe.
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e Declaracdo que todas as informagfes constantes no registo da candidatura s&o
verdadeiras, incluindo a veracidade dos pressupostos utilizados.

O campo “Sim” ou “Nao” é preenchido automaticamente e ndo pode ser alterado, uma
vez que a informac¢éo provém dos dados do Registo de candidatura na fase de adesao

ao Comércio Investe.

e Declaracdo que autoriza a utilizacdo dos dados constantes desta candidatura para
outras iniciativas no ambito do Ministério da Economia, salvaguardando o sigilo para o
exterior.

Deve assinalar se autoriza, ou nao.

e Declaracdo que todas as informag8es constantes neste formulario séo verdadeiras,
incluindo a veracidade dos pressupostos utilizados.

Deve assinalar a opgao “Sim”.

2. Condic0Oes de elegibilidade do promotor
e Deve indicar que tomou conhecimento das condi¢des de elegibilidade do promotor de
acordo com o artigo 4° da Portaria n.° 236/2013, de 24 de Julho.

Deve assinalar a opgao “Sim”.

e Declaragdo em como cumpre ou estd em condi¢cdes de cumprir as condicbes de
elegibilidade do promotor de acordo com o artigo 4° da Portaria n.° 236/2013, de 24 de
Julho, nos prazos fixados, sob pena de operar a caducidade da decisdo e
consequentemente a anulagédo da candidatura.

Deve assinalar a opgao “Sim”.

e Declaracdo em como o estabelecimento do projeto néo foi licenciado ao abrigo da Lei
n.° 12/2004, nem esté ou esteve abrangido pelo atual regime juridico de instalacéo e de
modificacdo dos estabelecimentos de comércio a retalho e dos conjuntos comerciais,
constante do Decreto-Lei n.° 21/2009, de acordo com o n.° 3 do artigo 3° da Portaria n.°
236/2013, de 24 de Julho.

Deve assinalar a opgao “Sim”.

e Declaragdo de cumprir, no momento do seu registo prévio para a apresentagdo da
candidatura, os critérios de micro, pequena empresa, de acordo com a Recomendagao
n.° 2003/361/CE, da Comisséo Europeia.
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O campo “Sim” é preenchido automaticamente e ndo pode ser alterado, uma vez que a
informacdo provém dos dados do Registo de candidatura na fase de adesdo ao
Comeércio Investe.

e Declaracdo de cumprir & data de apresentacdo da candidatura, as condi¢bes
necessarias ao exercicio da respetiva atividade no estabelecimento candidato
nomeadamente ser detentor dos licenciamentos legalmente exigiveis.

O campo “Sim” é preenchido automaticamente e ndo pode ser alterado, uma vez que a
informacdo provém dos dados da pré-candidatura na fase de adesdo ao Comércio

Investe.

3. Condicdes de elegibilidade do projeto
e Deve indicar que tomou conhecimento das condi¢Bes de elegibilidade do projeto de
acordo com o artigo 5° da Portaria n.° 236/2013, de 24 de Julho.

Deve assinalar a opgao “Sim”.

e Declaracdo de cumprir ou estar em condi¢cbes de cumprir as condi¢cdes gerais de
acesso do projeto de acordo com o artigo 5° da Portaria n.° 236/2013, de 24 de Julho.

Deve assinalar a opgao “Sim”.
Observacoes:
Espaco reservado a texto, para ocorréncias que o utilizador considere pertinentes relativamente

ao teor das suas declaracdes.

Pagina 3 — Caracterizacdo do promotor

Identificacdo do promotor

Pretende-se neste quadro os dados relativos a identificacdo do promotor.

Todos os campos constantes neste quadro estdo protegidos e ndo podem ser alterados, uma
vez que foram preenchidos automaticamente com os dados do Registo de candidatura

aquando da adesdo ao Comércio Investe.

Contactos do promotor para efeitos do projeto

Todos os campos constantes neste quadro estdo protegidos e ndo podem ser alterados, uma
vez que foram preenchidos automaticamente com os dados do Registo de candidatura
aguando da adesdo ao Comércio Investe.
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Entidade consultora responsavel pela elabora¢c&o da candidatura
Se a candidatura foi elaborada por uma entidade consultora, os campos de identificacdo e de

contacto respeitantes a essa entidade devem ser obrigatoriamente preenchidos.

Atividade(s) econdmica(s) do promotor (CAE - Classificagdo Portuguesa das
Atividades Econdmicas)

Todos os campos constantes neste quadro, com a exce¢do da coluna “% (po6s)”, estdo
protegidos e ndo podem ser alterados, uma vez que foram preenchidos automaticamente com

os dados do Registo de candidatura aquando da adesdo ao Comércio Investe.

Devera ser indicado o peso no volume de negécios (soma das Vendas de Produtos e

Mercadorias com a Prestagdo de Servigos), no ano pds-projeto, das CAE’s do promotor.

O ano pos-projeto € o primeiro exercicio econdémico completo apdés a conclusdo do

investimento.

Localizag&o dos estabelecimentos do promotor
Todos os campos constantes deste quadro estédo protegidos e ndo podem ser alterados, uma
vez que foram preenchidos automaticamente com os dados do Registo de candidatura

aqguando da adesdo ao Comeércio Investe.

Consulta de certid6es de ndo divida as Financas Publicas e a Seguranca Social
Devera ser dado o consentimento/autorizagdo ao IAPMEI para consulta online da situacao

tributaria e contributiva da empresa perante as Financas Publicas e a Seguranca Social.

Essa autorizacdo de consulta é facultada nos respetivos sites da seguinte forma:
A - Administracao Tributaria

1. Apos ter entrado no site das financas (www.portaldasfinancas.gov.pt), deve

registar-se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso
deve introduzir os seus dados (N.° Contribuinte e Senha);

Na pagina inicial escolher Outros Servicos;

Em Outros Servigos/Autorizar, selecionar Consulta Situagao Tributaria;
Registar o NIPC do IAPMEI (501373357)

B - Seguranca Social

1. Apés ter entrado no site da Seguranca Social (http://www2.seg-

social.pt/default.asp), deve registar-se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja

Comeércio Investe — 2.2 Fase — Aviso n.° 1/2015 - Projetos Individuais

Versao: 1.01, 13/02/2015
42/60


http://www.portaldasfinancas.gov.pt/
http://www2.seg-social.pt/default.asp
http://www2.seg-social.pt/default.asp

Guia de orientacao para candidatura COMERCIO

investe

possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus dados (NISS e Palavra-
chave);

Na area pessoal escolher Contribuicdes;

Aceder ao Link Dar Consentimento;

Registar o NISS do IAPMEI (20004578827), na caixa disponibilizada para o

efeito em Iniciar preenchimento.

No formuléario de candidatura devera ainda ser dado o nimero da seguranca Social (NISS) da

empresa para que o IAPMEI possa proceder a respetiva consulta online.
Cédigos IES

Devera igualmente indicar o cddigo de validacdo da IES - Informagédo Empresarial Simplificada,

dos varios anos indicados no formulario de candidatura, a excec¢éo das criagbes de empresa.

Pagina 4 - Caracterizacdo do promotor

Dados CPME

Para efeitos de comprovagéo do estatuto PME as empresas deverdo manter valida e atualizada
a Certificagdo Eletronica prevista no Decreto-Lei n° 372/2007, de 6 de Novembro

(www.iapmei.pt).

Todos os campos constantes neste quadro estdo protegidos e ndo podem ser alterados, uma

vez que foram preenchidos automaticamente com os dados da Certificagdo PME.

Esta pagina importa os Dados da Certificagdo PME, nomeadamente a situagéo e o estatuto da
empresa. Esta informacéo é fornecida pela plataforma da Certificacdo PME a data da consulta
que consiste no momento em que sdo submetidos os dados de adesdo, aquando do registo

prévio.

Caso tenham ocorrido alteragfes a situacdo descrita, entre aquela data e a da candidatura,

estas devem ser referidas e caracterizadas na pagina da “Evolugcéo da Entidade Promotora”.

Distribuicdo dos postos de trabalho por niveis de habilitagdes

Para entidades promotoras com inicio de atividade em anos anteriores ao da candidatura,
indicar na estrutura de niveis de qualificacao/habilitacdo, o n°. de trabalhadores, homens e
mulheres que, de acordo com 0 ano pré-projeto definido no Aviso, se encontravam em cada

uma das situacgdes.
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Para orientacdo de preenchimento pode ser consultada a seguinte tabela:
Quadro de Pessoal — Dossier de Especificacdes Técnicas, elaborado pelo Gabinete de
Estratégia e Planeamento do Ministério do Trabalho e Seguranca Social. Tabela dos
Niveis de Habilitacdes Escolares — Contratos de trabalho de &mbito nacional.
* Nivel | — Habilitag&o escolar inferior ao 1° ciclo do ensino basico
* Nivel Il — Habilitag&o escolar com o 1°, 2° ou 3° ciclo do ensino basico
* Nivel lll — Habilitagdo escolar com o ensino secundario
* Nivel IV — Habilitagdo escolar pos secundaria ndo superior (confere diploma de
especializacéo tecnologica para desempenho de profissao qualificada de Nivel 1V).
* Nivel V — Habilitagdo Superior - Bacharelato
* Nivel VI — Habilitagdo Superior - Licenciatura
* Nivel VIl — Habilitagdo Superior - Mestrado

* Nivel VIII — Habilitagdo Superior - Doutoramento

Dados para o calculo da autonomia financeira
No caso de a empresa (como € o caso, por exemplo, dos empresarios em nome individual) ndo

ter _contabilidade organizada no ano anterior ao da candidatura e possuir um balanco de

abertura de contabilidade organizada, devera assinalar a opgéo “Sim”.
Neste caso, os campos do “Total do Ativo Liquido” e do “Total do Capital Préprio” sdo de
preenchimento obrigatério. Os campos “Suprimentos” e “Suprimentos a consolidar” deveréo ser

preenchidos apenas nos casos aplicaveis.

No caso de a empresa ndo ter contabilidade organizada no ano anterior ao da candidatura e

ndo possuir um balanco de abertura de contabilidade organizada, deverd assinalar a opcéo

“Nao”.

No caso de a empresa ter contabilidade organizada no ano anterior ao da candidatura, devera

assinalar a opgao “N&o Aplicavel”.

Apoios financeiros no ambito do Prime, do FMC-Fundo de Modernizacdo do
Comércio, do QREN e do Portugal 2020

Pretende-se, neste quadro, informacdo sobre eventuais apoios financeiros que o promotor
tenha recebido, ou esteja aprovado, no &mbito do Prime, do Fundo de Modernizacdo do
Comeércio, do QREN ou de um outro sistema de incentivos do Portugal 2020, de acordo com a

estrutura indicada. Em cada um dos campos pretende-se as seguintes informacdes:

Comeércio Investe — 2.2 Fase — Aviso n.° 1/2015 - Projetos Individuais

Versao: 1.01, 13/02/2015
44/60



Guia de orientacao para candidatura COMERCIO

investe

e Programa / Sistema, devera indicar qual o Programa e/ou Sistema em que o
promotor teve projetos aprovados.

e Numero da candidatura, refere-se ao nimero atribuido a candidatura aquando a sua
formalizacao.

e Data de Aprovacdo, refere-se a data da Homologacao do incentivo nesse Programa
e/ou Sistema.

e Data de Concluséo, refere-se a data do investimento em causa, se ja concluido, ou a
data prevista, se em curso.

e Investimento realizado, refere-se ao investimento efetivamente realizado, se ja
concluido, ou ao investimento previsto na concessao do incentivo, se ainda em curso.

¢ Incentivo Aprovado, refere-se ao incentivo efetivamente recebido, se o projeto de
investimento estiver ja concluido, ou ao incentivo homologado se o projeto de
investimento estiver ainda em curso.

e Localizagcéo, devera indicar qual o Concelho onde foi (ou vai ser) realizado o
investimento em causa.

e Natureza idéntica para estabelecimento candidato, devera selecionar uma das

opgodes “Sim” ou “Nao”.
Ligacdo a outros programas de apoio, nomeadamente programas de estagio ou
outros que promovam a integragcédo de jovens no mercado de trabalho?

Devera selecionar uma das opgdes “Sim” ou “Nao”.
No caso de ter selecionado a opgdo “Sim” devera preencher o quadro com a indicagédo do
Programa/Sistema, N.° da Candidatura, Data de Aprovacdo, Data de Conclusdo e o n.° de

jovens integrados.

Pagina 5 - Evolucdo da entidade promotora

Pretende-se informacao sobre o histérico da empresa, a evolugdo da atividade e do negdcio e

a logica da evolugéo do investimento da empresa.

A titulo de orientacdo, o histérico pode ser retratado através das alteracfes mais significativas
ao pacto social e aos estatutos. A evolucéo da atividade e do negdcio pode ser registada pela
indicacéo de quais as atividades e tipo de negdcios que o promotor tem sucessivamente vindo

a desenvolver.
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Na légica da evolugdo do investimento da empresa, pretende-se a indicagao dos investimentos
mais significativos realizados pelo promotor e quais as motivacdes que estiveram na sua

origem.

Pagina 6 - Produtos/mercadorias/servicos e mercados

Pretende-se a indicacdo das caracteristicas dos principais produtos/mercadorias/servigos e a
sua quantificacéo relativa (%) no volume de negdcios, a caracterizacdo dos mercados atuais
com indicacdo da sua representatividade no volume de negdcios, a caracterizagdo dos
principais clientes indicando a respetiva quota no total do volume de negocios e a
caracterizagdo da politica de precos e promogdes praticada, dos canais de comercializagdo, da

politica de promogé&o e Imagem adotada, entre outros aspetos.

Pagina 7 - Demonstracoes de resultados

Demonstracdes de resultados histéricos e previsionais da empresa

Este quadro deverd ser preenchido com os dados histdricos, sendo obrigatorio o
preenchimento do ano pré-projeto, definido no Aviso para Apresentacdo de Candidaturas e os
dados previsionais referentes aos restantes anos até ao ano poés-projeto (inclusive), no caso

das empresas ja existentes.

No caso de criagdo de empresa, ou de empresa existente sem contabilidade organizada no
ano anterior ao da candidatura (nos termos da pagina 4 do formulério), a obrigatoriedade passa
a ser apenas para os dados previsionais. Salienta-se que o ano pds-projeto € o primeiro
exercicio econdmico completo apés a concluséo do investimento.

Pagina 8 - Balancos

Balangos historicos
Este quadro devera ser preenchido com os dados histéricos relativos ao ano pré-projeto e aos
dois exercicios anteriores, sendo sempre obrigatdrio o preenchimento do ano pré-projeto para
empresas ja existentes.
O ano pré-projeto corresponde ao exercicio econémico definido no Aviso para Apresentacao de

Candidaturas
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No caso de criacdo de empresa, ou de empresa existente sem contabilidade organizada no
ano anterior ao da candidatura (nos termos da pagina 4 do formulario), ndo € necessario o
preenchimento deste quadro.

Pagina 9 — Vendas e prestacdes de servicos do promotor

Pretende-se, com este quadro, a indicacdo do volume de negdcios por tipo de cliente (Cliente
particular e/ou Cliente empresarial/Institucional/Outros) para o0 ano pré-projeto e para 0 ano

pos-projeto.

O ano pré-projeto corresponde ao exercicio econémico definido no Aviso para Apresentagao de

Candidaturas, no caso das empresas existentes.

O ano pos-projeto € o primeiro exercicio econdémico completo apds a conclusdo do

investimento.

No caso das criages de empresa, deverdo ser preenchidos apenas os dados relativos ao pés-

projeto.
Considera-se Clientes empresarial/Institucional/Outros o0s comerciantes retalhistas ou
grossistas, industriais, utilizadores institucionais, profissionais, intermediarios e outros ndo

incluidos no conceito de cliente particular.

Pagina 10 - Postos de trabalho do promotor

Postos de trabalho do promotor

Deve indicar o nimero de postos de trabalho existentes, no final do més anterior a data de
abertura da fase de candidaturas (na coluna pré-projeto) e no final do 2° més ap6s a concluséo
do projeto (na coluna p6s-projeto). Esta indicagdo deverd ser distribuida por &rea funcional da
empresa e ordenados por niveis de habilitagbes, de acordo com o quadro anteriormente
apresentado neste formulario, com a designagao de “Distribuicao dos Postos de Trabalho por
Niveis de Habilitagdes”.

Caso tenha sido, em anos anteriores, Empreséario em Nome Individual, deve indicar também os

postos de trabalho relativos aos anos histéricos.
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No caso de ser empresa recém-criada, ndo € aplicavel o preenchimento dos campos

correspondentes aos anos historicos.

Pagina 11 - Dados do projeto

Designacdo do projeto

No campo Designac¢éo devera descrever, sucintamente, o projeto que pretende realizar.
Exemplos: Abertura de uma nova loja; reorganizacado; reforco da capacidade estratégica; as
telecomunicacdes e a informatizacdo para o futuro da empresa; criagdo e desenvolvimento de
uma gama de produtos; investimento em higiene e seguran¢a; o ambiente no futuro da

empresa,

Carater Inovador do projeto:
Devera ser selecionada a resposta “Sim” ou “N&o” para as seguintes questdes:

e Criacdo de formas avancadas de comercializagdo que incluam a criacdo de
mecanismos de interagcdo eletronica com o cliente no espago de venda através de
dispositivos méveis ou portateis:

No caso de ter selecionado a resposta “Sim” devera descrever sucintamente quais séo

as formas avancadas de comércio.

e Estd associado a uma rede comercial qgue comercializa produtos de marca propria
registada?
No caso de ter selecionado a resposta “Sim” devera indicar o n.° do processo de
registo da marca, indicar qual o ambito (Nacional ou Internacional) e identificar a

Marca.

e Prevé a criacdo de marca prépria no ambito do projeto:
No caso de ter selecionado a resposta “Sim” devera indicar o ambito (Nacional,
Internacional ou ambos).
Nota: Quando se refere criagao de “marca propria”, pretende-se a indicacéo se existe a

criacdo de um produto de marca prépria e ndo a indicacdo da marca de loja ou

estabelecimento.

e Prevé a elaboragdo de manuais de identidade ou manuais operativos de negdcio em

lingua estrangeira?

e Quais sado as préticas habituais de comercializacdo na atividade comercial em causa?
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Neste campo devera descrever sucintamente quais as praticas habituais de

comercializagdo na atividade comercial em causa.

e Prevé introduzir conceitos inovadores de comercializacéo?
No caso de ter selecionado a resposta “Sim” devera descrever sucintamente quais sao

0s conceitos inovadores.

Calendarizagéo e investimento
e Data de Inicio do Projeto: A data (no formato aaaa-mm-dd) da primeira despesa a
efetuar, sendo que, ndo se consideram para data de inicio de investimento, as
despesas efetuadas com adiantamentos para sinalizacdo até ao valor de 50% do
custo de cada aquisicdo e as despesas relativas aos estudos, projetos e processo de

candidatura, desde que realizados ha menos de seis meses.

e Data de Conclusdo do Projeto: A data prevista de conclusdo financeira do

investimento (no formato aaaa-mm-dd).

e N.° de meses: Este campo é de preenchimento automatico e resulta das datas

anteriormente inseridas.

e Investimento Total: Este campo é de preenchimento automatico e com ele pretende-
se obter informacdo sobre o montante do investimento total. Para o efeito, deve
preencher primeiro o Quadro de Investimentos da péagina 14 - Classificacdo dos

Investimentos, para que o resultado possa ser transferido para este campo.

¢ Investimento Elegivel: Este campo é de preenchimento automéatico e refere-se ao
total da despesa elegivel registado no Quadro dos Investimentos da pagina 14 -

Classificacdo dos Investimentos.

Responsavel pelo Projeto

Pretende-se a indicagdo do Nome, a Fungéo, o nimero de telemével e o e-mail para contacto.

Atividade(s) econdémica(s) prevista(s) do projeto

Devem ser referenciadas todas as CAE exercidas no estabelecimento/unidade do projeto.
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No campo CAE devera indicar o Codigo da Atividade Econdmica, a cinco digitos, de acordo
com a Classificagdo Portuguesa das Atividades Econdémicas - Rev. 3 — 2007 e a sua

Designacao.

A indicagdo da % devera ser relativa as CAE’s em que o projeto ir4 incidir e qual o peso que

representa em termos de incidéncia do investimento previsto, face ao investimento total.

Caso alguma dessas atividades néo seja alvo de investimento devera colocar 0% ou deixar em

branco.

Localizac&o do estabelecimento/unidade do projeto
Todos os campos constantes neste quadro estdo protegidos e ndo podem ser alterados, uma
vez que foram preenchidos automaticamente com os dados do Registo de candidatura
aquando da ades&@o ao Comércio Investe.
Caraterizacdo do estabelecimento/unidade do projeto
Ainda relativamente ao estabelecimento/unidade do projeto, devera indicar (campos de
preenchimento obrigatoério):

¢ A insignia ou marca identificativa do estabelecimento;

e Se o0 estabelecimento candidato esté localizado num centro comercial ou conjunto

comercial;
No caso de ter selecionado a resposta “Sim” devera indicar se o estabelecimento

candidato possui acesso direto pela via publica.

De seguida, esta disponivel para visualiza¢do a seguinte questao:
e O estabelecimento selecionado esta localizado ou inserido em qualquer uma das
seguintes situagcbes?

o Estabelecimentos que desenvolvam atividades veterinérias (divisdo 75 da
CAE);

o Estabelecimentos que desenvolvam atividades de saude humana (divisdo 86
CAE);

o Estabelecimentos que desenvolvam atividades de saldes de cabeleireiro e
institutos de beleza (classe 9602 CAE);

o Estabelecimentos de venda de combustivel com a subclasse 47300 (Comércio
a retalho de combustivel para veiculos a motor, em estabelecimentos
especializados).

o O estabelecimento candidato encontra-se excluido, ao abrigo do disposto no

Despacho de Abertura de Concurso.
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o O estatuto da empresa ndo tem enquadramento neste Sistema de Incentivos.

o O estabelecimento selecionado ficard exclusivamente afeto apenas a um
formulario. A alteracdo do estabelecimento s6 sera possivel com a anulacéo do
formulario.

Todos 0s campos constantes nesta area estéo protegidos e ndo podem ser alterados, uma vez
que foram preenchidos automaticamente com os dados do Registo de candidatura aquando da

adesdo ao Comeércio Investe.

Licenciamento
Todos os campos constantes nesta area estao protegidos e ndo podem ser alterados, uma vez
gue foram preenchidos automaticamente com os dados do Registo de candidatura aquando da
adesdo ao Comércio Investe.
e Esta abrangido pelo regime de isencdo legalmente definido (estabelecimento
edificado em data anterior a entrada em vigor do Regulamento Geral das Edificacbes
Urbanas - RGEU)?
e Tem licenciamento zero?
e Tem licenca de utilizagdo do estabelecimento?
¢ No licenciamento esta explicito que a atividade permite o Comércio a Retalho?
e A morada indicada para o estabelecimento é precisamente a mesma que consta do

documento comprovativo do licenciamento

e Tem documento solicitando a alteragdo de morada de estabelecimento?

Pagina 11 - Caracterizacdo do Projeto

Enquadramento do projeto

Campo de texto que devera justificar a escolha da tipologia selecionada.

Objetivos

Neste campo, pretende-se a descricdo dos objetivos que a empresa pretende atingir com a
implementacéo do projeto de investimento, em funcdo das &reas funcionais da empresa onde o
investimento se realiza (Exemplo: Administragdo/Direcdo, Marketing e Vendas, Servigos Pds-
venda, Aprovisionamento e Gestéo de Stocks, Recursos Humanos, Infraestruturas).
Pretende-se ainda a definicdo das metas a atingir com o tipo de ac¢des a implementar (ex.:
redimensionamento, alteracdo de layout, melhoria na higiene seguranca e saide, melhoria da
imagem e animacao do estabelecimento, introducdo de tecnologias de informacgédo, gestdo e

comunicacao ...).
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Fundamentacéo e impacto do projeto na competitividade da empresa
Pretende-se, neste ponto, a fundamentagcdo da “necessidade” do investimento e da forma

como esse investimento afeta a situa¢éo atual da empresa.

Por outro lado, pretende-se, também a avaliacdo do impacto do projeto na empresa, ou seja,
de que forma, e em que medida, a execucdo do investimento ird contribuir para melhorar a
competitividade e/ou produtividade global da empresa, melhorar o seu desempenho e,

contribuir para uma melhor execuc¢édo do objeto social da empresa.

Pagina 12 - Acdes a implementar

Identificagdo e fundamentacéo das propostas de atuagéo
Pretende-se neste campo a identificagdo das acdes a implementar de acordo com a sua
apresentacdo no plano de investimento da pagina 13, a sua descricdo e fundamentagdo

atendendo aos objetivos e metas a atingir.

Pagina 13 - Classificacdo dos Investimentos

Quadro de Investimentos
Neste quadro pretende-se a descricdo detalhada dos investimentos a realizar, rubrica a rubrica.
Entende-se por rubrica de investimento um item do investimento efetuado/a efetuar, que tem

um documento de suporte (fatura, fatura pré-forma, orgamento, contrato, ...).
Cada rubrica deve ser suportada por um s0 documento, embora se admita que 0 mesmo
documento suporte mais de uma rubrica. Neste caso a numeracdo do documento devera

abranger todas as rubricas a que se refere.

Estes documentos suporte deverdo constar do Dossier de Candidatura.
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Nota Importante:

Os pagamentos das despesas do projeto devem ser efetuados, exclusivamente, através

de conta bancaria especifica criada para a realiza¢cdo dos pagamentos do projeto.

O promotor devera ser titular de conta bancaria especifica para realizagcao de todos os
movimentos financeiros do projeto, incluindo o pagamento das despesas, o recebimento
dos incentivos e o pagamento e recebimento de contrapartidas financeiras relacionadas

com o projeto.

Devera desagregar o investimento de tal forma que cada rubrica possa ser associada a:

e um s6 calendario de aquisicéao;
e um sé tipo de despesa elegivel e/ou néo elegivel;
e uma so6 conta do SNC — Sistema de Normalizagdo Contabilistica

e um s6 estabelecimento.

No que respeita as diversas colunas do quadro:

e A 12 coluna refere-se ao N° do documento de suporte, tal como se encontra no
Dossier de Candidatura e que deverd permanecer na empresa para consulta posterior;

e Na coluna Designacdo, o Promotor deve referir a denominacdo dos investimentos,
para que os mesmos sejam identificaveis, em particular com as informacgdes prestadas
na secgao “Agdes a Implementar” do formulario; exemplo: computador(es); servidor de
rede; impressora(s); software (especificar qual); projeto de investimento; campanha de
promocéo; estudo de mercado; expositor;

e Na coluna Excecéo deve assinalar-se, apenas em caso afirmativo, se o montante de
investimento considerado para uma determinada rubrica, corresponde a despesas
mencionadas como exce¢do no ambito das condi¢bes especificas de elegibilidade do
projeto, como sejam, o0s adiantamentos para sinalizacéo até ao valor de 50% do custo

de cada aquisicdo e despesas relativas a estudos prévios;

e Na coluna Aquisicdo (aaaa-mm), deve referir-se a data em que a aquisicdo ira

realizar-se, ou foi realizada;

e Na coluna Investimento, devera inscrever-se o valor total ou parcial do documento
suporte imputado ao projeto (deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA -
sempre que o Promotor seja sujeito passivo do mesmo imposto e possa exercer 0

direito a sua deducéo);
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e Na coluna Elegivel, para o montante de investimento previsto em cada uma das
rubricas, referir apenas o valor que considere elegivel, de acordo com as disposicdes
regulamentares do respetivo sistema de incentivos. O valor a incluir nesta coluna, que
deve ser sempre menor ou igual ao valor da coluna “Investimento”, corresponde ao
montante da despesa de investimento prevista, que se enquadre na respetiva alinea do

artigo do diploma regulamentar do sistema de incentivos, sem aplicacdo das correcdes

referentes aos limites correspondentes. A despesa elegivel é apurada na andlise da

candidatura;

e Na coluna Classificacdo das Despesas, devera ser selecionado na respetiva tabela,
qgual o tipo de Despesa Elegivel, classificado de acordo com as alineas previstas ou
como Nao Elegivel, de acordo com o disposto na legislacéo regulamentar.

No caso de rubricas que envolvam simultaneamente uma componente elegivel e outra
nao elegivel, deverdo ser consideradas duas linhas:
- Uma com o montante elegivel,

- Outra com o montante nédo elegivel,

e Na coluna SNC, devera ser selecionada qual a Conta SNC (Sistema de Normalizagao
Contabilistica), onde se inserem os investimentos, de acordo com a tabela que surge
no campo correspondente;

e A coluna Estab. (Estabelecimento do Projeto), encontra-se indexada ao quadro
anteriormente preenchido no dmbito deste formulario, designado por “Localizagédo do
Estabelecimentos/Unidade do projeto”;

e A coluna Concelho é de preenchimento automético, encontrando-se indexada ao

preenchimento da coluna Estab. e a informacéo relativa ao mesmo introduzida no

quadro “Localizacao do Estabelecimento/Unidade do Projeto”.

Pagina 14 - Financiamento do projeto

Estrutura de financiamento (Recursos financeiros)
Pretende-se neste quadro a indicacdo dos meios de financiamento do investimento nos anos

de execuc¢do do mesmo. As areas sombreadas sdo de preenchimento automatico.

O financiamento total e anual deverd ser coincidente com o correspondente investimento total e

anual associado ao investimento, incluindo as necessidades de fundo de maneio.

A entidade tem de evidenciar que as fontes de financiamento estdo asseguradas, devendo os

correspondentes documentos comprovativos constar do Dossier de Candidatura:
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Capitais Préprios:

e Capital
Indicagdo de qual o aumento de capital social que ira financiar o investimento. No
Dossier de Candidatura devera dispor de cépia da ata da assembleia-geral onde foi

decidido o aumento de capital (quando aplicavel).

e Prestacdes suplementares de capital
Indicagdo de qual o aumento de prestagGes suplementares que ira financiar o
investimento, devendo constar no Dossier de Candidatura a coépia da ata da
assembleia-geral onde foi tomada a decisdo de realizagdo das prestacdes
suplementares de capital.
No caso de previsdo de Presta¢gfes Suplementares de Capital, o Pacto Social da

empresa devera prever a sua constitui¢éo.

Autofinanciamento

Podera utilizar, em cada ano de execugédo do investimento, um valor de autofinanciamento
gue tem como limite os meios libertos liquidos (Resultados Liquidos retidos na empresa,
mais AmortizacGes, mais Variacdo de Provisdes do Exercicio) obtidos no ano pré-projeto

definido no Aviso para Apresentacédo de Candidaturas.

Capitais alheios
e Dividas a Instituicdes de Crédito
Indicacdo de qual o valor de empréstimos bancarios que financiara o investimento.
No Dossier de Candidatura devera dispor do contrato de financiamento ou de carta na
qual a Instituicdo de Crédito define as condicbes do financiamento, mesmo que

condicionado a eventual aprovacgao do projeto.

e Dividas a So6cios/Acionistas

Suprimentos consolidados: Indicacdo de novos suprimentos que irdo financiar o

investimento (dividas a s6cios de médio e longo prazo). Os suprimentos

necessarios a verificacdo da cobertura financeira do projeto por capitais proprios
(para efeitos da alinea b) do artigo 5°) devem ser incorporados em capital préprio
até ao encerramento do projeto.

No Dossier de Candidatura devera dispor de cOpia da ata da assembleia em que

foi decidida a constituicdo desses suprimentos.
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Outras dividas a socios/acionistas: Indicagdo de qual o valor de outras eventuais

dividas a socios/acionistas que irdo financiar o investimento.

e Fornecedores de imobilizado
Indicagdo de qual o valor de fornecedores de imobilizado que ir4 financiar o
investimento. Na fase da candidatura deverda integrar no Dossier de Candidatura, o

documento comprovativo do acordo com o fornecedor de imobilizado.

e Locacdo Financeira
Indicagdo de qual o valor de locacdo financeira que financiar4 o investimento. No
Dossier de Candidatura devera dispor do contrato de financiamento ou de carta na
qual a Instituicdo Financeira define as condicbes do financiamento, mesmo que
condicionado a eventual aprovagéo do projeto.
Note-se que no caso do recurso a Locacdo Financeira, a elegibilidade das despesas

de investimento, ficara condicionada ao exercicio de opgdo de compra.

e Incentivo
O promotor devera indicar o montante de incentivo ndo reembolsavel que
previsivelmente Ihe venha a ser atribuido de acordo com as taxas e regras previstas

na legislacao.

e Outros
Indicacdo de qual o valor de outras fontes de financiamento que, eventualmente, irdo
financiar o investimento.
Na fase de candidatura devera dispor dos documentos comprovativos de que esta
fonte de financiamento estd assegurada, os quais deverdo constar do Dossier de

Candidatura.

Descri¢cdo das Fontes de Financiamento
Neste campo devem ser explicitadas as fontes de financiamento do projeto, demonstrando que
as mesmas se encontram asseguradas a niveis adequados a calendarizagdo e a viabilidade

global do projeto.
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Anexos
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Anexo | - Cuidados a ter na Apresentacdo da Candidatura ao Comércio Investe

Principais documentos a reunir:

v/ Cartdo de pessoa coletiva ou fotocOpia do cartdo de empresario em nome
individual;

v/ Certiddo Permanente da empresa;

v Declaracdo de inicio de atividade/alteracdes ou Declaragdo Anual ou outro
documento comprovativo, com opcao de contabilidade organizada,;

v Certificagéo Eletronica de PME;

v/ Documento comprovativo da autorizacdo dada ao IAPMEI para consulta on-line
da situacao tributaria e contributiva da empresa perante as Finangas Publicas e a
Segurancga Social

v IES (Informacé@o Empresarial Simplificada) referente ao ano pré-projeto, conforme
definido no Aviso para Apresentacdo de Candidaturas, bem como aos dois anos
anteriores;

v" Documentos comprovativos do licenciamento, nomeadamente licenciamentos
camararios, licenciamentos das entidades reguladoras e os Alvards para 0s
diversos sectores (quando aplicavel). No caso de estabelecimentos isentos de
licenciamento (estabelecimentos edificados em data anterior & entrada em vigor
do regulamento geral das edificacbes urbanas - RGEU), documento comprovativo
emitido pela entidade competente;

v Folhas de pagamento a Seguranca Social, do ultimo més do ano fiscal anterior a
data de abertura da fase de candidaturas (quando aplicavel);

v Faturas pro-forma, orgcamentos, catélogos e outros elementos que em sede de
analise comprovem a intengéo de investimento, numerados por ordem sequencial
com a devida correspondéncia no mapa “Classificagao dos Investimentos” do
formulario de candidatura.

v~ Outros elementos necessarios a comprovagdo das condicionantes de aprovacéo
da candidatura.
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Aspetos a verificar pela empresa:

v Ter um plano de negdcios, com a caracterizacdo da empresa, 0 histérico da
empresa, a evolugdo da atividade e do negdcio, a logica da evolugdo do
investimento na empresa, a definicho de pontos fortes e fracos, bem como
ameacas e oportunidades, a identificacdo dos investimentos que pretende realizar
e o respetivo plano de financiamento;

v A atividade associada ao projeto ter enquadramento nas CAE definidas no
diploma de enquadramento nacional e no respetivo Aviso de Apresentacdo de
Candidaturas;

v Nos casos de comércio a retalho de produtos agricolas, verificar se existem
ligagBes da empresa a produtores ou distribuidores por grosso desses produtos;

v/ Possuir os recursos humanos e fisicos necessarios ao desenvolvimento do
projeto;

v O investimento ndo ter tido inicio antes da apresentacao da candidatura;

v A despesa elegivel atingir os minimos definidos na legislacao;

v O estabelecimento ndo se encontrar localizado num centro comercial ou, no caso
de se encontrar localizado, possuir acesso direto pela via publica;

v Os investimentos apresentados terem relacdo direta com a estratégia definida;

v Possuir conta bancéaria especifica e exclusiva para o projeto, por forma a dar
cumprimento ao definido na alinea l) do n.°1 do artigo 23° do Regulamento Anexo
a Portaria n.° 236/2013, de 24 de julho.
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TIPO

ERRO/SITUACAO

SOLUCAO

Conta
Corrente
Online de
Incentivos

Login — Conta
blogueada

- Aceda a “Esqueci-me da password”. Contacte a linha
azul 808 201 201 porque a conta encontra-se
blogueada.

- O pedido de desbloqueio de conta também pode ser
realizado através do e-mail: info@iapmei.pt, indicando
os dados suficientes para que seja possivel identificar
a conta/utilizador.

Conta
Corrente
Online de
Incentivos

Dados de registo da
candidatura ndo passam
para o formulario de
candidatura

- A atualizagdo de dados s6 passa para o formulario
quando faz o download do mesmo.

Conta
Corrente
Online de
Incentivos

Situacdes que impedem
a disponibilizacéo do
formulério

- CAE sem enquadramento neste Aviso;

- O estatuto da empresa ndo tem enquadramento
neste sistema de incentivos;

- Sem estabelecimentos enquadraveis ou Pais do
Estabelecimento ndo enquadravel;

- O estabelecimento candidato encontra-se excluido,
ao abrigo do disposto no Despacho de Abertura de
Concurso;

- Nao comprovacéo do licenciamento.

Software

Problemas com o “Java”

Desinstalar o java e instalar a verséo java mais atual
em www.java.com.

Software

Erro desconhecido

- Aceder a Ferramentas/Opc¢des da Internet efetuar
limpeza de histérico, cookies e ficheiros temporarios.

Formulério de
candidatura

Versdo do formulario

- Clique no icone correspondente ou utilize no Menu
Principal a opgao “Verificar versao”. Se acede a
Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu
sistema) digite o endereco do proxy e a porta respetiva
antes de fazer a verificagdo. Se nado, deixe os referidos
campos em branco. A versao mais recente do
formulario importa os dados inseridos nos ficheiros
gravados na versao anterior, desde que os ficheiros
sejam criados por formulérios relativos a mesma fase
de candidaturas. Depois de instalada a nova versao do
formulario apenas tem de procurar o ficheiro gravado
na versao anterior - por exemplo "nomedoficheiro.mci"
- e abri-lo na versdo mais recente.
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