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Nota Introdutoria \u
Mapa Pessoal/2019 N

O Mapa de Pessoal constitui, um instrumento fundamental de planeamento e gestio
estratégica de recursos humanos, permitindo uma visio integrada e dindmica desses mesmos
recursos, contribuindo para uma cultura organizacional orientada para o servigo publico, de
acordo com critérios de racionalizagio e transversalidade

A sua elaboragdo decorre da aplicacdo dos artigos 28.° € 29.° da Lei Geral do Trabalho
em Fungdes Piblicas, aprovado pela Lei n.°. 35/2014 de 20 de junho, em matéria de planeamento
e gestdo dos Recursos Humanos: “Os 6rgdos e servigos preveem anualmente o respetivo mapa de
pessoal, tendo em conta as atividades, de natureza permanente ou temporaria, a desenvolver

durante a sua execugio."

Assim, de acordo com referido 0 Mapa de Pessoal do Municipio de Redondo contém a
indicagdo do nimero de postos de trabalho necesséarios para o cumprimento dos objetivos da
organizagao, caracterizados em fungdo das atividades e competéncias que o seu titular se destina
a cumprir ou executar; ou do cargo, carreira e/ou categoria que lhes correspondam; e dentro de
cada carreira e/ou categoria a area de formagéo académica ou profissional de que o seu ocupante

deva ser titular.
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Mapa resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria referente ao mapa pessoal 2019
ANO 2019

N2 de postos de trabalho ocupados N2 de postos de trabalho vagos

CARGO/CARREIRA/CATEGORIA Relag&o Juridica por Relagdo Juridica por

Relagdo Juridica por tempo Jtempo por tempo tempo por tempo Relagdo Juridica por tempo

indeterminado (CTTI)* determinado (CTTC) indeterminado (CTTI) determinado (CTTC)
Chefe de Divisdo 2 0 1 0
Chefe de Divisdo 32 grau 0 OI 3 0
Coordenador Técnico 7 OI 0 0
Técnico Superior 48] OI 6 0
Especialista de Informatica 2 OI o] | OI
Técnico de Informatica 2 OI 0 OI
Assistente Técnico 35 0' 18 Ol
Encarregado Geral Operacional 1 0 0 0
Encarregado Operacional 4 0 1 0|
Assistente Operacional 168 0 8 Ol
TOTAL 269 0 37 of

*inclui postos de trabalho em mobilidade (4 tecnicos superiores)

Justificagdo dos postos de trabalho vagos, contratacdo por tempo indeterminado:
Chefe de Divisdao Obras e Servigos Urbanos - 1

Chefe de Divisdo 32 Grau - Unidade Organica Cultura - 1

Chefe de Divisdao 32 Grau - Unidade Organica Educagdo - 1

Chefe de Divisdo 32 grau — Unidade Organica de Obras e Servigos Urbanos - 1

Técnico Superior — 2 a exercer fungbes de Chefe de Divisdo, respetivamente Divisdo Administrativa e Financeira e
Divisao Planeamento e Desenvolvimento;






Municipio de Redondo

Mapa de Pessoal - ano 2019

(art? 292 da LGTFP, aprovada pela Lei n® 35/2014, de 20 de junho; Decreto-Lei n® 209/2008, de 3 de setembro, art? 32)

Unidades Organicas

CTTI

CTTC

Qe

Servigo Municipal de Prote¢do Civil - DPDIA

Promover o servigo Municipal de Protecgdo Civil, tendo em visto o
cumprimento dos planos e programas estabelecidos e a coordenagio a

Técnico

Licenciatura em

desenvolver no dominio da protecgdo civil. Superior Biologia

Gabinete Técnico Florestal - SMPC
Licenciatura
Engenharia

Promover o Gabinete Técnico Florestal, apoiar as Comissdes Municipais e [ Técnico Biofisica,

Intermunicipais de defesa da Floresta contra incéndios. Superior ordenamento e
gestdo
ambiental

Gabinete de Apoio Juridico - AJ

Dar apoio técnico-juridico aos 6rgdos municipais, Elaborar os pareceres

que lhe forem solicitados; Prestar informagdes sobre diplomas legais; Dar

parecer sobre as reclamagdes ou recursos graciosos € contenciosos, bem

comQ é.;ob.re petigdes qu exposigdes, so.bre actos e f)mis.f,ées d.os orgiios Techico Tiosisciatatateli

municipais ou procedimentos dos servigos. Organizar, instruir e efectuar a Superior Direito c)

respectiva tramitagdo dos processos de contra-ordenagdo .Exercer as

demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo

cometidas por lei, despachos ou deliberacdes ou determinag¢do superior.

Gabinete de Informatica - GI

Providenciar o bom funcionamento de todo o sistema informatico, assim

como instalar, configurar e assegurar toda a gestdo do mesmo. Instruir e

apoiar todos os funcionarios quer em termos de manuseamento com 0s

terminais quer na interac¢do com o©s programas existentes ou

desenvolvidos (Helpdesk). Gestdo, configura¢io e apoio aos utilizadores

do software autirquico. Organizagio de Ficheiros de rede e Gestdo de ESPeCiﬂ]i_Stﬂ de Ticendiahiaiem

Utilizadores de dominio. Instalagdo, configuragdo e manutengio dos Informética do Engenharia aa)

servidores de rede. Levantamento de necessidades com o fim de|Grau I, nivel 1, Informatica

desenvolver programas informéticos para apoio, resolucdo e simplificaggo|2 € 3

das tarefas correntes dos funciondrios. Gestdo e Configuragio de redes e

activos. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes,

que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou determinagio superior.

Providenciar o bom funcionamento do sistema informatico, bem como

gerir e assegurar a manutengio do respectivo equipamento; Instruir ef. ., .

apoiar todos os funcionarios nas suas dificuldades em operar com os A%eaioo (.ie %

terminais. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento Informéllf:a doi 112 a.no 1 aa)

Grau I, nivel I |multimedia

dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungoes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagio superior.

283

Gabinete de Informagéo - DSC

Responsavel pelo Gabinete de Informagio. Desenvolver fungdes de estudo|
e concepcao de métodos e processos no ambito da comunicagio social,
assegurando a recolha, organizagio e tratamento da informacio sobre a
actividade municipal, promover a sua divulgacao/difusdo. Apoio nas
tarefas de organizagdo de eventos; Receber e fazer o acompanhamento de
artistas nos ensaios e no decorrer dos espeticulos; Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por
lei, despachos ou deliberagdes ou determinagao superior.

Tecnico
Superior

Desenvolver funcdes de estudo e concepgdo de métodos e processos no
ambito da comunicagio social, assegurando a recolha, organizagio e
tratamento da informagfo sobre a actividade municipal, promover a sua
divulgagdo/difusdo. Desenvolver contactos regulares com a comunicagdo,
social, no sentido de promover as actividades organizadas pelo Municipio;
Conhecer e produzir material promocional (cartazes, catilogos, folhetos,
guias, convites, agendas), publicagdes monograficas e materiais
publicitarios. Assegura todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento
dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fun¢des,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagdo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Tradugio,
Assessoria ¢
Diregéo




Desenvolver fungdes de estudo e concepgdo de métodos e processos no|
ambito da comunicagio social, assegurando a recolha, organizagio e
tratamento da informagdo sobre a actividade municipal, promover a sua
divulgagdo/difusdo. Desenvolver contactos regulares com a comunicagio
social, no sentido de promover as actividades organizadas pelo Municipio;,
Conhecer e produzir material promocional (cartazes, catilogos, folhetos,
guias, convites, agendas), publicagdes monogrificas e materiais
publicitarios. Assegura todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento
dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢bes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagdo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Marketing

Preparar documentagdo para agendas, catalogos, cartazes e folhas de sala;
Supervisionar material promocional; Estabelecer rela¢io com os média;
Conhecer e propor estratégias com vista & formagio de piblicos; Receber e
fazer acompanhamento de artistas nos ensaios e no decorrer dos
espectaculos; Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo
cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagio superior.

Assistente
Tecnico

12° ano, 4rea de
Multimédia

Subtotal

Tal como definido no art® 15, da Lei 49/2012, de 29 de agosto e Estrutura
e Organizagdo dos Servigos de Municipio de Redondo: Assegura a diregio
dos servigos compreendidos na respetiva divisao, bem como a direcdo dos
colaboradores afetos a Divisdo. Dirige, organiza, coordena e monotoriza
todas as atividades desenvolvidas dentro da Divisdo, promovendo o
controlando a execugdo das mesmas, em cumprimento de diretivas,
solicitagdes e orientagdes superiores..

Chefe de
Divisdo

Licenciatura em
Gestao
Autarquica

a)

K() :

Promover e colaborar na elaboragdo dos documentos previsionais,
nomeadamente, do orcamento e das grandes opgdes do plano, nos
documentos de prestacdo de contas e relatério de gestio do Municipio;
Participar na organizagio dos processos inerentes i eficiéncia execugio
orgamental; Proceder a classificagdo dos documentos de suporte legal e
aos registos contabilisticos subjacentes, de acordo com o sistema de|
contabilidade em vigor. Registar e controlar o processamento de despesa
ao nivel de cabimentagio, compromisso, liquidagio e pagamento;
Proceder a conferéncia de facturas com as respectivas guias de remessa,
requisi¢do externa ou contrato, bem como ao seu registo contabilistico;
Organizar 0s processos e proceder a emissdo dos documentos obrigatorios,
que suportam a realizagio das despesas; Promover a verificagol
permanente dos documentos de despesa. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sejam cometidas por lei ou
determinagdo superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Gestdo
Autérquica

b)

Assegurar a limpeza e conservagio das instalagdes; realizar tarefas de
arrumagio e distribuicio. Executar outras tarefas simples, de apoio
elementar e caracter manuel exigindo conhecimentos praticos. Assegurar,
todas as acgOes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que|
necessitem a sua colaboragdo, Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio|

superior.

Assistente

Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Patrimonio - DAFP

Organizar e manter actualizado o inventirio e cadastro de bens moveis e
imoveis; promover a inscrigio nas matrizes prediais e na Conservatoria do,
Registo Predial de todos os bens imobilidrios do municipio; executar todo|
o expediente relacionado com a alienacdo de bens méveis e imdveis, solo e
outros, através de hasta publica ou qualquer outra forma prevista na lei.
Assegurar todas as ac¢Oes necessérias ao bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagio superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Matematica

Tesouraria - DAFT

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades desenvolvidas na
Tesouraria, manter devidamente escriturados os documentos de tesouraria
e cumprir as disposi¢Bes legais e regulamentadas sobre a contabilidade
nomeadamente o POCAL. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as
demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo
cometidas por lei ou determinagio superior.

Coordenadora
Tecnica

12°ano ou
equivalente

De acordo
com o Dec.-
Lein®
121/2008

Arrecadar receitas eventuais e virtuais; liquidar juros de mora; efectuar o
pagamento de todas as despesas depois de devidamente autorizadas;
transferir para a Direcgdo-Geral do Tesouro e demais entidades, as
importancias devidas, uma vez obtidas a necessaria autorizagio; executar
tudo o mais que por determinagio superior lhe for determinado e seja
compativel com os servi¢os. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio
cometidas por lei ou determinagéo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Historia




Contabilidade/Gestio de Stocks - DAFC

Desenvolver tarefas de apoio elementar e de natureza executiva
enquadradas em directivas gerais, bem definidas, do dirigente do servigo
em que desempenha fungdes, designadamente, actividades relativas ao
apoio administrativo. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The sdo
cometidas por lei ou determinagio superior.

Asssitente
Técnico

12%no ou
equivalente

Efectuar estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em vista proceder as
aquisi¢Oes necessarias a todos 0s servigos municipais, com base em
requisigdo externa ou contrato, analisar ou submeter a avaliagio técnica da
unidade orgénica requisitante as propostas provenientes de procedimento
concursais € negociais. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom
funcionamento dos servicos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio
cometidas por lei ou determinagio superior,

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Contabilidade

Elaborar instrugdes tendentes & adogfio de critérios uniformes a
contabilizagdo das receitas e despesas e proceder ao seu registo;
Apresentar relatdrios de ocorréncia, sempre que tal se verifique, por
incumprimento de normas legais ou regulamentares; Fazer o registo
atempado das receitas cobradas por outras entidades Efectuar o registo e
controle de pessoal e de viaturas afetas a todas as obras efectuadas por
Administragdo Directa. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Gestio de
Empresas

Subunidade Organica Recursos Humanos - DAFRH

Distribui¢do de tarefas pelos trabalhadores que lhe estio afectos, emitir
directivas e orientagio para execu¢do das mesmas; Assegurar a gestdo
corrente dos seus servigos, equacionando a problematica do pessoal,
designadamente em termos de caréncia de recursos humanos, necessidades
de formagdo e alteragdes de posicionamento remuneratério nas respectivas
categorias por opgdo gestiondria; Propor a actualizagdo anual do mapa de
pessoal, de acordo com as necessidades evidenciadas pelos varios
servigos; Organizar os processos da avaliagdo do desempenho no ambito
do SIADAP; Organizar e instruir os processos de Aposentagio; Aferir as
necessidades de meios materiais indispensaveis ao funcionamento do|
servigo; Organizar os processos referentes a4 sua drea de competéncia,
informando-os e emitir pareceres; Atender e esclarecer os trabalhadores,
bem como as pessoas do exterior sobre questdes especificas da sua
vertente de actuagio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Coordenadora
Tecnica

12°ano ou
equivalente

Organizar e tratar a informagdo socioprofissional relativa aos recursos
humanos e elaborar, anualmente, o balago social remetendo-o as entidades,
competentes; Instruir os processos referentes a inscrigdes e prestagdes aos
trabalhadores, nomeadamente, os relativos a abonos ou prestagdes
familiares, ADSE, Caixa, Geral de Aposentagdes e outros; Organizar e
manter actualizados os processo individuais, o cadastro, os registos
biograficos dos trabalhadores, bem como o registo e controlo de
assiduidade, respectivas faltas, fénas e licencas; Assegurar o
processamento de vencimentos, subsidios; abonos e outras remuneragoes,
bem como, instruir os processos relativos a prestagdes devidas aos
trabalhadores e seus familiares e, ainda, proceder a descontos devidos;
Gerir programas de estagios profissionais curriculares e programas
ocupacionais. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente

Subunidade Orgénica Atendimento e Gestio Documental - DAFAGD

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades desenvolvidas no
servigo, de forma a garantir o seu correcto funcionamento e a correcta
articulagdo com os restantes servigos e divisdes da Camara Municipal.
Assegurar o expediente e servi¢os inerentes aos atos eleitorais.

Apoiar administrativamente o funcionamento dos drgaos autdrquicos,
através, designadamente, da preparagdo de reunides, elaboragio de actas e
registo das suas deliberagdes. Proceder a divulgagdo pelos servigos
municipais das respectivas deliberagdes, ao tratamento e arquivo das actas
e demais documentos para proporcionar a sua rapida consulta e
identificagdo de assuntos.

Executar todos os actos de secretariado e demais tarefas de apoio
administrativo ao respectivo servi¢o, em articulago com a divisdo e
servigos que a integram.

Coordenadora
Tecnica

12%no ou
equivalente

|Proceder 4 emissdo dos Certificados de Registo de Cidadie da Unido
Atendimento Publico e Gestio Documental - DAFAGD




Assegurar o atendimento personalizado do cidaddo / municipe,
constituindo-se interlocutor Gnico, capaz de prestar todos os servigos e
esclarecimentos a resolugdo dos assuntos por estes apresentados no dmbito
das competéncias municipais. Articular a sua agio com as diferentes areas
dos servigos municipais, através da normalizagdo dos procedimentos /
processos relativos aos requerimentos e petigdes apresentadas pelos
cidaddos / municipes.

Registar e encaminhar, de acordo com as normas internas instituidas, todos
os requerimentos e documentos apresentados, garantindo o conhecimento
atempado e eficaz do seu curso e estado aos servigos municipais da drea a
que respeitem.

Organizar e instruir devidamente os processos de licenciamento adstritos
ao servigo, designadamente, processos de publicidade, ocupagio da via
publica, de servigos de cemitério, licenga especial de ruido, provas
desportivas e queimadas.

Assegurar o acesso mediado ¢ a gestio dos processos referente aos
procedimentos de acesso e exercicio das atividades previstas no Regime
Juridico de Acesso e Exercicio de Atividades de Comércio, Servigos e
Restauragdo (RJACRS), e acesso mediado € a gestdo dos processos
referente aos procedimentos constantes do Decreto-Lei n® 48/2011
(Licenciamento Zero), na sua redagdo em vigor.Organizar o expediente
referente a mercados e feiras municipais.Promover a arrecadagio de
receitas provenientes dos servigos prestados no balcio tnico de
atendimento e conferir mensalmente o pagamento efetivo das guias de
receita / faturas emitidas pelo servigo, apurando a razio das que se
encontrem por cobrar.Executar atos de secretariado e demais tarefas de
apoio administrativo necessarios ao funcionamento do servigo.

Manter actualizado o registo de entradas e de expedigio de documentos,
fazendo o acompanhamento do processo de digitalizagio e tramitacio até
a0 seu arquivamento. Organizar a correspondéncia e proceder A sua
tramitagéo e distribui¢io pelos 6rgdos e servigos municipais. Assegurar a

Assistente
Tecnico

12 ano ou
equivalente

Receber chamadas do exterior e transferir as respetivas extensdes internas.
Anotar, sempre que necessario, as mensagens respeitantes a assuntos de
servigo e transmitir as mesmas por escrito ou verbalmente.Dar apoio no
registo e expedi¢do de documentos e organizagio da correspondéncia.Dar
apoio no encaminhamento e atendimento personalizado do cidaddo /
municipe.Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes cometidas por lei ou determinagio superior.

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades desenvolvidas no
Proceder 4 aquisi¢do de bens e 4 contratagio de servigos ao exterior;
Desenvolver os procedimentos e organizar os processos de aquisigdo de

sector.

Assistente
Operacional

necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

bens e de contratagio de servigos de acordo com a legislagdo em vigor; Coordenador 12° ano ou

Promover a gestdo de stocks necessirios ao bom funcionamento dos Tecnico equivalente

servigos. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes

que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Desenvolver fungdes que se enquadram em directivas gerais dos dirigentes

e chefias, proceder 4s aquisi¢des necessérias a todos os servigos

municipais, com base em requisi¢do externa ou procedimento concursal ou

negocial, submt.:te’r as aquisiqé‘es a verificagdo da cabimentagdo das verbas Licenciatura em

através’dvo Servigo de Co.ntabihdade; promover a gestdo de stocks Tecnico Ciencias du

necessarios ao b.om funcwnamepto dos servigos. Assegurar todas as Superior Informagio e

acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a S ———

sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou

atribui¢bes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Proceder as aquisigoes necessarias a todos 05 Servigos municipais, com

base em requisi¢io externa ou procedimento concursal ou negocial,

submeter as aquisi¢des a verificagdo da cabimentacio das verbas através .

do Servigo de Contabilidade; promover a gestio de stocks necessérios ao | Assistente 12° Anc.au

bom funcionamento dos servigos. Exercer as demais fungdes, Tecnico equivalente

procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sdo cometidas por lei ou

determinacio superior.

Servigo de Gestiio de Consumo de Agua - DAFGA

Fungoes de coordenagdo dos assistente tecnicos afetos ao setor de

atividade, por cujos os resultados € responsavel.Coordena e verifica o

registo das leituras em programa informatico adequado; fazer cumprir os

regulamentos, posturas, editais e demais normas em vigor; informa e

verifica o fundamento de reclamagdes dos consumidores; informa os Coordenador 12° ano ou

servios de factos analogos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom|Tecnico equivalente

funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as

demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sio|

cometidas por lei ou determinagio superior.

Fazer o registo das leituras efectuadas em programa informatico adequado;

fazer cumprir os regulamentos, posturas, editais ¢ demais normas em

vigor; informa e verifica o fundamento de reclamagdes dos consumidores;

informa os servigos de factos anilogos. Assegurar todas as acgdes|Assistente 12 ano ou
Tecnico equivalente




Leitura de contadores nas casas dos consumidores onde se evidenciam os

consumos. Assegurar todas as ac¢des necessdrias ao bom funcionamento,

dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,

procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou
oL

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

CTTI

CTTC

Subtotal

Gestio Administrativa - UAUSA

26

L~ 0

Prestar apoio e esclarecimentos quanto a instrugéo e tramitagio de
processos de licenciamento urbanistico,garantir uma gestio eficas e
racional dos processos, manter actualizados os ficheiros. Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sio

lcometidas por lei ou determinacdo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Administragio
Publica

Prestar apoio e esclarecimentos quanto a instrugio e tramitagdo de
processos de licenciamento urbanistico, manter actualizados os ficheiros.
Exercer as demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagio
superjor,

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente

Gestdo Urbanistica e Fiscaliza¢iio - UAUF

Analise de processos de obras particulares, incluindo operacoes de
loteamento e obras de urbanizagdo, realiza vistorias para efeito de emissdo
de licenga de utilizagdo, emissdo de certiddes; emissdo de pareceres
relativo a destaques; Atendimento aos Municipes; Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por

llei ou deferminacio superor

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Arquitectura

Fiscalizar e fazer cumprir regulamentos, posturas e demais dispositivos
legais, informar sobre situagdes com vista a instrugio de processos nas
areas de actuagdo especifica. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigbes que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou
deliberagdes ou determinagdo superior.

Assistente
Tecnico

Subtotal

Divisio Planeamento e Desenvolvimento Econémico - DPD

Tal como definido no art® 15, da Lei 49/2012, de 29 de agosto e Estrutura
e Organizagdo dos Servigos de Municipio de Redondo: Assegura a diregao
dos servicos compreendidos na respetiva divisdo, bem como a direcdo dos
colaboradores afetos & Divisdo. Dirige, organiza, coordena e monotoriza
todas as atividades desenvolvidas dentro da Divisdo, promovendo o
controlando a execugiio das mesmas, em cumprimento de diretivas,
solicitagdes e orientagdes superiores.

Chefe de
Divisdo

Licenciatura em
Economia

a)

Apoiar a Cdmara na adopgdo de directrizes e prioridades para a defini¢do
de politica e do planeamento municipal em todas as vertentes
macroecondmicas; Assegurar as fungdes relacionadas com fundos
comunitarios designadamente as acgdes dos diversos programas
operacionais, entre outros; Supervisionar aa realizagdo de feiras e certames
promovidos pelo Municipio e a participagdo institucional do Municipio em
eventos promovidos por outras entidades; Estimular a cooperagdo ¢ a
interagdo entre os agentes econdmicos locais; Divulgar as Areas de
Localizagio Empresarial do concelho; Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢es que lhe sao cometidas por lei ou

deferminacio sunerior

Técnico
Superior

Licenciatura em
Economia

b)

Assegurar a limpeza e conservagdo das instalagdes; realizar tarefas de
arrumagido e distribuigdo. Executar outras tarefas simples, de apoio
elementar e caracter manuel exigindo conhecimentos praticos. Assegurar|
todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento dos servigos que
necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagédo
superior,

Asssitente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento Econémico - DP

Apoiar a Camara na adopg¢io de directrizes e prioridades para a defini¢do
de politica e do planeamento municipal em todas as vertentes
macroecondmicas; Assegurar as fungdes relacionadas com fundos
comunitarios designadamente as acgdes dos diversos programas
operacionais, entre outros; Supervisionar aa realizagio de feiras e certames
promovidos pelo Municipio e a participagdo institucional do Municipio em
eventos promovidos por outras entidades; Estimular a cooperagio € a
interagio entre os agentes econdmicos locais; Divulgar as Areas de
Localizagio Empresarial do concelho; Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou

determi A0 sunernr

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Gestdo de
Empresas

Assegurar as fungdes relacionadas com os fundos comunitarios; Dinamizar|
o tecido empresarial, nomeadamente através da divulgagio dos sistemas de
incentivos disponiveis e no diagnéstico da necessidade; garantir o normal
funcionamento do CAME e prestar apoio is empresas nele instaladas;
Operacionalizar a realizacio de feiras e certames promovidos pelo
Municipio e a participagdo institucional do Municipio em eventos
promovidos por outras entidades; Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagéo superior;

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Economia




Coordenar o GIP e operacionalizar a relagdo institucional com o Centro de|
Emprego; Divulgar e promover a¢des relacionadas com a dinamizagio do
mercado de trabalho, nomeadamente através da divulgacdo dos incentivos

Licenciatura em

executar acgdes de sensibilizagio ambiental. Exercer as demais funges,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The sio cometidas por lei ou
determinagdo superior.

disponiveis e no diagndstico das necessidades; Exercer as demais fung¢des, ;E;z:"i:c?r Gestio
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou Autarquica
determinagdo superior.

Desenvolvimento de projetos de modermizagao administrativa e - -
qualificagio dos servigos municipais. Execugio fisica e financeira de Tecnico Llcel}caatura L
projetos de formacgdo profissional na administra¢éo Superior Gesla? .

local. Acompanhamento de Estagios Profissionais Estratégica
Sistema de Informagio Geogrifica - DPDSIG

Gerir o SIG municipal, incluindo assegurar a atualizagio das bases de

dados geograficos do territdrio municipal; produzir cartografia temética

georreferenciada; realizar andlises espaciais em SIG; efetuar o

levantamento de dados e sua georreferenciagio com recurso a GPS; Tecnico Licenciatura em
rasterizar, georreferenciar e vetorizar a cartografia analégica do Municipio; | Superior Geografia
exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe

sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Gestdo de informagdo e de bases de dados de interesse comum aos Tecnico Licenciatura em
municipios associados; Execucdo fisica de projetos no ambito dos e Engenharia c)
Sistemas de Informacio Geografica Biofisica
Gabinete Interven¢iio Ambiental - DPDSIG

Promover e colaborar em campanhas de informagéo sobre os residuos

s6lidos urbanos e ndo urbanos junto da populagio e agentes econémicos;

articular a recolha, transporte e deposigio de residuos sélidos e urbanos

con} as entidades supramunicipais corrfpe.tentes; rrfo.nit(.yrizara qualidade Tecsico Fiseniciatir e
da dgua para consumo humano e das piscinas municipais; programar e Superior Biologia

Subtotal

Competéncias definidas na Estrutura Orgénica dos Servigos da Camara
Municpal de Redondo. Coordenar e dirigir todas as actividades da unidade
orgénica e demais tarefas e atribui¢des que lhe sejam cometidas por Lei

Dirigente de 3°
grau

Licenciatura em
Geografia

Desenvolver fungdes de estudo e concepgdo de métodos e processos no
ambito da comunicagdo social, assegurando a recolha, organizagdo e|
tratamento da informagio sobre a actividade municipal. Apoio nas tarefas
de organizagdo de eventos; Receber e fazer o acompanhamento de artistas
nos ensaios e no decorrer dos espetaculos; Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigbes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagio superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Geografia

Assegurar a limpeza e conservagdo das instalagdes; realizar tarefas de
arrumacdo e distribuigdo. Executar outras tarefas simples, de apoio
elementar e caracter manuel exigindo conhecimentos praticos. Assegurar
todas as acgOes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que
necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribui¢des que lhe sio cometidas por lei ou determinagio
|superior.

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Apoio Administrativo - DSCSA

Desenvolver fungdes que se enquadram em directivas gerais dos dirigentes
e chefias, tendo em vista a organizagio e execugio dos procedimentos de
ambito Sociocultural, nomeadamente a promogao e dinamizagdo das
iniciativas de caracter desportivo, cultural e educacional, apoio no
atendimento ao publico. Exercer apoio Administrativo. Colaboragio na
montagem de exposi¢des; colaboragiio com os servigos educativos;
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe
sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Assistente
Técnico

12° ano ou
equivalente

Apoio administrativo e atendimento ao municipe; Assegurar o contacto
entre os servigos; Prepara correspondéncia a expedir; Efectuara a recepgao
¢ entrega de expediente e encomendas; Transmitir recados ¢ anunciar
mensagens; Prestar informagdes verbais ou telefonicas; Distribuir
documentacdo diversa entre gabinetes e servigos; Apoio e colaboragdo na
montagem de exposigdes; colaboragdo com os servigos educativos;
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigoes que lhe
50 cometidas por lei ou determinagdo superior.

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Centro Cultural - DSCEC




Abertura, encerramento, vigilancia, atendimento e informagéo no espago
da Bilheteira do Centro Cultural. Exercer fungdes que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias, tendo em vista a organizagao e
execugio dos procedimentos de ambito Sociocultural, nomeadamente a
promogdo e dinamizag¢io das iniciativas de cardcter cultural, exposigdes e
foyer do Centro Cultural de Redondo. Exercer apoio Administrativo.
Emissdo de Licencgas para a realiza¢do de espectaculos.execugio de
trabalhos de apoio técnico em agdes de promogdo, animagdo e informagio;
execugdo de tarefas de apoio geral Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou delibera¢des ou determinagiio superior.

Assistente
Téenico

12° ano ou
equivalente

Executa tarefas de apoio técnico e acompanhamento no dominio dos meios
audiovisuais; opera com os equipamentos de som e imagens existentes nos
servigos; zela pela guarda e conservagio dos equipamentos afectos aos
servigos; assegura o registo e reprodugio de trabalhos de som e imagem
realizados no dmbito do dos servigos; assegura a reproducdo de filmes.
Execucdo de trabalhos de apoio técnico em ag¢des de promogdo, animagio
e informagao;colaboragdo na montagem de exposigdes; Colaboragdo com
os servigos educativos; Execugdo de tarefas de apoio geral. Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo
cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagdo superior.

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente

Executa tarefas de apoio técnico € acompanhamento no dominio dos meios
audiovisuais; opera com os equipamentos de som e imagens existentes nos
servigos; zela pela guarda e conservagio dos equipamentos afectos aos
servigos; assegura o registo e reprodugo de trabalhos de som e imagem
realizados no dmbito do dos servigos; assegura a reprodugio de filmes.
Execucdo de trabalhos de apoio técnico em agdes de promogio, animagido
¢ informagio;colaboragio na montagem de exposi¢des; Colaboragio com
os servigos educativos; Execugio de tarefas de apoio geral.Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo
cometidas por lei, despachos ou deliberagGes ou determinagdo superior.

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatbria

Patrimonio ¢ Museus - DSCPM

Colaborar na investigacéo, estudo, organiza¢io, conservacio, animagio e
divulga¢ido dos museus. Coordenar ac¢des de conservagio,
particularmente conservagio preventiva. Estudar as implicagdes
resultantes das transformagdes no tecido social da regido e seus impactos;
Conceber, executar e intervir em projectos € ou programas sociais € ou
culturais; Apoiar grupos e associagdes detentores de colecgdes
etnograficas. Apoiar iniciativas particulares tendentes & conservagio,
catalogacio e exposigio de pegas com interesse patrimonial ou histérico.
Dinamizagao do Projecto Educativo dos Museus. Assegurar todas as
accOes necessirias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a
sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que The sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Histéria

Elaborar levantamento do patriménio do concelho para fins turisticos;
nesse sentido irdo realizar-se trabalhos especificos no &mbito da
arqueologia, no campo e em gabinetes, concretizando as seguintes
actividades: prospecgdo, escavagdes, peritagens, exposi¢des, condugio de
visitas e elaboragfo de publica¢des.inventariagio ¢ documentagio de
colegdes museologicas; preparacdo e coordenagio de servigos educativos
para as visitas guiadas sobre a historia e patriménio locais; organizagdo e
acompanhamento de exposi¢des e visitas guiadas. Exercer as demais
fungGes, procedimentos, tarefas ou atribui¢bes que lhe sdo cometidas por
lei ou determinagdo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Arqueologia

Atendimento e informagdo turistica; colaboragdo na defini¢do de circuitos
turisticos e na organizagdo do servigo;visitasguiadas; estabelecimento ¢
atualiza¢do de mecanismos de controlo relativamente a visitas de turistas;
requisi¢do de material turistico e cultural necessario ao funcionamento do
servigo; execugio de trabalhos de apoio técnico em agdes de promogio,
animagdo e informagdo turistica; colaboragdo na agéo cultural do museu;
execugdo de visitas turisticas organizadas; execugio de tarefas de
expediente geral; Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Historia

Organizar e coordenar os trabalhos na cozinha; confeccionar refei¢des ¢
petiscos para serem servidos na Enoteca; prestar as informagdes
necessarias para a aquisi¢io de géneros e controlar os bens consumidos
diariamente; assegurar a limpeza e arrumacio das instalagdes,
equipamentos e utensilios de cozinha, e da sala. Assegurar todas as acgdes
necessirias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinag@o superior,

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatéria




Executa fungdes de atendimento ao pablico, Colaboragio na participagao
de eventos socioculturais. Promover a imagem dos Museus; Efectua visitas
guiadas. Preparar e realizar visitas guiadas sobre a histéria e patriménio
local;Executa trabalhos de ac¢des de promogdo, animagdo e informagéo
cultural. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento dos
servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberages ou determinagio superior.

Assistente
Téenico

12 ano ou
equivalente

Executa fungdes de atendimento ao publico, Colabora¢do na participagio
de eventos socioculturais, Promover a imagem dos Museus; Efectua visitas
guiadas. Preparar e realizar visitas guiadas sobre a hist6ria e patriménio
local;Executa trabalhos de ac¢es de promogio, animagio e informagao
cultural. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos
servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagdo superior.

Assistente
Operacional

12° ano ou
equivalente

Proceder 4 abertura e encerramento dos museus; Promover a imagem dos
museus, efectuar visitas guiadas; Atendimento ao publico; Executa
|trabalhos de apoio técnico em acgdes de promogdo, animagio e informagéo|
turistica. Preparar e realizar visitas guiadas sobre a histéria e patriménio
local; Assegurar todas as acgdes necessdrias ao bom funcionamento dos
servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagdo superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Historia/
licenciatura em
Ciencias de
Informacgao e
Documentagao

Promover e divulgar o Projecto Educativo dos Museus; Executa trabalhos
manuais € colabora com as escolas no apoio aos museus, executa trabalhos
de apoio técnico em acgdes de promogio, animagio e informacdo turistica.
Assegurar todas as acgbes necessdrias ao bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagao superior.

Assistente
Técnico

12° ano ou
equivalente

Promover a Imagem dos Museus, Realizar visitas guiadas; Atendimento ao
publico; Executar trabalhos de apoio aos técnicos em agdes de promogio,
animagio e informagdo turistica, Preparar e realizar visitas guiadas sobre a
histéria e patrimdnio local; Assegurar todas as agdes necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio; Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigées que lhe sio
cometidas por lei, despachos ou deliberagbes ou determinagio superior

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Arquivo - DSCA

Efectuar estudos de natureza cientifico - técnica, tendo em vista
estabelecer e aplicar critérios de gestdo de documentos no Arquivo
Municipal; Assegurar agoes de promogao e animagio do espago;Executar
ou dirigir os trabalhos tendo em vista a conservagio e o restauro de
documentos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento
dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungoes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas por lei ou
determinagiio superior,

Técnico
Superior

Licenciatura em
Linguas e
Literaturas
Classicas

[Desenvolver Tungoes que se enquadram em ditectivas gerais dos
dirigentes, executar as tarefas que se prendem com a conservagio do
Arquivo Municipal; controlo das incorporagdes; registo; descri¢do de
documentos; acondicionamento de documentos; pesquisa documental.
Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The séio cometidas por lei ou
determinagdo superior,

Assistente
Técnico

12° ano ou
equivalente

Servigo de Ac¢do Social - DSCAS

Coordenar e orientar as atividades do servigo de agao social. Efetuar
estudos, de cardcter global ou sectorial, com vista 4 detecgdo e suspensio
de caréncia sociais da comunidade e ou grupos especificos; estudar,
programar e executar projectos e programas especiais de intervengio
social; fomentar e apoiar o desenvolvimento da actividade social por
outros agentes e entidades do concelho; acompanhar a situagdo dos
deficientes e idosos do concelho e propor medidas de apoio; acompanhar e
divulgar as medidas e ou programas no ambito da habitagdo social, em
particular, e ac¢do social em geral; promover a cooperagao com outras
instrugdes e associagdes com objectivos idénticos no apoio a criagdo de
estruturas e equipamentos sociais; Exercer as demais fung¢des,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagio superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Sociologia

Elaborar pareceres, efetuar estudos e prestar apoio téenico, tendo em vista

acompanhamento psicologico as criangas do 1° ciclo do Ensino Bésico.
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por Lei ou determinagéo superior.

o0 conhecimento de caréncias sociais das populagdes; Prestar|

Técnico
Superior

Licenciatura em
Psicologia




Efectuar estudos, de carcter global ou sectorial, com vista 4 detecgio e
suspensdo de caréncia sociais da comunidade e ou grupos especificos;
estudar, programar e executar projectos e programas especiais de]
intervengdo social; fomentar e apoiar o desenvolvimento da actividade
social por outros agentes e entidades do concelho; acompanhar a situagio
dos deficientes e idosos do concelho e propor medidas de apoio;
acompanhar e divulgar as medidas e ou programas no dmbito da habitagiol
social, em particular, e acgéio social em geral; promover a cooperagio com
outras instru¢des e associagdes com objectivos idénticos no apoio 3
criagdo de estruturas e equipamentos sociais; Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagio superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Agdo Social/
Educacio Social

\/

Execugdo fisica e financeira de projectos de formagdo no ambito de
inclusdo social

Técnico
Superior

Licenciatura em
Biologia

Desenvolver fungdes que se enquadram em directivas gerais dos dirigentes
e chefias, tendo em vista a organizagio e execugdo dos procedimentos
administrativos. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que The sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Assistente
Técnico

12° ano ou
equivalente

Subunidade Organica Dinamica Senior - DSCS

Desenvolver actividades com a biblioteca itinerante, tendo em vista dar
resposta as necessidades de informagdo, cultura e lazer, realizar tarefas
relacionadas com a aquisigdo o registo, a catalogagdo 0 armazenamento de
espécies documentais e gestdo, de empréstimo e de pesquisa bibliografica.
Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaboragdo. Promover e assegurar o Projeto ES + (
Educagédo Senior +). Estimular a expressao plastica, o gosto pela leitura,
exercer uma politica de integragao com os idosos do concelhos.Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que the sdo
cometidas por lei ou determinagéo superior,

Assistente
Técnico

12° ano ou
equivalente

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades e promover junto da
populagdo idosa actividades de caracter social e cultural. Promover
actividades na ludoteca, estimulando a expressdo dramdtica, expressio
plastica, desenvolvimento do gosto pela leitura, estimular e desenvolver as
capacidades a nivel fisico/mental; investir numa actividade cultural
diversificada e de qualidade, privilegiando uma politica de integragdo com
os idosos do concelho, implicando-os num projecto participativo de
desenvolvimento cultural. Promover e assegurar o Projeto Dinamica
Senior, promover as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes
que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Coordenador
Técnico

12° ano ou
equivalente

Promover junto da populagdo idosa actividades de cardcter social e
cultural. Promover actividades na ludoteca, estimulando a expressio
dramdtica, expressdo plastica, desenvolvimento do gosto pela leitura,
estimular e desenvolver as capacidades a nivel fisico/mental; investir
numa actividade cultural diversificada e de qualidade, privilegiando uma
politica de integragdo com os idosos do concelho, implicando-os num
projecto participativo de desenvolvimento cultural. Promover e assegurar o
Projeto Dinamica Senior. Exercer as demais fung¢des, procedimentos,
tarefas ou atribuig¢es que Ihe sdo cometidas por lei, despachos ou
deliberagdes ou determinagio superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Animagao
Cultural

Subunidade Organica Bibliotecas/Centros Ludicos - DSCB

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades dos vérios sectores e
actividades das bibliotecas de Redondo e Montoito a fim de assegurar o
seu perfeito funcionamento; Definir agoes de dinamizagio do espaco das
bibliotecas: Fazer a selecgiio do fundo documental a adquirir, procurando a
sua permanente utilizagio; Definir critérios de organizacio e gestio da
biblioteca municipal; Coordenar a montagem de novos servigos de leitura
e de empréstimo domicilidrio; Realizar projectos relativos & modernizagdo
da recolha, tratamento, recuperagio e disseminago da informagao,
independentemente do suporte documental, promovendo a sistematica
actualizagio de catalogos. Exercer as demais funges, procedimentos,
tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio
superior.

Coordenadora
Técnico

12° ano ou
equivalente

Tratamento documental, nomeadamente a catalogagio, indexagio e
cotagdo, assim com as tarefas de conservagio e preservagio do acervo.
Indicar e aconselhar aos leitores as fontes apropriadas a finalidade da
consulta ou fornecer-lhe quaisquer outros esclarecimentos, examinando os
catalogos e outras fontes de informagdo internas ou externas. Organizar
actividades de promogao da leitura e do livro (exposi¢des, palestras,
conferéncias, encontros com autores, etc.) e outras de cariz educativo ou
cultural. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento dos
servicos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagdo superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Psicologia




Assegurar o funcionamento dos dois Centros Ludicos, e Montoito,
(espagos muito frequentados por criangas e jovens), Assegurar o
acompanhamento técnico e especializado em actividades de caracter
pedagdgico, participagao nas Atividades Extras curriculares, AEC's,
estimulagdo da expressdo dramatica, atelies de expressdo plastica,
desenvolvimento do gosto pela leitura, estimular e desenvolver as
capacidades a nivel fisico/mental; investir numa actividade cultural
diversificada e de qualidade, privilegiando uma politica de integrardo com
as escolas do concelho, implicando-as num projecto participativo de
desenvolvimento cultural. Coloboragao no projecte Educativo dos Museus.
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Tecnico
Superior

aaa)

Coloboragao com os centros Ludicos. Assegurar o acompanhamento
técnico e especializado em actividades de caricter pedagdgico,
nomeadamente nas Actividades Extraculmriculares, desenvolvimento do
gosto pela musica,estimular e desenvolver as capacidades a nivel
fisico/mental; investir numa actividade cultural diversificada e de
qualidade, privilegiando uma politica de integrario com as escolas do
concelho, implicando-as num projecto participativo de desenvolvimento
cultural. Exercer as demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigdes
que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente,
formagao
musical

Apoio aos centros Ludicos. Assegurar o acompanhamento nas
Actividades Extraculrriculares, desenvolvimento do gosto pela
musica,estimular e desenvolver as capacidades a nivel fisico/mental;
investir numa actividade cultural diversificada e de qualidade,
privilegiando uma politica de integrardo com as escolas do concelho,
implicando-as num projecto participativo de desenvolvimento cultural,
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei ou determinagio superior

Assistente
Operacional

12° ano

Apoio administrativo e atendimento ao municipe; Assegurar o contacto
entre 0s servigos; Apoio em exposigdes de caracter educativo, colaboragio
na Feira do Livro e outros eventos que se venham a realizar no ambito de
apoio blibliotecario;Prestar informagdes verbais ou telefonicas; Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo
cometidas por lei ou determinago superior.

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatdria

Espago Internet / Apoio no Centro Liadico e Biblioteca. Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por
lei ou determinagio superior,

Técnico de
Informética,
Adjunto, nivel 1

12° ano ou
equivalente

aa)

Tratamento documental, nomeadamente a catalogagio, indexagio e
cotagdo, assim com as tarefas de conservagdo e preservagio do acervo.
Indicar e aconselhar aos leitores as fontes apropriadas a finalidade da
consulta ou fornecer-lhe quaisquer outros esclarecimentos, examinando os
catalogos e outras fontes de informagio internas ou externas. Organizar
actividades de promogdo da leitura e do livro (exposigoes, palestras,
conferéncias, encontros com autores, etc.) e outras de cariz educativo ou
cultural. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento dos
servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagdo superior.

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente

Actividades da ludoteca, estimulando a expressdo dramatica, expressio
pléstica, desenvolvimento do gosto pela leitura. Assegurar todas as accdes
necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Assistente
Técnico

12° ano ou
equivalente

Assegurar a limpeza e conservagdo das instalagdes; realizar tarefas de
arrumagdo e distribuigdo. Executar outras tarefas simples, de apoio
elementar e caracter manuel exigindo conhecimentos praticos. Assegurar|
todas as ac¢bes necessdrias ao bom funcionamento dos servigos que
necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas por lei ou determinagdo
superior,

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Subtotal

Competéncias definidas na Estrutura Orgénica dos Servigos da Camara
Municpal de Redondo. Coordenar e dirigir todas as actividades da unidade
organica e demais tarefas e atribuig¢des que lhe sejam cometidas por Lei.

Dirigente de 3°
grau

Licenciatura em
Histéria

51

Assegurar o acompanhamento técnico e especializado em actividades de
caracter pedagdgico, estimulagio da expressiio dramética, expressio
plastica, desenvolvimento do gosto pela leitura, estimular e desenvolver as
capacidades a nivel fisico/mental; investir numa actividade cultural
diversificada e de qualidade, privilegiando uma politica de integrardo com
as escolas do concelho, implicando-as num projecto participativo de
desenvolvimento cultural. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo
superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Histéria




Assegurar o funcionamento das atividades de apoio e animagdo 3 familia
no ensino pré-escolar, assegurar o acompanhamento das criangas na
educagdo pré-escolar antes e ou depois do periodo diario de atividades
educativas e durante os periodos de interrupgdo destas atividades;

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Ed. Infancia

Planeamento, concegdo, execugio e avali¢io de projetos e programas na
area da educagio. Coordenagio das AEC's. Assegurar a elaboragio do
Plano de transportes escolares. Gerir a Plataforma Edubox e mante-la

atualizada.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Portugues/
francés

Executar fungSes de coordenagio dos assistentes operacionais afectos aol
sector de actividade; executar tarefas de programagdo, organizagdo e
controlo dos trabalhos pelo pessoal da sua coordenagdo, executar outras
actividades de apoio geral. Assegurar todas as acgdes necessdrias ao bom
funcionamento dos servi¢os que necessitem a sua colaboragio. Exercer ag|
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que Ihe sdo|
cometidas por lei ou determinagio superior.

Encarregado
operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatdria

Apoio nas tarefas de orientagdo e vigildncia de menores em centros
educativos/ludicos, nomeadamente os Centros Escolares e Centros
Ludicos de Redondo e de Montoito, auxiliar nas tarefas de arrumagdes e
distribuigio de material. Exercer as fun¢des necessérias da Componente de
Apoia a familia. Acompanhar criangas e jovens durante o periodo de
funcionamento da escola, atender e encaminhar os utilizadores da escola e
controlo de entradas e saidas,abrir e fechar portdes e janelas, providenciar
a limpeza de todos os espagos envolventes, tarefas de apoio e organizagdo
da escola e alunos. Acompanham directamente as criangas nas actividades
educativas/lidicas/desportivas, promover a adaptagio de atitudes e regras
de higiene pessoal, prevengio e seguranga, cortesia e boa conduta,
segundo um plano elaborado pelo educador de infancia; vigia as criangas
na sala de aula, nos recreios; providenciam a conservagdo e a boa
utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico
necessario ao desenvolvimento educativo; zelam pela conservagio e
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes & sua responsabilidade;
Exercer as demais fungBes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que The
s3o cometidas por lei ou determinagio superior.

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatdria

31

Organizar e coordenar os trabalhos na cozinha, do Centro Escolar de
Montoito; confeccionar e servir as refei¢des e outros alimentos; prestar as
informagdes necessarias para a aquisi¢io de géneros e controlar os bens
consumidos diariamente; assegurar a limpeza e arrumacio das instalagGes,
equipamentos e utensilios de cozinha, do refeitério, bem como a sua

dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe séo cometidas por lei ou
determinagio superior.

Assistente

conservagdo. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento|Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatdria

Promover junto das escolas/jardins-de-infancia e centro lidicos, apoio na
componente de apoio & familia, actividades de caracter social e cultural.
Assegurar o prolongamento de horéario nos Jardins de Infincia do
concelho. Acompanhamento técnico especializado em actividades de
caracter pedagbgico nomeadamente nas actividades da ludoteca,
estimulando a expressdo dramatica, expressdo plastica, desenvolvimento
do gosto pela leitura, estimular ¢ desenvolver as capacidades a nivel
fisico/mental; investir em actividades culturais diversificada e de
qualidade, privilegiando uma politica de integragdo com as escolas do
concelho, implicando-as num projecto participativo de desenvolvimento
cultural. Exercer as demais fungGes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes
que lhe sdo cometidas Lei ou determinagio superior

Assistente
Tecnico

12°ano ou
equivalente

Desporto e Tempos Livres - UOEDS

Desenvolver com as criangas, jovens e adultos, actividades fisicas,
ensinam técnicas desportivas; promover e desenvolver actividades de
férias desportivas animagdo e lazer; controlar também a manutengio e
controle de materiais especificos as priticas desportivas de recreagio e
lazer. Assegura a pratica desportiva no Projeto de Dinamica Sénior,
proviligiando uma politica de integragdo com os idosos do concelho,
implicando-os  num  projecto  participatico de  desenvolvimento
cultural. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos
servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagdo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Educagdo Fisica
e Desporto

Desenvolver com as criangas, jovens e adultos, actividades fisicas,
ensinam técnicas desportivas; promover e desenvolver actividades de
férias desportivas animagdo e lazer, ministra aulas de actividade aquaticas,
promover e desenvolver actividades sazonais, tais como tormeios; controlar|
também a manuten¢io e controle de materiais especificos &s praticas,
desportivas de recreagio e lazer. Assegurar todas as acgdes necessarias ao|
bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio.
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Educagio Fisica
e Desporto

11



Executar tarefas de apoio administrativo tendo em vista a organizagio e
execugdo dos procedimentos administrativos do sector, nomeadamente o
atendimento geral ao publico das piscinas municipais procedimentos
subjacentes. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento
dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagio superior.

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatéria

Assegurar o bom funcionamento das piscinas municipais, assistirem na
manobra dos diversos aparelhos destinados a tratamento das agua das
piscinas, como sejam o doseadores de cloro, e outros; coordenam o
funcionamento de todos os mecanismos; ensaia e executam testes para se
certificar do prefeitos estado de funcionamento do equipamento e controla
as margens de seguranga, detectando e coagindo eventuais deficiéncias;
cuidam da limpeza e lubrificagdo dos grupos de maquinas, utilizando
massas consistentes e outros materiais adequados; colaboram em pequenas
reparagdes e na manuten¢do da instalagfo, corrigir anomalias mecénicas e
eléctricas; comunicar superiormente as anomalias ocorridas. Assegurar
todas as acgdes necessarias a0 bom funcionamento dos servigos que
necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribui¢des que lhe sio cometidas por lei ou determinagio
superior

Assistente

Operacional

escolaridade
minima
obrigatoria

Desenvolver com as criangas, jovens e adultos, actividades fisicas ensinam
técnicas desportivas; promover e desenvolver actividades de férias
desportivas animacao e lazer, promover e desenvolver actividades
sazonais, tais como torneios; controlar também a manutengio e controle de
materiais especificos as praticas desportivas de recreagio e lazer.
Assegurar todas as ac¢des necessarias a0 bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou delibera¢des ou determinagdo superior.

Assistente
Tecnico

12% ano ou
equivalente

Atividades desportivas, estimular criangas e jovens e adultos para
atividades fisicas, desenvolver atividades de férias desportivas, animagdo e
lazer. Colaboragdo no projeto de Dinamica Senior, atividades de caracter
desportivo com os idosos do concelho. Assegurar todas as agdes
necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragio. Exercer as demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou
atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente

Assegurar a limpeza e conservagio das instalagdes de Equipamentos
Culturais; Abrir e fechar as instalagbes sobre a sua responsabilidade,
realizar tarefas de arrumacgio. Executar outras tarefas simples, de apoio
elementar e caracter manuel exigindo conhecimentos praticos. Assegurar
todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que
necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo
 SUDNETOT

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatdria

Atividades desportivas, estimular criangas e jovens e adultos para

atividades fisicas, desenvolver atividades de férias desportivas, animagdo e

lazer. Assegurar todas as agdes necessarias ao bom funcionamento dos

servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes,

procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou
perior,

Assistente
Operacional

12° ano ou
equivalente

Formagéo
Nadador
Salvador

Oficina Ruas Floridas

Executa fungoes no espago multifuncional de exposicdo, investigagéo,
educagdo e centro de recursos de apoio as Ruas Floridas envolvendo a
comunidade e a sua participagdo na gestdo ¢ animagio deste espago,
favorecendo o didlogo e proporcionando conhecimento, pratica e
transmissdo de saber. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribui¢des que lThe sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou
determinagdo superior.

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente

Executa fungoes no espago multifuncional de exposigdo, investigagéo,
educagdo e centro de recursos de apoio as Ruas Floridas envolvendo a
comunidade e a sua participagdo na gestdo e animagao deste espago,
favorecendo o didlogo e proporcionando conhecimento, pratica e
transmissdo de saber.Executa alguns trabalhos de caracter fisico e manual
sempre que necessario no ambito de exposigoes. Exercer as demais
fun¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por
lei, despachos ou deliberagdes ou determinagdo superior.

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatdria

Subtotal

Tal como definido no art® 15, da Lei 49/2012, de 29 de agosto e Estrutura
e Organizagio dos Servigos de Municipio de Redondo: Assegura a diregdo
dos servigos compreendidos na respetiva divisdo, bem como a diregdo dos
colaboradores afetos & Divisdo. Dirige, organiza, coordena e monotoriza
todas as atividades desenvolvidas dentro da Divisdo, promovendo o
controlando a execugdo das mesmas, em cumprimento de diretivas,
solicitagdes e orientagdes superiores..

Chefe de
Divisdo

Licenciatura em
Engenharia
Civil

56
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Competéncias definidas na Estrutura Orgénica dos Servigos da Camara

Municpal de Redondo. Coordenar e dirigir todas as actividades da unidade
organica e demais tarefas e atribui¢des que lhe sejam cometidas por Lei

Elaborar informagdes e pareceres de cardcter técnico sobre processos;
Concepgéo e realizagio de projectos de obras, preparando, organizando e
superintendendo a sua construgdo, manutengio e reparacido; Elaborar
projectos de estrutura e fundagdes, escavagido e contengdo periférica, redes
de agua e rede de incéndio; Preparar o programa e a coordenagio das
operagdes a medida que os trabalhos prosseguem; Preparar, organizar e
superintender os trabalhos de manuten¢do e reparagio das construgdes
existentes; Fiscalizagio técnica das obras. Preparar os elementos
necessdrios para lancamento de empreitadas, nomeadamente, elaboragio
do clausulado técnico do caderno de encargos. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagdo superior.

Dirigente de 3°

Técnico
Superior

Licenciatura em
Engenharia
Civil

Licenciatura em
Engenharia
Civil

Elaborar projetos de arquitetura, memorias descritivas e outras pegas
pertinentes.Fazer vistorias e colaborar com o servi¢o de administragdo
urbanistica sempre que solicitado superiormente.Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por
lei ou determinagdo superior.

Téenico
Superior

Licenciatura em
Arquitectura

Elaboragio e planificagdo de espagos verdes, nomeadamente em criagdo de
projectos de espagos exteriores, auxiliando na manuteng¢io dos espagos|
urbanos ¢ forecer orientagdes para esse fim. Acompanhamento do plano de;
ordenamento do territério e planos urbanisticos. Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sio cometidas por|
lei ou determinagio superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Arquitectura
Paisagista

Fiscalizagio técnica de obras municipais, feitas por administragdo directa
ou empreitada. Fiscalizar calendario de obras. Realizar vistorias de
recep¢do de obras; Elaborar projetos de engenharia. Fiscalizar o
cumprimento de regulamentos e normas sobre construgdes particulares.
Exercer as demais fun¢bes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe|
sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Engenharia
Civil

Executar desenhos, mapas, maquetas, trabalhos de pormenoriza¢io em
projectos de construgdo civil e arquitectura e calculos de dimensdes,
superficies e volumes. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribuigdes que lhe sio cometidas por lei ou determinagdo superior.

Assistente
Técnico

12° ano ou
equivalente

atribui¢cdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Executar fun¢des de coordenagdo dos assistentes operacionais afectos ao
sector de actividade; executar tarefas de programagdo, organizagio e
controlo dos trabalhos pelo pessoal da sua coordenagdo, executar outras
actividades de apoio geral. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo
cometidas por lei ou determinagio superior,

Encarregado
operacional

Executar fungdes de chefia do pessoal da carreira de assistente Encarregado 12° ano ou
operacional. Coordenagdo Geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal Geral ;
lafecto aos sectores de actividade sob a sua supervisio. Operaciona] | STVivalente
Verificar e registar a assiduidade do pessoal ao servigo; executar pequenas|
tarefas de &mbito administrativo. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao _ Bicolaridade
bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Ass:stc‘ente Minima
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe| Operacional Obrigatéria
530 cometidas por Leiou determinagio superior,
Verificar e registar a assiduidade do pessoal ao servigo; executar tarefas de
ambito administrativo. Efetua o Controle de Custos. Assegurar todas as
acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a|  Assistente  [12°ano ou
sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou Tecnico equivalente
atribui¢Ges que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.
Coordena e orienta actividade de um grupo de trabalhadores, distribuindo
tarefas, transportes escolares; apoio a instituicdes e colectividades.
Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento dos servigos Assistente 12° ano ou
que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, Tecnico equivalente
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou

inacd jor.
Trabalho de armazem, apoio nos diversos sectores dos estaleiros, recebe,|
armazena ¢ fornece, contra requisi¢do, matérias-primas, ferramentas,
acessorios e materiais diversos; escritura as entradas e saidas dos materiais Escolaridade
em fichas proprias; zela pelas boas condiges de armazenagem dos| Assjéterie M.inima.
materiais e arruma-os e retira-os para fornecimento. Transportes escolares; Operacional Obrigatéria/
apoio aos equipamentos culturais. Exercer as demais fungdes,executa CAM transporte
algum trabalho administrativo, para alem de procedimentos, tarefas oul de criangas

Escolaridade
Minima
Obrigatoria
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Executar tarefas de alvenaria, reboco, assim como outros trabalhos

atribuig¢des que lhe so cometidas por lei ou determinagdo superior.

a conservagiio e manutengdo dos varios veiculos e maquinas que integram
o parque; Condugdo de Autocarro para transporte de passageiros, tendo em
|atencdo a seguranga dos utilizadores e dos bens; Fungdes de coordenagdo

Coordena a gestio do parque de maquinas e viaturas automoveis; assegura

eletricidade

Escolaridade

Lok 5 S Escolandade
conexos € necessarios aos mesmos. Assegurar todas as ac¢des necessérias| _ Minima
ao bom funcionamento dos servi¢os que necessitem a sua colaboragio. ASSiSleflie Obrigatéria e
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe Operagonal Formagol 12
530 c.:omeudas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagiol(pedreiro) conhecimenios
ARPEROE area de pedreiro
Assenta, monta e acaba os limpos nas obras, tais como portas, rodapés,
ljanelas, caixilhos, escadas, divisorias em madeira, armagdes de talhados e
lambris; tapa os buracos e fendas e aperfei¢oa as juntas tendo em vista
uma melhor aparéncia da obra, no caso de esta ter que ficar  vista; serra e|
topia as pegas, desengrossando-as, lixa e cola material, ajustando as pegas|Assistente Escolaridade
numa prensa. Assegurar todas as acghes necessarias ao bom|Operacional Minima 5
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio, Exercer as|(carpinteiro) Obrigatdria
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio|
cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagéo superior.
Proceder 4 manutengdo preventiva e correctiva das maquinas,
equipamentos e viaturas; executar trabalhos de mecénica geral. Fabricar, Escolaridade
montar e reparar pegas de carrogaria e outras pegas componentes dos Minima
veiculos automdveis; trabalhar as chapas com os equipamentos|Assistente Obrigatéria e
necessérios; executar outras tarefas de apoio. Assegurar todas as acgdes|Operacional Formagao/ 2
necessirias ao bom funcicnamento dos servigos que necessitem a suaf(mecanico) conhecimentos
colaboracio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou drea de
atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior. mecanica
Fabricar e reparar artigos geralmente de ago, soldar pegas metilicas por
caldeamento, fazer reparagdes em equipamentos metalicos. Utilizar
ferramentas de medida e de verificagdo ou em martelo pildo. Assegurar Assistente Escolaridade
todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que Operacional Minima 2
necessitem a sua colaboragiio. Exercer as demais funges, procedimentos, [(soldador) Obrigatéria
tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio
| superior
Transportar para o local de trabalho o equipamento e acessdrios (martelo,
pneumdtico, barrenas, perna telecopia ou muleta, mangueiras de ar|
comprimido e de 4gua, chaves, etc); Assegurar todas as acgdes necessarias| Assistente Escolaridade
ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo.|Operacional Minima 1
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe|(marteleiro) Obrigatéria
sdo cometidas por lei ou determinagdo superior,
Revestir e reparar pavimentos, justa ponto e assentando paralelepipedos,
cubos ou outros sélidos e pedras; Preparar a caixa, procedendo ao Escolaridade
nivelamento e regularizacdo do terreno; Preparar o leito, espalhando uma Minima
cam.ada de areia, pd de pedra ou caliga, que entufa com ¢ martelo de Assisienta Obrigatoria e
oﬁcu.J; Exe(?u.ia todo o trabalho de calcetamento. Talha pedras Par| Operacional Formago/ 1
encaixes utilizando a marreta adequada. Ffssegurar todas a8 acees| o cereirg) contischneiio
necessdrias ao bom funcionamento dos servi¢os que necessitem a sua sreaide
colaboragio. Exercer as demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou calesteito
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.
Colaborar na montagem, conservagio e reparagio de instalagdes eléctricas Escolaridade
e equipamentos de baixa tensdo. Executar instalagbes eléctricas para Minima
iluminagio, forca motriz, sinalizacio e climatizagio. Assegurar todas as  [Assistente Obrigatoria e
acgDes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a | Operacional Formago/ 1
sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou (eletricista) conhecimentos

area de

determinagdo superior.

dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos|Encarregado Minima

resultados ¢ responsavel; realizagio das tarefas de programagio,|Operacional Obrigatéria

organizagio e controlo dos trabalhadores pelo pessoal sob sua

coordenagdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou

atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei determinagdo superior.

Conduz viaturas ligeiras para transportes de bens e pessoas, tendo em

atencdio a seguranca dos utilizadores e dos bens; Efetua transporte de Escolaridade

cirangas sempre que necessario; utiliza a viatura para a higiene urbana Minima

sempre que solicitado atras de requisigio interna. Assegurar a manutengio| Assistente Obrigatoria,

das viaturas que lhe forem distribuidas; executar outros trabalhos|Operacional habilitagdo para 4

similares. Assegurar todas as acgBes necessarias ao bom funcionamentof(motorista de transportes de

dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, |ligeiros) criangas com

procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou certificado
CAM
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Condugdo de maquinas pesadas de movimenta¢io de terras, gruas ou
veiculos destinados & limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando|
também sistemas hidrdulicos ou mecénicos das viaturas; condugio

Assistente

Escolarida
Minima

sector de actividade; executar tarefas de programagdo, organizagio €
controlo dos trabalhos pelo pessoal da sua coordenagio, executar outras

Escolaridade

; i Operacional Obrigatoria e
evenm:’al-de outras VIamra'ja ligeiras ou pesadas: Assegurar tocla.s as acgdes (Condutor de Hablitagao para
necessirias a0 bom funcmname.nto dos servigos que necessitem a sua Miquina e conduidio de 3
col.abt?raan. Exercer as demais funcdes, procedlrnemos,. tarefas ou Vaicilos méquinas e -~
a!nbuu%ﬁes:;;ue lhe. sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou Especiais veiculos /
determinagdo superior. especiais
Condugio de veiculos de elevada tonelagem; Proceder ao transporte de
diversos materiais destinados ao abastecimento de obras em execugdo,
bem como de produtos sobrantes das mesmas; Examinar o veiculo antes, Escolarida
durante e ap6s o trajecto, providenciando a colocagdo de cobertura de Minima ( /
protecgdo sobre os materiais e arrumar a carga; Assegurar a manutengio Ksistenie Obﬁgatéﬁa
do veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificagdo; Executar pequenas Operacional ( :Habil‘fiﬁiao para
reparagdes; Preencher e entregar diariamente um boletim diario da viatura; motorista de mf‘d“%‘?' de 2
Conduzir eventualmente, viaturas ligeiras. Assegurar todas as acgdes pesados) veiculos
necessdrias ao bom funcionamento dos servicos que necessitem a sua pesados e
colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou certificado de
atribui¢des que lhe sio cometidas por lei ou determinagio superior. CAM
Condugido de miniautocarro para transporte de passageiros, tendo em Escolarida
atengdo a seguranga dos utilizadores dos bens; Assegura a manutencio das Minima
viaturas que The forem distribuidas; executar outros trabalhos similares; , oo Obn'galc’)ria,
condugdo eventual de outras viaturas ligeiras ou pesadas. Assegurar todas Operacional Hab!ttagao para
as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem (motorista de CDflldUGaG de 3
a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou transportes veiculos de
atribuigdes que [he sdo cometidas por lei ou determinagdo superior. coletivos) tl'7=“'l‘513_0“f55

colectivos e
certificado de
CAM
Conduzir e manobrar tractores com ou sem atrelado e ou maquinas
agricolas motorizadas; Verificar, limpar, afinar e lubrificar o equipamento,
tendo em vista a sua conservagdo e¢ manutengdo; Proceder a pequenas
reparagbes e em caso de avarias maiores, tomar as providéncias .
necessarias com vista & regularizagio dessas situagbes; Preencher e Esofﬂ.anda 2
entregar diariamente um boletim didrio da viatura. Assegurar todas as M.mm:la.
acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a . Obf'rgawna,
sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou Assmt'enle Hablﬂac;a__o para
atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior. ?F;Zﬁ;’;‘;l mnfr';f;f de

procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sio cometidas por lei ou

determinaciio sunerior.

actividades de apoio geral. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom  |Encarregado Minirii 1
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as |Operacional Operacional

demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo

cometidas por lei ou determinagio superior.

Proceder & remogio de lixos e equiparados, varredura e limpeza de ruas e

sarjetas, lavagem das vias publicas, remogdo de lixeiras. Assegurar todas Assistente )

as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem Operacional Es.cglandade

a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou (Cantoisiio de Mln}ma, . 12
atribui¢des que lhe sio cometidas por lei, despachos ou delibera¢des ou Limpeza) Obrigatdria
determinagdo superior.

Assegurar a limpeza e conservagio das instalagdes; Colaborar,

eventualmente, nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e

conservagio de equipamentos; realizar tarefas de arrumagéo e distribuigdo. | 4 ccichonee )

Executar outras tarefas simples, de apoio elementar e cardcter manual Operacional Ess:(?landade

exigindo conhecimentos priticos. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao (Aux.servigos Mm.lma‘ ) 11
bom funcionamento dos servicos que necessitem a sua colaboragdo. gerais) Obrigat6ria

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe

sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Executar tarefas de apoio na montagem de estruturas, abrindo, para o)

efeito, caboucos e fazendo a remogio com materiais de limpeza; Cuida das

ferramentas e maquinas com que trabalha; Executa outros trabalhos|Assistente Escolaridade

similares. Assegurar todas as acgdes necessirias ao bom funcionamento|Operacional Minima 6
dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes,|(Cabouqueiro)  [Obrigatoria
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Aplicar camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins com recursos a
dispositivos de pintura e utensilios apropriados; Seleccionar ou preparar o
material a empregar na pintura; Preparar a superficie a pintar e utensilios|
apropriados; Seleccionar ou preparar o material a empregar na pintura;
Preparar a superficie a pintar; aplicar as demdo de isolante;, secantes,
condicionadores ou primarios, betume orificios, fendas ou outras
irregularidades; Executar outros trabalhos similares. Assegurar a limpeza e

tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou
deliberagdes ou determinagdo superior

Cultivar flores, arvores ou outras plantas e semeia relvados em parques ou
jardins piblicos, sendo responsavel por todas as operacdes inerentes ao
normal desenvolvimento das culturas e & sua manutengiio e conservagio;
Procede 4 limpeza e conservagdo dos arruamentos e canteiros; Sachar,
mondar, adubar, podar, regar e aplicar herbicidas ou pesticidas de forma a

conservagio das instalagdes; Colaborar, eventualmente, nos trabalhos|Assistente Escolaridade

auxiliares de montagem, desmontagem e conservagdo de equipamentos;|Operacional Minima 2

realizar tarefas de arrumag¢do e distribuigio. Executar outras tarefas (pintor) Obrigatoria

simples, de apoio elementar e caricter manual exigindo conhecimentos| .
praticos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos \ Dj;
servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungGes, X.
procedimentos, tarefas ou atribui¢bes que lhe sio cometidas por lei ou NG 3 ﬁ\j
determinagdo superior. E
Proceder a recolha de animais, cuidar das instalagdes e dos animais

internados no canil municipal, auxiliar nas brigadas de desinfecgdo e Asdisienie

desinfestagdo. Eventualmente conduz trator , procedento & sua limpeza e o - Es?]addade

manutengio. Assegurar todas as acgdes necessdrias ao bom funcionamento (tratador de Mm.ima ) 1

dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais funcdes, | . —_— Obrigatéria

procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The sdo cometidas por lei ou

|determinacdo superior

Vigia, conserva e limpa um determinado trogo da estrada, comunicando

aluimentos da via, executando pequenas reparagdes e desimpedindo

acessos; Limpas valetas compdem bermas e desobstrui aquedutos, de

modo a manter em boas condigdes o escoamento das dguas pluviais; Assistente Ehcolididade

Executa cortes em arvores existentes nas bermas da estrada, Assegurar  |Operacional Minima 5

todas as ac¢des necessdrias ao bom funcionamento dos servigos que (canteneiro de Obrigatéiia

necessitem a sua colaboragfio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, |arruamentos)

demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio
cometidas por lei ou determinag@o superior.

Recebe, arruma, entrega e controla todos os bens de equipamento afectos
aos mercados e feiras, observando o cumprimento das fungdes atribuidas
pelo regulamentos dos mercados. Assegurar todas as acgdes necessdrias ao
bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio.
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Proceder a abertura e aterro de sepulturas, depdsito e levantamento dos
restos mortais. Tratar do sector do cemitério que lhe estd atribuido.
Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou

ofe A

e iz it i mr = A s
Fungdes de coordenacio dos assistentes operacionais afectos ao seu sector,
de actividade, por cujos resultados é responsdvel; Realizagdo das tarefas
de programagdo, organizagio e controlo dos trabalhos a executar pelo
pessoal sob sua coordenag¢do; Executar canalizages em edificios e outros|
locais, destinados ao transporte de aguas ou esgotos; executar redes de|
distribui¢iio de dgua e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens
e acessorios; Executar outros trabalhos similares ou complementares.
Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagdo superior.

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Encarregado
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Escolaridade
Minima
Obrigatéria

Escolaridade
Minima
Obrigatdria

assegurar o normal crescimento das plantas e arvores; Operar com os Assistenite Escolaridade

diversos instrumentos necessarios & realizagdo das tarefas inerentes a Operacional Misiiria 12
fungdo de jardinagem, que podem ser manuais ou mecénicos; Assegurar a (jardinagem) Obrigatoria

limpeza, afinagio e lubrificagio do equipamento mecénico. Assegurar|

todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos gue

necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos,

tarefas ou atribui¢des que lhe sfio cometidas por lei ou determinagio

superior.

Vigiar, conservar ¢ limpar caminhos; Limpar valetas, bermas; Arranjar

pavimentos; Executar cortes de arvores existentes nas bermas da estrada;

Efectuar cobranga de agua, leitura de contadores na casa dos ) Escolaridade
consumidores. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom Assistente Mk 1
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as [Operacional Obrigatéria
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Executar canalizagdes em edificios e outros locais, destinados ao
transporte de aguas ou esgotos; executar redes de distribui¢do de dgua e

respectivos ramais de ligacdo, assentando tubagens e acessorios; Executar Assistente
outros trabalhos similares ou complementares. Assegurar todas as acgdes Operacional
necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua (canalizador)

colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Escolaridade
Minima
QObrigatoria

Z

Executar tarefas de alvenaria, reboco, de muros e outras estruturas, assim
como outros trabalhos conexos e necessarios aos mesmos. Executar todo o

trabalho de alvenaria necessario para o bom funcionamento da rede de Assistente
Aguas e esgotos. Assegurar todas as ac¢des necessirias ao bom Operacional

funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo
cometidas por lei ou determinagdo superior.

(pedreiro)

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Subtotal

Notas:
CTTI - Contrato de Trabalho por tempo indeterminado
CTTC - Contrato de Trabalho por tempo determinado

a) Pessoal Dirigente em comissio de servigo, pertencente ao mapa de Pessoal do Municipio, relativamente ao lugar de origem.

114

12

A

@

b) Na carreira de Técnico Superior, para além dos postos de trabalho efectivamente ocupados, acresce | lugar na Divisao Administrativa e Financeira, Divisdo Planeamento e
Desenvolvimento, Divisio de Obras e Servigos urbanos e 1 lugar de chefe de divisio, grau 3, divisdo Técnica de Obras e Servigos Urbanos, divisdo Cultura e divisdo Educagdo, destinados
aos Dirigentes quando cessarem fungdes enquanto tal, atendendo a que sdo trabalhadores do Municipio, enquanto lugar de origem.

c) Mobilidade Interna Cimac
aa) Carreiras ndo reestruturadas, Dec.Lei n® 121/2008 de 11 de julho

aaa) Licenciatura em Prof.1° ciclo - 3 lugares
Licenciatura em Animador Socio Cultural - 2 lugares
Licenciatura em Portugues/Ingles - 1 lugar
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