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Unidades Organicas

CTTI

CTTC

Servigo Municipal de Protegio Civil

Promover o servigo Municipal de Protecgiio Civil, tendo em visto o cumprimento dos

planos e programas estabelecidos e a coordenagéo a desenvolver no dominio da Téchica Licncidtird éin
icteckE civil Superior Biologia
Gabinete Técnico Florestal
Licenciatura
Promover o Gabinete Técnico Florestal, apoiar as Comissdes Municipais e Téenico g?f;:i:na
Intermunicipais de defesa da Floresta contra incéndios. Superior '
ordenamento ¢
gestdo ambiental
Gabinete de Apoio Juridico
Dar apoio técnico-juridico aos érgaos municipais, Elaborar os pareceres que The forem
solicitados; Prestar informagdes sobre diplomas legais; Dar parecer sobre as
reclamagdes ou recursos graciosos e contenciosos, bem como sobre petigdes ou
exposigdes, sobre actos e omissdes dos 6rgaos municipais ou procedimentos dos Tecnico Licenciatura em
servigos. Organizar, instruir ¢ efectuar a respectiva tramitagio dos processos de contra- | Superior Direito

ordenagdo .Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
s@o cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagdo superior.

Gabinete de Informatica

Providenciar o bom funcionamento de todo o sistema informatico, assim como instalar,
configurar e assegurar toda a gestio do mesmo. Instruir e apoiar todos os funcionarios
quer em termos de manuseamento com oOs terminais quer na interacgdo com Os
programas existentes ou desenvolvidos (Helpdesk). Gestio, configuragdo e apoio aos
utilizadores do software autarquico. Organizacio de Ficheiros de rede e Gestdo de
Utilizadores de dominio. Instalagdo, configuragio e manutengdo dos servidores de
rede. Levantamento de necessidades com o fim de desenvolver programas informaticos
para apoio, resolugio e simplificagio das tarefas correntes dos funcionarios. Gestio e
Configuragio de redes e activos. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribui¢oes que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou determinagio superior.

Especialista de
Informética do
Grau 1, nivel 1,
2¢3

Licenciatura em
Engenharia
Informatica

aa)

Providenciar o bom funcionamento do sistema informdtico, bem como gerir e assegurar
a manutengdo do respectivo equipamento; Instruir ¢ apoiar todos os funciondrios nas
suas dificuldades em operar com os terminais. Assegurar todas as acgdes necessérias ao
bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragao. Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei, despachos
ou deliberagbes ou determinagao superior. :

Técnico de
Informatica do
Grau 1, nivel |
2e3

12° ano
multimedia

aa)

Gabinete de Informagio

Responsavel pelo Gabinete de Informagao. Desenvolver fungdes de estudo e concepgao
de métodos e processos no ambito da comunicagio social, assegurando a recolha,
organizagdo e tratamento da informagio sobre a actividade municipal, promover a sua
divulgagdo/difusdo. Apoio nas tarefas de organizagio de eventos: Receber e fazer o
acompanhamento de artistas nos ensaios e no decorrer dos espetdculos; Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagao superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Geografia

Desenvolver fungdes de estudo e concepgdo de métodos e processos no ambito da
comunica¢do social. assegurando a recolha, organizag¢io e tratamento da informagio
sobre a actividade municipal, promover a sua divulgagdo/difusio. Desenvolver
contactos regulares com a comunicagdo social, no sentido de promover as actividades
organizadas pelo Municipio; Conhecer e produzir material promocional (cartazes,
catalogos, folhetos, guias, convites, agendas), publicagbes monograficas e materiais
publicitarios. Assegura todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei. despachos ou deliberagdes ou
determinagéo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Tradugéo,
Assessoria e
Diregdo

Desenvolver fungdes de estudo e concepgdo de métodos e processos no ambito da
comunicagdo social, assegurando a recolha, organizagao e tratamento da informagdo
sobre a actividade municipal, promover a sua divulgagdo/difusdo. Desenvolver
contactos regulares com a comunicagio social, no sentido de promover as actividades
organizadas pelo Municipio; Conhecer ¢ produzir material promocional (cartazes,
catdlogos, folhetos, guias, convites, agendas), publicagdes monograficas e materiais
publicitarios. Assegura todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaborago. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei. despachos ou deliberagdes ou
determinagao superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Marketing

Preparar documentagio para agendas, catilogos, cartazes e folhas de sala;
Supervisionar material promocional; Estabelecer relagdo com os média; Conhecer ¢
propor estratégias com vista 4 formagéo de publicos; Receber ¢ fazer acompanhamento
de artistas nos ensaios e no decorrer dos espectaculos; Assegurar todas as acgdes
necessérias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragao.
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas
por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagio superior.

Assistente
Tecnico

12% ano, &rea de
Multimédia

Subtotal

Divisiio Administrativa e Financeira




Tal como definido no art® 15, da Lei 49/2012, de 29 de agosto ¢ Estruwra e
Organizacao dos Servigos de Municipio de Redondo: Assegura a diregdo dos servigos
compreendidos na respetiva divisdo, bem como a dire¢o dos colaboradores afetos a
Divisdo. Dirige, organiza, coordena ¢ monotoriza todas as atividades desenvolvidas
dentro da Divisio, promovendo o controlando a execugdo das mesmas, em
-éﬁmprimemo de diretivas, solicitagdes ¢ orientagdes superiores..

Chefe de
Divisao

Licenciatura em
Gestao
Autarquica

CTTI CITE

a)

Promover e colaborar na elaboragio dos documentos previsionais, nomeadamente, do
orgamento e das grandes opgdes do plano, nos documentos de prestagao de contas ¢
relatorio de gestdo do Municipio; Participar na organizagdo dos processos inerentes 3
eficiéncia execugao orgamental; Proceder a classificagio dos documentos de suporte
legal e aos registos contabilisticos subjacentes, de acordo com o sistema de
contabilidade em vigor. Registar ¢ controlar o processamento de despesa ao nivel de
cabimenta¢do, compromisso, liquidagdo e pagamento; Proceder & conferéncia de
facturas com as respectivas guias de remessa, requisi¢io externa ou contrato, bem
como ao seu registo contabilistico; Organizar os processos e proceder a4 emisséo dos
documentos obrigatérios que suportam a realizagio das despesas; Promover a
verificagdo permanente dos documentos de despesa. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sejam cometidas por lei ou determinagéo
superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Gestao
Autarquica

b)

Assegurar a limpeza e conservagéo das instalagdes: realizar tarefas de arrumacio e
distribuigio. Executar outras tarefas simples. de apoio elementar e caracter manuel
exigindo conhecimentos praticos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas por lei ou
determinagio superior.

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Patrimonio

Organizar e manter actualizado o inventario e cadastro de bens moveis e imdveis;
promover a inscrigdo nas matrizes prediais ¢ na Conservatéria do Registo Predial de
todos os bens imobilidrios do municipio; executar todo o expediente relacionado com a
alienagdo de bens moveis e imdveis, solo e outros, através de hasta pablica ou qualquer
outra forma prevista na lei. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sdo cometidas por lei ou
determinacio sunerior

Téenico
Superior

| Licenciatura em

Matematica

Tesouraria

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades desenvolvidas na Tesouraria, manter
devidamente escriturados os documentos de tesouraria e cumprir as disposigdes legais e
regulamentadas sobre a contabilidade nomeadamente o POCAL. Assegurar todas as
acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaborago. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sao cometidas por lei ou determinagéo superior,

Coordenadora
Tecnica

12°ano ou
equivalente

De acordo
com o Dec.
Lein®

121/2008

Arrecadar receitas eventuais e virtuais; liquidar juros de mora; efectuar o pagamento de
todas as despesas depois de devidamente autorizadas; transferir para a Direc¢ao-Geral
do Tesouro e demais entidades, as importancias devidas, uma vez obtidas a necessaria
autorizagiio; executar tudo o mais que por determinago superior lhe for determinado e
seja compativel com os servigos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom
funcionamento dos servios que necessitem a sua colaboragdo, Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagio superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Historia

Contabilidade/Gestao de Stocks

Desenvolver tarefas de apoio elementar e de natureza executiva enquadradas em
directivas gerais, bem definidas, do dirigente do servigo em que desempenha fungoes,
designadamente, actividades relativas ao apoio administrativo. Assegurar todas as
acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Asssitente
Técnico

12%no ou
equivalente

Efectuar estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em vista proceder as aquisigdes
necessérias a todos os servigos municipais, com base em requisicao externa ou
contrato, analisar ou submeter a avaliagio técnica da unidade organica requisitante as
propostas provenientes de procedimento concursais e negociais. Assegurar todas as
acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigoes que lhe
s30 cometidas por lei ou determinagdo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Contabilidade

Elaborar instrugdes tendentes & adog@o de critérios uniformes a contabilizagio das
receitas e despesas e proceder ao seu registo; Apresentar relatérios de ocorréncia,
sempre que tal se verifique, por incumprimento de normas legais ou regulamentares;
Fazer o registo atempado das receitas cobradas por outras entidades Efectuar o registo
e controle de pessoal e de viaturas afetas a todas as obras efectuadas por
Administragdo Directa. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagéo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Gestdo de
Empresas

Subunidade Organica Recursos H




esclarecer os trabalhadores, bem como as pessoas do exterior sobre questdes
H especificas da sua vertente de actuagio. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhe séo cometidas por lei ou determinagao superior.
Organizar e tratar a informagdo socioprofissional relativa aos recursos humanos e
elaborar, anualmente, o balago social remetendo-o as entidades competentes: Instruir os
processos referentes a inscrigdes e prestagdes aos trabalhadores, nomeadamente, os
relativos a abonos ou prestagoes familiares, ADSE, Caixa, Geral de Aposentagdes e
outros; Organizar e manter actualizados os processo individuais, o cadastro, os registos
biograficos dos trabalhadores, bem como o registo e controlo de assiduidade,
respectivas faltas, férias e licengas; Assegurar o processamento de vencimentos,
subsidios: abonos e outras remuneragdes, bem como, instruir os processos relativos a
prestagoes devidas aos trabalhadores e seus familiares e, ainda, proceder a descontos
devidos; Gerir programas de estigios profissionais curriculares e programas
ocupacionais, Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The

Distribui¢do de tarefas pelos trabalhadores que lhe estdo afectos, emitir directivas e
orientagdo para execu¢do das mesmas; Assegurar a gestdo corrente dos seus servigos,
equacionando a problematica do pessoal, designadamente em termos de caréncia de
recursos humanos, necessidades de formagdo e alteragdes de posicionamento
remuneratdrio nas respectivas categorias por opgdo gestionaria; Propor a actualizagdo
anual do mapa de pessoal, de acordo com as necessidades evidenciadas pelos varios
|servicos; Organizar os processos da avaliagio do desempenho no ambito do SIADAP;
Organizar e instruir os processos de Aposentagio; Aferir as necessidades de meios
materiais indispensaveis ao funcionamento do servigo; Organizar 0s processos
referentes & sua drea de competéncia, informando-os e emitir pareceres; Atender e

Coordenadora
Tecnica

12%no ou
equivalente

CTTI CTTC

sao cometidas por lei ou determinagao superior.

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente

(%)

Subunidade Orginica Atendimento e Gestiio Documental

Coordenar, orientar € supervisionar as actividades desenvolvidas no servigo, de forma a
garantir o seu correcto funcionamento e a correcta articulagio com os restantes servigos
¢ divisdes da Camara Municipal.

Assegurar o expediente e servigos inerentes aos atos eleitorais.

Apoiar administrativamente o funcionamento dos 6rgdos autirquicos, através,
designadamente, da preparagio de reunides, elaboragio de actas e registo das suas
deliberagdes. Proceder a divulgagio pelos servigos municipais das respectivas
deliberagdes, ao tratamento ¢ arquivo das actas e demais documentos para proporcionar
a sua rapida consulta e identificagio de assuntos.

Executar todos os actos de secretariado e demais tarefas de apoio administrativo ao
respectivo servigo, em articulagdo com a divisdo e servigos que a integram.

Proceder a emissao dos Certificados de Registo de Cidadao da Unido Europeia, nos
termos da Lei. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes

tidae naw lai an d

Coordenadora
Tecnica

12°ano ou
equivalente

Atendimento Publico e Gestiio Documental

Assegurar o atendimento personalizado do cidaddo / municipe, constituindo-se
interlocutor Unico, capaz de prestar todos os servigos e esclarecimentos a resolugdo dos
assuntos por estes apresentados no ambito das competéncias municipais. Articular a sua
agao com as diferentes areas dos servigos municipais, através da normalizagéo dos
procedimentos / processos relativos aos requerimentos e petigdes apresentadas pelos
cidadios / municipes.

Registar ¢ encaminhar, de acordo com as normas internas instituidas, todos os
requerimentos ¢ documentos apresentados, garantindo o conhecimento atempado e
eficaz do seu curso e estado aos servigos municipais da drea a que respeitem.
Organizar e instruir devidamente os processos de licenciamento adstritos ao ervigo,
designadamente, processos de publicidade, ocupagdo da via publica, de servigos de
cemitério, licenga especial de ruido, provas desportivas ¢ queimadas.

Assegurar o acesso mediado e a gestdo dos processos referente aos procedimentos de
acesso e exercicio das atividades previstas no Regime Juridico de Acesso e Exercicio
de Atividades de Comércio, Servigos e Restauragao (RJACRS), e acesso mediado e a
gestao dos processos referente aos procedimentos constantes do Decreto-Lei n”
48/2011 (Licenciamento Zero), na sua redagéio em vigor.Organizar o expediente
referente a mercados e feiras municipais.Promover a arrecadagao de receitas
provenientes dos servigos prestados no balcao unico de atendimento e conferir
mensalmente o pagamento efetivo das guias de receita / faturas emitidas pelo servigo,
apurando a razdo das que se encontrem por cobrar.Executar atos de secretariado e
demais tarefas de apoio administrativo necessarios ao funcionamento do servigo.
Manter actualizado o registo de entradas ¢ de expedigéo de documentos, fazendo o
acompanhamento do processo de digitalizagio e tramitagdo até ao seu arquivamento.
Organizar a correspondéncia e proceder a sua tramitagao e distribui¢do pelos drgéos e
servigos municipais. Assegurar a organizagio de todos os documentos ¢ assuntos de
cardcter administrativo, quando ndo existam unidades orgénicas especificas para os
assuntos em causa.

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigoes cometidas por lei ou
determinagao superior.

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente

Receber chamadas do exterior e transferir as respetivas extensoes internas. Anotar,
sempre que necessario, as mensagens respeitantes a assuntos de servigo e transmitir as
mesmas por escrito ou verbalmente.Dar apoio no registo e expedigio de documentos e
organizagdo da correspondéncia.Dar apoio no encaminhamento e atendimento
personalizado do cidaddo / municipe.Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribui¢des cometidas por lei ou determinagdo superior.

Assistente
Operacional

Subunidade Orgénica de Aprovisionamento

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades desenvolvidas no sector. Proceder a
aquisi¢ao de bens e a contratagdo de servigos ao exterior; Desenvolver os
procedimentos e organizar 0s processos de aquisigao de bens e de contratagao de
servigos de acordo com a legislagdo em vigor; Promover a gestio de stocks necessérios
a0 bom funcionamento dos servigos. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Coordenador
Tecnico

12° ano ou
equivalente




Desenvolver fungdes que se enquadram em directivas gerais dos dirigentes e chefias,
proceder as aquisi¢des necessarias a todos os servigos municipais, com base em
requisigio externa ou procedimento concursal ou negocial, submeter as aquisi¢des a
verificagdo da cabimentagdo das verbas através do Servigo de Contabilidade; promover
a gestdo de stocks necessarios ao bom funcionamento dos servigos. Assegurar todas as
acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragao. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei ou determinago superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Ciencias da
Informagio e
Documentao

Proceder as aquisigOes necessarias a 10dos 08 SErvigos Municipais, coin base em
requisigio externa ou procedimento concursal ou negocial, submeter as aquisi¢des a
verificagio da cabimentagao das verbas através do Servigo de Contabilidade: promover
a gestio de stocks necessarios ao bom funcionamento dos servigos. Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagio superior,

Assistente

Tecnico

12° ano ou
equivalente

Servigo de Gestiio de Consumo de Agua

Fungoes de coordenagio dos assistente tecnicos afetos ao setor de atividade, por cujos
os resultados ¢ responsavel.Coordena e verifica o registo das leituras em programa
informatico adequado; fazer cumprir os regulamentos, posturas, editais e demais
normas em vigor; informa e verifica o fundamento de reclamagdes dos consumidores; |
informa os servigos de factos analogos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom

fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou
|determinacio sunerior

funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais|

Coordenador
Tecnico

12 ano ou
equivalente

Fazer o registo das leituras efectuadas em programa informatico adequado: fazer
cumprir os regulamentos, posturas, editais ¢ demais normas em vigor; informa e
verifica o fundamento de reclamagdes dos consumidores: informa os servigos de factos

que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

xx analogos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos

Assistente
Tecnico

12" ano ou
equivalente

Leitura de contadores nas casas dos consumidores onde se evidenciam os consumos.
Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que
necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagao superior.

Assistente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Subtotal

Gestiio Administrativa

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades desenvolvidas na servigo, garantir
uma gestdo eficaz e racional dos processos afectos 4 mesma, coordenando.
planificando, as actividades relativas aos processos de edificagao, urbanizagio e obras
particulares, no ambito do planeamento urbanistico ¢ ordenamento do territorio.
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas
por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagio superior,

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Gestdo

Prestar apoio ¢ esclarecimentos quanto & instrugo e tramitagdo de processos de
licenciamento urbanistico.garantir uma gestio eficas e racional dos processos, manter
actualizados os ficheiros. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que the sdo cometidas por lei ou determinagio superior,

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Administragido
Publica

Prestar apoio ¢ esclarecimentos quanto a instrugéo e tramitagio de processos de
licenciamento urbanistico, manter actualizados os ficheiros. Exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou

delil de! eterminacio superior.

Assistente
Tecnico

12® ano ou
equivalente

Gestdo Urbanistica e Fiscalizagdo

Analise de processos de obras particulares, incluindo operagoes de loteamento e obras
de urbanizagdo, realiza vistorias para efeito de emissio de licenga de utilizagéo,
emissdo de certiddes; emissdo de pareceres relativo a destaques; Atendimento aos
Municipes; Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei ou determinagéo superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Arquitectura

Fiscalizar e fazer cumprir regulamentos, posturas e demais dispositivos legais, informar
sobre situagdes com vista a instrugdo de processos nas dreas de actuagdo especifica.
Exercer as demais fungdes, procedimentos. tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas
por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagio superior.

Assistente
Tecnico

Subtotal

Divisiio Planeamento e Desenvolvimento Econémico

Tal como definido no art® 15, da Lei 49/2012, de 29 de agosto e Estrutura ¢
Organizagdo dos Servigos de Municipio de Redondo: Assegura a diregdo dos servigos
compreendidos na respetiva divisdo, bem como a diregdo dos colaboradores afetos a
Divisdo. Dirige, organiza, coordena e monotoriza todas as atividades desenvolvidas
dentro da Divisdo, promovendo o controlando a execugdo das mesmas, em
cumprimento de diretivas, solicitagdes e orientagdes superiores.

Chefe de
Divisdo

Licenciatura em
Economia

a)

Apoiar a Camara na adopgio de directrizes e prioridades para a defini¢ao de politica e
do planeamento municipal em todas as vertentes macroecondmicas; Assegurar as
fungdes relacionadas com fundos comunitarios designadamente as acgdes dos diversos
programas operacionais, entre outros: Supervisionar aa realizagao de feiras e certames
promovidos pelo Municipio e a participagéo institucional do Municipio em eventos
promovidos por outras entidades: Estimular a cooperagio e a interagio entre os agentes
econdmicos locais: Divulgar as Areas de Localizagio Empresarial do concelho:
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigoes que lhe sdo cometidas
por lei ou determinagéo superior.

Técnico
Superior

Licenciatura em
Economia

b)

Assegurar a limpeza e conservagio das instalagdes; realizar tarefas de arrumagio e
distribuigdo. Executar outras tarefas simples, de apoio elementar e caracter manuel
exigindo conhecimentos priticos. Assegurar todas as acg¢des necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou

L,

Asssitente
Operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria




Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento Econémico

Apoiar a Camara na adopgéo de directrizes e prioridades para a defini¢ao de politica e
do planeamento municipal em todas as vertentes macroecondmicas; Assegurar as

fungdes relacionadas com fundos comunitarios designadamente as acgdes dos diversos
programas operacionais, entre outros; Supervisionar aa realizagao de feiras e certames

Licenciatura em

trabalhos de apoio técnico em agdes de promogao, animacio e informagao; execugio
de tarefas de apoio geral Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagio

unerior

%
promovidos pelo Municipio e a participagéo institucional do Municipio em eventos Tecnico Gestio de
promovidos por outras cmidades’: Estimular a cooperagdio ¢ a interagéo entre os agentes Superior Empresas
econdémicos locais; Divulgar as Areas de Localiza¢do Empresarial do concelho;

. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que the sdo cometidas
por lei ou determinagio superior.

Assegurar as fungdes relacionadas com os fundos comunitirios; Dinamizar o tecido
empresarial, nomeadamente através da divulga¢io dos sistemas de incentivos
disponiveis ¢ no diagnostico da necessidade; garantir o normal funcionamento do
CAME e prestar apoio as empresas nele instaladas; Operaci{'malizar a rf:alifzacéo de Tecnico G L
feiras e certames promovidos pelo Municipio e a participagdo institucional do Superior o
Municipio em eventos promovidos por outras entidades; Exercer as demais fungoes,
procedimentos, tarefas ou atribuigoes que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou
deliberagdes ou determinagéo superior;
Coordenar o GIP e operacionalizar a relagéo institucional com o Centro de Emprego;
Divulgar e promover agdes relacionadas com a dinamizagio do mercado de trabalho, YicanciitE
omeadamente através da divulgagio dos incentivos disponiveis e no diagndstico das|Tecnico Gestio
/ necessidades; Exercer as demais fungdes. procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe|Superior Autarquica
sdo cometidas por lei ou determinagéo superior.
yl Desenvolvimento de projetos de modernizagdo administrativa e qualificagdo dos Tecnico Llcelfcmura e
servigos municipais. Execugio fisica e financeira de projetos de formagao profissional |Superior Gcsla(? X ©)
na administragao local. Acompanhamento de Estagios Profissionais Estratégica
Sistema de Informagio Geogrifica
Gerir 0 SIG municipal, incluindo assegurar a atualizagao das bases de dados
geograficos do territorio municipal; produzir cartografia tematica georreferenciada;

%;ealizar amili‘ses espaciais em SIG; efetuar o l}cvantamcnto de d.adus € sua Thsnis o entiaturaien
georreferenciagao €O recurso a .GPS: rasterizar, gr:?rrtﬂ:rcncmr [ vel(.mzar a Superior Geografia
cartografia analogica do Municipio; exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinag@o superior.

Gestio de informagio ¢ de bases de dados de interesse comum aos municipios Teciico Licencian.xm em
associados; Execugdo fisica de projetos no &mbito dos Sistemas de Informagéo Superior Engenharia ¢)
rQ;cggréﬁca. Biofisica
Gabinete Intervengdo Ambiental
Promover e colaborar em campanhas de informagao sobre os residuos solidos urbanos
e ndo urbanos junto da populagdo e agentes econdmicos; articular a recolha, transporte
e deposigdo de resi‘dqus solidos € urbanos‘com as entidades supramunicipais o e Liceriitim e
com!:leltemes; monitorizar a qualidade da agua para consumo hl.amano e das piscinas Superior Biologia
municipais; programar e executar acgdes de sensibilizagio ambiental. Exercer as
demais funges, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe séo cometidas por lei ou
|determinacio superior.
Subtotal
Apoio Administrativo
Desenvolver fungdes que se enquadram em directivas gerais dos dirigentes e chefias,
tendo em vista a organizagio e execugdo dos procedimentos de ambito Sociocultural,
nomeadamente a promogio e dinamizago das iniciativas de cardcter desportivo,
cultural e educacional, apoio no atendimento ao publico. Exercer apoio Administrativo. [ Assistente 12% ano ou
Colaboragdo na montagem de exposigdes: colaboragao com os servigos educativos; Técnico equivalente
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas
por lei ou determinagio superior.
Apoio administrativo e atendimento ao municipe: Assegurar o contacto entre os
servigos; Prepara correspondéncia a expedir; Efectuara a recepgao ¢ entrega de : .
expediente e encomendas; Transmitir recados e anunciar mensagens: Prestar Assistente [:s.co.]andadc
informages verbais ou telefénicas; Distribuir documentagio diversa entre gabinetes e |Operacional Mm.lrna' )
servigos; Apoio e colaboragdo na montagem de exposigdes; colaboragio com os Obrigatdria
servigos educativos; Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes
que lhe sdo cometidas por lei ou determinag@o superior.
Assegurar a limpeza e conservagio das instalagdes: realizar tarefas de arrumagdo e
distribuigdo. Executar outras tarefas simples, de apoio elementar e caracter manuel . Escolaridade
exigindo conhecimentos praticos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom|  Assistente Minima
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais| Operacional Obrigatéria
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou

inaca IO,
Centro Cultural
Abertura, encerramento, vigildncia, atendimento ¢ informagao no espago da Bilheteira
do Centro Cultural. Exercer fungdes que se enquadram em directivas gerais dos
dirigentes e chefias. tendo em vista a organizagio e execugio dos procedimentos de
ambito Sociocultural, nomeadamente a promogéo ¢ dinamizagao das iniciativas de
caracter cultural, exposigdes e foyer do Centro Cultural de Redondo. Exercer apoio Assistente 12° ano ou
Administrativo. Emissdo de Licengas para a realizagéo de espectaculos.execugao de Técnico equivalente




Executa tarefas de apoio técnico e acompanhamento no dominio dos meios

audiovisuais; opera com os equipamentos de som e imagens existentes nos servigos;
zela pela guarda e conservagio dos equipamentos afectos aos servigos; assegura o
registo e reprodugdo de trabalhos de som e imagem realizados no ambito do dos Assistente 12° ano ou
servigos; assegura a reprodugdo de filmes. Execugdo de trabalhos de apoio técnico em | Tecnico equivalente
agdes de promogdo, animagdo e informagao;colaboragdo na montagem de exposi¢des;
Colaboragio com os servigos educativos; Execugio de tarefas de apoio geral Exercer
as demais fungGes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei,

%’}\
despachos ou deliberagdes ou determinagio superior.
Executa tarefas de apoio técnico ¢ acompanhamento no dominio dos meios

audiovisuais; opera com os equipamentos de som e imagens existentes nos servigos;
zela pela guarda e conservagdo dos equipamentos afectos aos servigos; assegura o
registo e reprodugdo de trabalhos de som e imagem realizados no ambito do dos ) Escolaridade
servigos; assegura a reproducio de filmes. Execugdo de trabalhos de apoio técnico em Assistente Miciiona 1 1
agdes de promogdo, animago e informagao;colaboragio na montagem de exposiges; | Operacional | o gatéria
Colaboragao com os servigos educativos: Execugdo de tarefas de apoio geral. Exercer
as demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei,

despachos ou delibera¢des ou determinag@o superior.

atrimonio e Museus
Colaborar na investigagao, estudo, organizagdo, conservagdo, animagio e divulgagio
dos museus. Coordenar acgdes de conservagdo, particularmente conservagio
preventiva. Estudar as implicagdes resultantes das transformagdes no tecido social da
regido e seus impactos: Conceber, executar e intervir €m projectos € ou programas

sociais e ou culturais; Apoiar grupos e associagdes detentores de colecgdes

emograficas. Apoiar iniciativas particulares tendentes a conservagio, catalogagéo ¢ Tecnico Licenciatura em 1
exposigdo de pecas com interesse patrimonial ou histérico. Dinamizagao do Projecto Superior Historia

Educativo dos Museus. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento

dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes,

procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagao

/

superior,
[ETaborar levantamento 4o patimonio do Concelno para s [UTISIICOs; Nesse Sentido
irdo realizar-se trabalhos especificos no ambite da arqueologia, no campo e em
gabinetes, concretizando as seguintes actividades: prospecgdo, escavagdes, peritagens,
exposigdes, condugio de visitas e elaboragio de publicagdes.inventariagao e

Tecnico Licenciatura em

documentagéio de colegdes museoldgicas; preparagio e coordenagao de servigos A 1
Superior Arqueologia

educativos para as visitas guiadas sobre a historia e patrimonio locais; organizagio e

" acompanhamento de exposigdes e visitas guiadas. Exercer as demais fungdes,

& RN procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sao cometidas por lei ou determinagio
N \) ) \L'L* superior,

\j V¥

Atendimento e informagéo turistica; colaboragdo na definigao de circuitos turisticos e

\ na organizagio do servigo:visitasguiadas; estabelecimento e atualizagao de mecanismos
i de controlo relativamente a visitas de turistas: requisi¢ao de material turistico e cultural

necessario ao funcionamento do servigo; execugio de trabalhos de apoio técnico em

Técnico Licenciatura em
agdes de promogao, animagio e informagao turistica; colaboragio na agio cultural do Superior Histéria 1
museu; execugdo de visitas turisticas organizadas; execugdo de tarefas de expediente
geral; Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The sio
cometidas por lei ou determinagéo superior.
Organizar e coordenar os trabalhos na cozinha; confeccionar refeigdes e petiscos para
serem servidos na Enoteca; prestar as informagdes necessarias para a aquisigo de
géneros e controlar os bens consumidos diariamente; assegurar a limpeza e arrumagao : Escolaridade
das instalagdes, equipamentos e utensilios de cozinha, e da sala. Assegurar todas as Assistente Ml ivtiima 5
acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua Operacional Obrigatoria
colaboragiio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
séo cometidas por lei ou determinagdo superior.
Executa fungdes de atendimento ao puiblico, Colaboragéo na participagéo de eventos
socioculturais. Promover a imagem dos Museus; Efectua visitas guiadas. Preparar e
realizar visitas guiadas sobre a historia e patriménio local;Executa trabalhos de acgdes | Assistente 12° ano ou
de promogdo, animagdo ¢ informagéo cultural. Assegurar todas as acgdes necessarias | Técnico equivalente 3 I
ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaborago. Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagio superior.
Proceder & abertura e encerramento dos museus; Promover a imagem dos museus,
efectuar visitas guiadas; Atendimento ao publico; Executa trabalhos de apoio técnico Licenciatura em
em acgdes de promogio, animagio e informagao turistica. Preparar e realizar visitas Historia/
guiadas sobre a histéria e patrimonio local; Assegurar todas as acgdes necessarias ao Técnico licenciatura em 2
bom funcionamento dos servicos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais Superior Ciencias de
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei, despachos Informagao e
ou deliberagdes ou determinagio superior, Documentagao
Promover e divulgar o Projecto Educativo dos Museus; Executa trabalhos manuais e
colabora com as escolas no apoio aos museus, executa trabalhos de apoio técnico em
acgdes de promogao, animagio e informagdo turistica. Assegurar todas as acgGes Assistente 12° ano ou 1
necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Técnico equivalente
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sao cometidas
i i ior
Promover a Imagem dos Museus, Realizar visitas guiadas; Atendimento ao publico;
Executar trabalhos de apoio aos técnicos em agdes de promogio, animagio ¢
informago turistica, Preparar ¢ realizar visitas guiadas sobre a historia e patrimonio |\ oo oo Es::(?lazidade
local; Assegurar todas as agdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que Operacional Mm}ma ) 1
necessitem a sua colaboragio; Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou Obrigatéria
atribuigdes que Ihe sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagéo
|sunerior
Arquivo




C11C

Efectuar estudos de natureza cientifico - técnica, tendo em vista estabelecer e aplicar
critérios de gestdo de documentos no Arquivo Municipal; Assegurar agoes de
promogao e animagdo do espago;Executar ou dirigir os trabalhos tendo em vista a
conservagio e o restauro de documentos. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragao. Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou
|determinacio sunerior

~

Licenciatura em

Técnico Linguas e I
Superior Literaturas
Classicas

Desenvolver fungdes que se enquadram em directivas gerais dos dirigentes, executar as
tarefas que se prendem com a conservagdo do Arquivo Municipal; controlo das ;

incorporagdes; registo; descrigio de documentos; acondicionamento de documentos; A§ms.rcme L ano:on 1 1
pesquisa documental, Assegurar todas as acgdes necessérias ao bom funcionamento dos| T€enico equivalente
servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhe s@o cometidas por lei ou determinagao superior.
Servigo de Aciio Social

Coordenar e orientar as atividades do servigo de agao social. Efetuar estudos, de
caracter global ou sectorial, com vista a detecgdo e suspensio de caréncia sociais da
comunidade e ou grupos especificos; estudar, programar e executar projectos ¢
programas especiais de intervengdo social; fomentar e apoiar o desenvolvimento da
actividade social por outros agentes e entidades do concelho: acompanhar a situagdo
dos deficientes e idosos do concelho e propor medidas de apoio; acompanhar ¢ Téenico Licenciatura em ]
divulgar as medidas e ou programas no ambito da habitagio social, em particular, ¢ Superior Sociologia
acgao social em geral; promover a cooperagdo com outras instrugdes ¢ associagdes com
objectivos idénticos no apoio a criagio de estruturas e equipamentos sociais; Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The sdo cometidas por lei ou
determinag@o superior.

Elaborar pareceres, efetuar estudos e prestar apoio técnico, tendo em vista o
conhecimento de caréncias sociais das populagbes; Prestar acompanhamento Técnico T SR
psicologico as criangas do 1° ciclo do Ensino Basico. Exercer as demais fungdes, Superior Psicologia 1
procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sio cometidas por Lei ou determinagio

SN~ superior
X

Efectuar estudos. de caracter global ou sectorial, com vista 4 detecgdo e suspenséo de|
caréncia sociais da comunidade e ou grupos especificos; estudar, programar e executar|
projectos ¢ programas especiais de intervengo social: fomentar e apoiar o

desenvolvimento da actividade social por outros agentes e entidades do concelho; ; :
Licenciatura em

acompanhar a situagdo dos deficientes e idosos do concelho ¢ propor medidas de|Técnico Agdo Social/ 5
\ apoio; acompanhar e divulgar as medidas e ou programas no &mbito da habitagaofSuperior Educagio Social
\“\\}\:\\ \ social, em particular, ¢ acgéo social em geral; promover a cooperagio com outras
T © 0 linstrugdes e associagdes com objectivos idénticos no apoio a criagio de estruturas ¢

equipamentos sociais; Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes
que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Técnico Licenciatura em o)
Execugdo fisica e financeira de projectos de formagao no ambito de inclusio social Superior Biologia
Desenvolver fungdes que se enquadram em directivas gerais dos dirigentes e chefias,
tendo em vista a organizagéo e execugio dos procedimentos administrativos. Exercer  [Assistente 12* ano ou |
as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei | Técnico equivalente
inacdo superior
Subunidade Organica Di ica Senior
Desenvolver actividades com a biblioteca itinerante, tendo em vista dar resposta as
necessidades de informagio, cultura e lazer, realizar tarefas relacionadas com a
aquisigdo o registo, a catalogagdo o armazenamento de espécies documentais e gestdo,
de empréstimo e de pesquisa bibliografica. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao
bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Promover e Assistente 12° ano ou 1
assegurar 0 Projeto ES + ( Educagdo Senior +). Estimular a expressao plastica, o gosto | Técnico equivalente
pela leitura, exercer uma politica de integragao com os idosos do concelhos.Exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagio superior.

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades e promover junto da populagéo idosa
actividades de caracter social e cultural. Promover actividades na ludoteca, estimulando
a expressio dramatica, expressao plastica, desenvolvimento do gosto pela leitura,
estimular e desenvolver as capacidades a nivel fisico/mental; investir numa actividade
cultural diversificada ¢ de qualidade, privilegiando uma politica de integragio com os  |Coordenador  112° ano ou |
idosos do concelho, implicando-os num projecto participativo de desenvolvimento Técnico equivalente
cultural. Promover e assegurar o Projeto Dinamica Senior, promover as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que he sdo cometidas por lei ou
determinagéo superior.

Promover junto da populagdo idosa actividades de caracter social e cultural. Promover
actividades na ludoteca, estimulando a expressao dramatica, expressao plastica,
desenvolvimento do gosto pela leitura, estimular e desenvolver as capacidades a nivel
fisico/mental; investir numa actividade cultural diversificada e de qualidade, TREmdE Lics:nciﬂ_tura em
privilegiando uma politica de integragdo com os idosos do concelho, implicando-os Superior Animagao 1
num projecto participativo de desenvolvimento cultural. Promover e assegurar o Cultural
Projeto Dinamica Senior. Exercer as demais fun¢des, procedimentos, tarefas ou
atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagio
SUDEMIOT

Subunidade Organica Biblioteca

Coordenar, orientar e supervisionar as actividades dos varios sectores e actividades das
bibliotecas de Redondo e Montoito a fim de assegurar o seu perfeito funcionamento;
Definir agoes de dinamizagdo do espago das bibliotecas: Fazer a selecgo do fundo
documental a adquirir, procurando a sua permanente utilizagio; Definir critérios de
organizagdo ¢ gestdo da biblioteca municipal; Coordenar a montagem de novos Coordenadora | 12%ano ou
servigos de leitura e de empréstimo domicilidrio; Realizar projectos relativos a Técnico equivalente
modernizagéo da recolha, tratamento, recuperagio e disseminagao da informagio,
independentemente do suporte documental, promovendo a sistemédtica actualizagao de
catalogos. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuiges que lhe sio
cometidas por lei ou determinagéo superior.




Tratamento documental, nomeadamente a catalogagéo, indexagdo e cotagdo, assim com
as tarefas de conservagio e preservagio do acervo. Indicar e aconselhar aos leitores as
fontes apropriadas a finalidade da consulta ou fornecer-lhe quaisquer outros
esclarecimentos, examinando os catalogos e outras fontes de informagao internas ou

CTTI CTTC

externas, Organizar actividades de promogo da leitura e do livro (exposiges, Teécnico Licenciatura em I
palestras, conferéncias, encontros com autores, etc.) € outras de cariz educativo ou Superior Psicologia

cultural. Assegurar todas as acgdes necessdrias ao bom funcionamento dos servigos que

necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou

atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

Apoio administrativo ¢ atendimento ao municipe; Assegurar o contacto entre 0s .

servigos; Apoio em exposigdes de caracter educativo, colaboragao na Feira do Livio e | Assistente ESF‘?'a“dﬂde

outros eventos que se venham a realizar no ambito de apoio blibliotecario; Prestar Operacional Minima L
informagdes verbais ou telefénicas; Exercer as demais fungdes. procedimentos, tarefas Obrigatéria

ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagéo superior.

Espago Intemet / Apoio no Centro Lidico e Biblioteca. Exercer as demais fungges, | 1 conico de 12°aR6:6i

procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sao cometidas por lei ou determinagdo
superior.

Informatica.
Adjunto, nivel 1

equivalente

aa)

Tratamento documental, nomeadamente a catalogagao, indexagao e cotagdo, assim com
as tarefas de conservagho e preservagio do acervo. Indicar e aconselhar aos leitores as
fontes apropriadas a finalidade da consulta ou fornecer-lhe quaisquer outros

esclarecimentos, examinando os catalogos e outras fontes de informagdo internas ou | Assistente 12° ano ou 2
externas. Organizar actividades de promogéo da leitura e do livro (exposi¢des, Tecnico equivalente #
palestras, conferéncias, encontros com autores, etc.) e outras de cariz educativo ou

cultural. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que

necessitem a sua colaboragio, Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou

atribuigdes que lhe siio cometidas por lei ou determinagdo superior.

Actividades da Tudoteca, estimulando a expressao dramatica, expressao plastica,

desenvolvimento do gosto pela leitura. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom . .

funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragéo. Exercer as demais A'SSlsltenle 12 'ano ou I
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou Tecnico equivalente
determinagio superior.

Assegurar a limpeza e conserva¢do das instalagdes; realizar tarefas de arrumacio e

distribuigdo. Executar outras tarefas simples, de apoio elementar e caracter manuel ) cscoliridide

exigindo conhecimentos praticos. Assegurar todas as acgdes necessdrias ao bom|Assistente Miiisia 3
funcionamento dos servicos que necessitern a sua colaboragio. Exercer as demais|Operacional Obitigatbria

fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou

Responsavel pelos funcionamento dos dois Centros Ladicos: Polo de Redondo e Polo
de Montoito. Assegurar o acompanhamento técnico e especializado em actividades de
caracter pedagogico, nomeadamente nas actividades da ludoteca, estimulagdo da
expressdo dramatica, expressio plastica, desenvolvimento do gosto pela leitura,
estimular e desenvolver as capacidades a nivel fisico/mental; investir numa actividade
cultural diversificada e de qualidade, privilegiando uma politica de integrardo com as
escolas do concelho, implicando-as num projecto participativo de desenvolvimento
cultural. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sao
cometidas por lei ou determinagao superior.

Tecnico
Superior

Licenciatura em
Historia

Assegurar o funcionamento dos dois Centros Lidicos, e Montoito, (espagos muito
frequentados por criangas e jovens), Assegurar o acompanhamento técnico e
especializado em actividades de caracter pedagogico, participagao nas Atividades
Extras curriculares, AEC's, estimulagao da expressao dramatica, atelies de expressao
plastica, desenvolvimento do gosto pela leitura, estimular e desenvolver as capacidades
a nivel fisico/mental; investir numa actividade cultural diversificada e de qualidade,
privilegiando uma politica de integrardo com as escolas do concelho, implicando-as
num projecto participativo de desenvolvimento cultural. Coloboragao no projecto
Educativo dos Museus. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Tecnico
Superior

aaa)

Coloboragao com os centros Ludicos. Assegurar o acompanhamento técnico e
especializado em actividades de caracter pedagogico, nomeadamente nas Actividades
Extraculmiculares, desenvolvimento do gosto pela musica.estimular e desenvolver as
capacidades a nivel fisico/mental; investir numa actividade cultural diversificada e de
qualidade, privilegiando uma politica de integrardo com as escolas do concelho,
implicando-as num projecto participativo de desenvolvimento cultural. Exercer as
demais fungoes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sao cometidas por lei ou
determinagdo superior

Assistente
Tecnico

12° ano ou
equivalente,
formagdo
musical

Executar fungdes de coordenagio dos assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade: executar tarefas de programagio, organizacéo e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenagdo, executar outras actividades de apoio geral. Assegurar
todas as acgdes necessdrias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sao cometidas por lei ou determinagao superior.

Encarregado
operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria




[esernainoas norc 1)

necessarias da Componente de Apoia 4 familia. Acompanhar criangas e jovens durante
o periodo de funcionamento da escola, atender e encaminhar os utilizadores da escola e
controlo de entradas e saidas,abrir e fechar portdes e janelas, providenciar a limpeza de
todos os espagos envolventes, tarefas de apoio e organizagio da escola e alunos.
Acompanham directamente as criangas nas actividades educativas/lidicas/desportivas. | Agsistente
promover a adaptagao de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengio e seguranga, Operacional
cortesia e boa conduta, segundo um plano elaborado pelo educador de infincia; vigia as
criangas na sala de aula, nos recreios; providenciam a conservagio e a boa utilizagao

'\ |das instalagdes, bem como do material ¢ equipamento didactico necessario ao
desenvolvimento educativo; zelam pela conservagdo e higiene ambiental dos espagos e
das instalagdes a sua responsabilidade; Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Apoio nas tarefas de orientagao e vigilancia de menores em centros educativos/lidicos,
nomeadamente os Centros Escolares e Centros Ludicos de Redondo e de Montoito.
auxiliar nas tarefas de arrumagdes e distribuigio de material. Exercer as fungdes

Escolaridade
Minima 34 5
Obrigatoria

Organizar e coordenar os trabalhos na cozinha, do Centro Escolar de Montoito;

‘confeccionar e servir as refeigdes e outros alimentos; prestar as informagdes
necessarias para a aquisigio de géneros e controlar os bens consumidos diariamente;
s assegurar a limpeza e arrumago das instalagdes, equipamentos ¢ utensilios de cozinha, | 4 oo Escolaridade

do refeitorio. bem como a sua conservagio. Assegurar todas as acgdes necessarias ao Operaci Minima
- i § 2 ' racional —
bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais Obrigatoria

[ ]

fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The sdo cometidas por lei ou
determinagao superior.

Promover junto das escolas/jardins-de-infancia e centro lidicos, apeio na componente
de apoio a familia, actividades de caracter social ¢ cultural. Assegurar o prolongamento
de horario nos Jardins de Infancia do concelho. Acompanhamento técnico
especializado em actividades de caracter pedagdgico nomeadamente nas actividades da
ludoteca, estimulando a expresséo dramatica, expressao plastica, desenvolvimento do
gosto pela leitura, estimular ¢ desenvolver as capacidades a nivel fisico/mental; investir | Assistente 12%ano ou 12
em actividades culturais diversificada e de qualidade, privilegiando uma politica de Tecnico equivalente
| %imegraqao com as escolas do concelho, implicando-as num projecto participativo de

desenvolvimento cultural. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas Lei ou determinagao superior

Desporto ¢ Tempos Livres

Desenvolver com as criangas, jovens e adultos, actividades fisicas, ensinam técnicas
desportivas; promover e desenvolver actividades de férias desportivas animagio e
lazer; controlar também a manutengdo e controle de materiais especificos as praticas
desportivas de recreagio ¢ lazer. Assegura a pratica desportiva no Projeto de Dinamica
Sénior, proviligiando uma politica de integragdo com os idosos do concelho, Tecnico
implicando-os num projecto participatico de desenvolvimento cultural. Assegurar todas Superior
\ as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragdo. Exercer as demais fungdes. procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe|
sdo cometidas por lei ou determinagéo superior.

Licenciatura em
Educagao Fisica 1
e Desporto

Desenvolver com as criangas, jovens e adultos, actividades fisicas, ensinam técnicas
desportivas; promover ¢ desenvolver actividades de férias desportivas animagido e
lazer, ministra aulas de actividade aquéticas, promover ¢ desenvolver actividades
sazonais, tais como tormeios; controlar também a manutengdo e controle de materiais| oo - UceﬂCi?tufd_ em
especificos as praticas desportivas de recreagio e lazer. Assegurar todas as acges Superior Educagio Fisica 3
necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. e Desporto

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe sdo cometidas

por lei ou determinagéo superior.

Executar tarefas de apoio administrativo tendo em vista a organizagio e execugio dos
procedimentos administratives do sector, nomeadamente o atendimento geral ao

publico das piscinas municipais procedimentos subjacentes. Assegurar todas as acg@es [, oo Escolaridade

ari i s servigos que necessite Tagao. : Minima 2
necessdrias ao bom funcionamento dos servigos q m a sua colaboragio Operacional

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas Obrigatéria
por lei ou determinagéo superior.

Assegurar o bom funcionamento das piscinas municipais, assistirem na manobra dos
diversos aparelhos destinados a tratamento das dgua das piscinas, como sejam o
doseadores de cloro, € outros; coordenam o funcionamento de todos 0s mecanismos;
ensaia e executam testes para se certificar do prefeitos estado de funcionamento do
equipamento e controla as margens de seguranga, detectando e coagindo eventuais
deficiéncias; cuidam da limpeza e lubrificagdo dos grupos de méquinas, utilizando Assistente
massas consistentes e outros materiais adequados; colaboram em pequenas reparagdes e Operacional
na manutengdo da instalagio, corrigir anomalias mecanicas e eléctricas; comunicar
superiormente as anomalias ocorridas. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei ou
determinagio superior

escolaridade
minima 2 1
obrigatdria

Desenvolver com as criangas, jovens ¢ adultos, actividades fisicas ensinam técnicas
desportivas; promover ¢ desenvolver actividades de férias desportivas animagao e
lazer, promover e desenvolver actividades sazonais, tais como torneios; controlar
também a manutengéo e controle de materiais especificos as praticas desportivas de
recreagiio e lazer. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos
servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou
determinagdo superior.

Assistente 12° ano ou
Tecnico equivalente




Atividades desportivas, estimular criangas e jovens e adultos para atividades fisicas,
desenvolver atividades de férias desportivas, animagdo e lazer. Colaboragio no projeto
de Dinamica Senior, atividades de caracter desportivo com os idosos do concelho.

as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que the sao cometidas por lei

: 2 x Assistente 12" ano ou
Assegurar todas as agdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que Tecnico equivalente 1
necessitem a sua colaboragiio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, larefas ou
atribuigdes que lhe s@o cometidas por lei ou determinagio superior.
Assegurar a limpeza e conservagio das instalagdes de Equipamentos Culturais; Abrir ¢
fechar as instalagbes sobre a sua responsabilidade, realizar tarefas de arrumacdo.
Executar outras tarcfas simples, de apoio clementar e caracter manuel exigindo|, oo Esfit?laﬂ'dade
conhecimentos praticos. Assegurar todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento Operacional Minima 2
dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, Obrigatéria
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas por lei ou determinagio
O,
Atividades desportivas, estimular criangas e jovens e adultos para atividades fisicas,
dcfcnvolver ?ﬁ.vidadcs de f'éria‘s desportivas, ani@qéo e lazer. A:isegumr todas as Assistente 12° ano ou Formagao
agdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua o ional ioslent 1 Nadador
e N - 5 R peraciona equivalente
colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe Salvador
= ’ . 5 s
|Subtotal 99 21 0 7
Competéncias definidas na Estrutura Organica dos Servigos da Camara Municpal de Dirigstie de 3* Licenciatura em
Redondo. Coordenar e dirigir todas as actividades da unidade orgénica ¢ demais tarefas Engenharia 1
e atribuicdes que lhe sejam cometidas por Lei Civil
| Elaborar informagdes e pareceres de cardcter técnico sobre processos; Concepgdo e
realiza¢do de projectos de obras, preparando, organizando e superintendendo a sua
construgio, manutengdo e reparagdo; Elaborar projectos de estrutura e fundagdes,
escavagdo e contengdo periférica, redes de dgua e rede de incéndio; Preparar o
programa ¢ a coordenagio das operagdes & medida que os trabalhos prosseguem; o L —
Preparar, organizar e superintender os trabalhos de manutengdo e reparagdo das Tecm_co Engenharia 1
construgdes existentes; Fiscalizagdo técnica das obras. Preparar os elementos Superior Civil
necessarios para langamento de empreitadas, nomeadamente, elaboragao do clausulado
técnico do caderno de encargos. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagao
superior.
Elaborar projetos de arquitetura, memorias descritivas € outras pegas pertinentes.Fazer
VISGDI'.laS e colaborar com o servigo de .admmlslmg:'an urbanistica sempre que fohcltado Téatico T
superiormente. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que ; ; 1
4 < i i ; Superior Arquitectura
lhe s@o cometidas por lei ou determinagdo superior.
Elaboragio e planificagdo de espagos verdes, nomeadamente em criagio de projectos
de espagos exteriores, auxiliando na manutengdo dos espagos urbanos e forecer 1 - icendiakurasem
orientagdes para esse fim. Acompanhamento do plano de ordenamento do territério e Técnico Arquitectura 1
planos urbanisticos. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes Superior Paisagista
que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.
Fiscalizagdo técnica de obras municipais, feitas por administragio directa ou
empreitada. Fiscalizar calendario de obras. Realizar vistorias de recep¢do de obras; ) Licsnctatiss e
Elaborar projetos de engenharia. Fiscalizar o cumprimento de regulamentos e normas Téenico Erigeriliiria 2
sobre construgdes particulares. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou Superior Civil
atribuicdes que The sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.
Executar desenhos, mapas. maquetas, trabalhos de pormenorizagéio em projectos de
construgdo civil e arquitectura e calculos de dimensdes, superficies e volumes. Exercer Assistente  |12° ano ou 5
Técnico equivalente =

Executar fungdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional. Encarregado 12° ano ou
Coordenagao Geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afecto aos sectores de Geral equivalente 1
actividade sob a sua supervisdo. Operacional
Verificar e registar a assiduidade do pessoal ao servigo: executar pequenas tarefas de
ambito administrativo, Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento ASSisEEnt Escolaridade
dos servicos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, Operacional Minima 1
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por Leiou determinagio Obrigatoria
|superior,
Verificar ¢ registar a assiduidade do pessoal ao servigo; executar tarefas de ambito
administrativo. Efetua o Controle de Custos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao
bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais ASS‘“F““" 12° angou |
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou Tecnico equivalente
determinagio superior.
Coordena e orienta actividade de um grupo de trabalhadores, distribuindo tarefas,
h-anspralr{es escolares; apoio a instituighes cg!ectmdades Aﬁsegurar todas as acgoes| 4 cistente 20 4R i
necessarias a0 bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Tecnico equivalenite 1
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas

i i Tior,
Trabalho de armazem, apoio nos diversos sectores dos estaleiros, recebe, armazena ¢
fornece, contra requisigio, matérias-primas, ferramentas, acessorios e materiais Escolaridade
diversos; escritura as entradas e saidas dos materiais em fichas proprias; zela pelas boas ) Mifiiina
condigdes de armazenagem dos materiais e arruma-os e retira-os para fornecimento. Assistente Obrigatéria/ 2 1
Transportes escolares; apoio aos equipamentos culturais. Exercer as demais| Operacional CAM transporte
fungdes,executa algum trabalho administrativo, para alem de procedimentos, tarefas ou de criangas
atribuigdes que The sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.
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Executar fungdes de coordenacio dos assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade; executar tarefas de programagéo, organizagao e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenagio, executar outras actividades de apoio geral. Assegurar
todas as acgdes necessirias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei ou determinagéo superior.

Encarregado
operacional

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

CTTI CTTC

Executar tarefas de alvenaria, reboco, assim como outros trabalhos conexos e
necessarios aos mesmos. Assegurar todas as acgdes necessarias a0 bom funcionamento

Escolaridade

% fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe sao cometidas por lei ou

dos servicos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes,|Assistente g;:il;:éﬁ ae
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas por lei, despachos ou|Operacional Formacke/ 12 2
deliberagdes ou determinagiio superior. (pedreiro) cothecimentos
area de pedreiro

Assenta, monta e acaba os limpos nas obras, tais como portas, rodapés, janelas,
caixilhos, escadas, divisorias em madeira, armagdes de talhados e lambris; tapa os
buracos e fendas e aperfeigoa as juntas tendo em vista uma melhor aparéncia da obra,
no caso de esta ter que ficar 4 vista; serra e topia as pegas, desengrossando-as, lixa e|Assistente Escolaridade
cola material, ajustando as pegas numa prensa. Assegurar todas as acgdes necessarias| Operacional Minima 5 1
ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as|(carpinteiro) Obrigatoria
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei,
despachos ou deliberagdes ou determinagio superior.
Proceder 4 manutengéio preventiva e correctiva das maquinas, equipamentos ¢ viaturas; Escolaridade
executar trabalhos de mecanica geral. Fabricar, montar e reparar pegas de carrogaria e Minima

| outras pegas componentes dos veiculos automoveis; trabalhar as chapas com os|Assistente Obrigatoria e
equipamentos necessarios; executar outras tarefas de apoio. Assegurar todas as acgdes| Operacional Formagao/ 2
necessarias a0 bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. [(mecanico) conhecimentos
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lThe sdo cometidas area de

-3 i0r. mecanica

Fabricar e reparar artigos geralmente de ago, soldar pegas metélicas por caldeamento,
faz?r reparagdes em equipan.uemos metalicos. Utilizar chmmenms de medida e de Assisterits Eacolitidads
venf?cacéc ou em martelo pildo. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom Operacional Mitiuma 2
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragao. Exercer as demais (soldador) Obrigatéria

Transportar para o local de trabalho o equipamento e acessdrios (martelo pneumatico,
barrenas, perna telecopia ou muleta, mangueiras de ar comprimido ¢ de 4gua, chaves,
etc); Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que
necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagao superior.

Assistente

Operacional

(marteleiro)

Escolaridade
Minima
Obrigatoria

Revestir ¢ reparar pavimentos, justa ponto e assentando paralelepipedos, cubos ou
outros solidos e pedras; Preparar a caixa, procedendo ao nivelamento e regularizagéo
do terreno; Preparar o leito, espalhando uma camada de areia, p6 de pedra ou caliga,
que entufa com o martelo de oficio; Executa todo o trabalho de calcetamento. Talha
pedras para encaixes utilizando a marreta adequada. Assegurar todas as acgbes
necessdrias ao bom funcionamento dos servigos que necessitemn a sua colaboracio.

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas|

Assistente
Operacional
(calceteiro)

Escolaridade
Minima
Obrigatoria e
Formagio/
conhecimentos
area de

fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas por lei ou
determinagio superior.

Coordena a gestdo do parque de maquinas e viaturas automoveis; assegura a
conservagdo e manutengdo dos varios veiculos e maquinas que integram o parque;
Condugio de Autocarro para transporte de passageiros, tendo em atengdo a seguranga
dos utilizadores e dos bens; Fungdes de coordenagiio dos assistentes operacionais

Encarregado

por lei ou determinagdo superior. calceteiro

Colaborar na montagemn, conservagdo e reparagao de instalagdes eléctricas e Escolaridade

equipamentos de baixa tens3o. Executar instalagdes eléctricas para iluminagao, forga Minima

motriz, sinalizagio e climatizagio. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom Assistente Obrigatoria e

funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais Operacional Formagao/ 1
(eletricista) conhecimentos

Escolaridade

afectos ao seu sector de actividade. por cujos resultados ¢ responsével; realizagio das| oo cional Minima 1
tarefas de programagio, organizagdo e controlo dos trabalhadores pelo pessoal sob sua Obrigatéria
coordenagio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe
sdo cometidas por lei determinagio superior.
Conduz viaturas ligeiras para transportes de bens e pessoas, tendo em atengio a Escolaridade
seguranga dos utilizadores ¢ dos bens; Efetua transporte de cirangas sempre que Minima
necessirio; utiliza a viatura para a higiene urbana sempre que solicitado atras de| pccicionie Obrigatéria ¢
requisigio interna. Assegurar a manutengo das viaturas que Ihe forem distribuidas;| oo ciona) habiltagdo para
executar outros trabalhos similares. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom Cmotasistarde efetuar 4 1
funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragéo. Exercer as demais ligeiros) I??fnSPOﬂt de
fungoes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe sdo cometidas por lei ou criangas,
determinagdo superior. certificado

CAM
Condugdo de maquinas pesadas de movimentagio de terras, gruas ou veiculos Escolarida
destinados  limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas|Assistente Minima
hidraulicos ou mecénicos das viaturas; condugiio eventual de outras viaturas ligeiras ou|Operacional Obrigatria e
pesadas, utilizagio de viatura pesada nos residuos solidos urbanos. Assegurar todas as|(Condutorde  |Hablitagao para 3 1
acgdes necessirias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua|Méquinae condugio de :
colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe| Veiculos méquinas ¢
sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagéo superior. Especiais veiculos

especiais
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CTTI CTTC

Condugdo de veiculos de elevada tonelagem; Proceder ao transporte de diversos

Executar fungdes de coordenagio dos assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade; executar tarefas de programagio, organizagio e controlo dos trabalhos pelo

materiais destinados ao abastecimento de obras em execugao, bem como de produtos Escolarida
sobrantes das mesmas; Examinar o veiculo antes, durante e apds o trajecto, Minima
providenciando a colocagio de cobertura de protecgio sobre os materiais € arumar a| o ccicianie Obrig.aléria
carga; Assegurar a manutengdo do veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificagdo; Operacional ( ,Hab]ﬂziq,ao para
Executar pequenas reparagdes; Preencher e entregar diariamente um boletim didrio da| o e 40 CO’_"duan de 2
viatura; Conduzir eventualmente, viaturas ligeiras. Assegurar todas as acgOes pesados) veiculos
necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. pesados e
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas certificado de
por lei ou determinagio superior. CAM
Condugdo de miniautocarro para transporte de passageiros, tendo em atengio a Escolarida
seguranga dos utilizadores dos bens; Assegura a manutengio das viaturas que lhe forem Minima
distribuidas; executar outros trabalhos similares; condugéio eventual de outras viaturas| 5 . iciente Obrigatéria\
ligeiras ou pesadas. Assegurar todas as acgdes necessarias a0 bom funcionamento dos|gperacional Hablitagao para
servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, (motorista de 90}1‘10‘;50 de 1
tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior. transportes veiculos de
: transportes
coletivos) i "
colectivos e
certificado de
CAM
Conduzir e manobrar tractores com ou sem atrelado e ou maquinas agricolas
motorizadas; Verificar, limpar, afinar e lubrificar o equipamento, tendo em vista a sua
conservagdo e manutengio; Proceder a pequenas reparagdes e em caso de avarias i
maiores, tomar as providéncias necessarias com vista a regularizagao dessas situagdes; E“?‘?ﬂda
[Preencher e entregar diariamente um boletim didrio da viatura. Assegurar todas as M.mln‘ja. 2
acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua . Obf'tgatona.
colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe ASS'St?me Habhtaca‘o parg
sdo cometidas por lei ou determinagio superior. Opﬂacfonal conduggo de
(tratorista) trator

atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou deliberagdes ou determinagao
superior

pessoal da sua coordenagio, executar outras actividades de apoio geral. Assegurar Encarregado ESftl?laTidBdC

todas as ac¢des necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua Operacional Mmlma. 1
colaboragio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe Operacional

sdo cometidas por lei ou determinagdo superior.

y

Proceder a remogéo de lixos e equiparados, varredura ¢ limpeza de ruas e sarjetas,

lavagem das vias publicas. remogéio de lixeiras. Assegurar todas as acgdes necessarias| Assistente Bscolaridada

ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragiio. Exercer as|Operacional Minima 13
demais fungdes. procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei,|(Cantoneiro de Obrigatéria

despachos ou deliberagdes ou determinagéo superior. Limpeza)

Assegurar a limpeza e¢ conservagao das instalagdes: Colaborar, eventualmente, nos

trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagio de equipamentos;

realizar tarefas de arrumagiio e distribuigio. Executar outras tarefas simples, de apoio|Assistente Escolardide

clementar ¢ cardcter manual exigindo conhecimentos priticos. Assegurar todas as|Operacional Minima 10 1
acgdes necessérias ao bom funcionamento dos servicos que necessitem a sua|(Aux.servigos o Atbra
colaboragio. Exercer as demais fungdes. procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe|gerais)

sao cometidas por lei ou determinagéo superior.

Executar tarefas de apoio na montagem de estruturas, abrindo, para o efeito, caboucos

e fazendo a remogdo com materiais de ii}'np.eza; Cuida das ferramentas eﬁméquinas f:r..vm Aasistenta Escolaridade

que trabalha; lExccuta outros traba.lhos similares. A-ssegumr todas as acc?es necessarias Operacional Mimtia 6
a0 b(?m ﬁmcronamemo. dos servigos que ne«_ces.snem a sua co!aboracaP. EXCICEII' as (Cabouqueiro) |Obrigatéria

demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigtes que lhe siio cometidas por lei ou

|determinacio superior.

Aplicar camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins com recursos a dispositivos

de pintura ¢ utensilios apropriados; Seleccionar ou preparar o material a empregar na

pintura; Preparar a superficie a pintar e utensilios apropriados; Seleccionar ou preparar

o material a empregar na pintura; Preparar a superficie a pintar; aplicar as demao de

isolante;, secantes, condicionadores ou primarios, betume orificios, fendas ou outras

irregularidades; Executar outros trabalhos similares, Assegurar a limpeza e conservago| s scistente Escolaridade

das instalagdes; Colaborar, eventualmente, nos trabalhos auxiliares de montagem, Operacional Minima 2
desmontagem e conservagdo de equipamentos; realizar tarefas de arrumagido e (pintor) Obrigatoria
distribuigdo. Executar outras tarefas simples, de apoio el r e cardcter manual

exigindo conhecimentos praticos. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom

funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais

fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigoes que lhe sdo cometidas por lei ou

determinagio superior.

Proceder a recolha de animais, cuidar das instalagdes e dos animais internados no canil

municipal, auxiliar nas brigadas de desinfeccio e desinfestagdo. Eventualmente conduz |Assistente Escolaridade

trator , procedento a sua limpeza e manutengéio Assegurar todas as acgdes necessarias  |Operacional Minima |
ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as (tratador de Obrigatéria

demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe sdo cometidas por lei ou [animais)

Ideterminacio suncrior,

Vigia, conserva e limpa um determinado trogo da estrada, comunicando aluimentos da

via, executando pequenas reparagdes e desimpedindo acessos; Limpas valetas

compdem bermas e desobstrui aquedutos, de modo a manter em boas condigdes o o —— ]

escoamento das aguas pluviais; Executa cortes em drvores existentes nas bermas da | peracionsl Es.co.landade

estrada. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que | nioneiro de Mlﬂ_lmﬂ’ ) 5
necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes. procedimentos, tarefas ou {5 icnios) Obrigatéria
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Cultivar flores, arvores ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins

desenvolvimento das culturas e & sua manutengdo e conservagéo; Procede a limpeza e
conservagdo dos arruamentos e canteiros; Sachar, mondar, adubar, podar, regar e
aplicar herbicidas ou pesticidas de forma a assegurar o normal crescimento das plantas

publicos, sendo responsavel por todas as operagbes inerentes ao normal)

Assistente Escolaridade

Operacional Minima
(jardinagem) Obrigatoria

4gua, leitura de contadores na casa dos consumidores. Assegurar todas as acgdes
necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragao.
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas

DA Qu deter 40 DETIO

e arvores; Operar com 0s diversos instrumentos necessarios & realizagdo das tarefas
inerentes a fungdo de jardinagem, que podem ser manuais ou mecanicos; Assegurar a
limpeza, afinagdo e lubrificagdo do equipamento mecanico. Assegurar todas as acgdes
necessarias aoc bom funcionamento dos servigos que necessitemn a sua colaboragio.
Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The sdo cometidas
por lei ou determinagio superior.
\ 'Vigiar, conservar e limpar caminhos; Limpar valetas, bermas; Arranjar pavimentos;

Executar cortes de arvores existentes nas bermas da estrada; Efectuar cobranga de

Recebe, arruma, entrega e controla todos os bens de equipamento afectos aos mercados

e feiras, observando o cumprimento das fungdes atribuidas pelo regulamentos dos
mercados. Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos
que necessitem a sua colaboragdo. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei ou determinagio superior.

Proceder 4 abertura e aterro de sepulturas, depésito e levantamento dos restos mortais.

actividade, por cujos resuliados é responsavel; Realizagdo das tarefas de programagéo,
organizagio e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenagdo;

Tratar do sector do cemitério que lhe estd atribuido. Assegurar todas as acgdes
necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua colaboragio.
Exercer as demais fungdes, procedi »s. tarefas ou atribuigdes que lhe sio cometidas
DO ‘l agile i S erl e o
Fungdes de coordenagdo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de

Escolaridade
Minima
Obrigatéria

Assistente
Operacional

Kssistente Escolaridade
i Minima
I St
Operaciona Obrigatoria

Asistents Escolaridade
. Minima
peacicnal e omitin

J:‘xecutar canalizagdes em edificios e outros locais, destinados ao transporte de aguas Escoladdade

ou esgotos; executar redes de distribuigio de 4gua e respectivos ramais de ligagao,|Encarregado | . 1
assentando tubagens e acessorios; Executar outros trabalhos similares ou Operacional Obrigatoria
complementares. Assegurar todas as ac¢bes necessarias ao bom funcionamento dos

servigos que necessitem a sua colaborag@o. Exercer as demais fungdes, procedimentos,

tarefas ou atribuigdes que The sdo cometidas por lei ou determinago superior.

Executar canalizagdes em edificios e outros locais, destinados ao transporte de dguas

ou esgotos; executar redes de distribuigio de agua e respectivos ramais de ligago,

assentando tubagens e acessorios; Executar outros trabalhos similares ou|Assistente Escolaridade
complementares. Assegurar todas as acgdes necessdrias ao bom funcionamento dos|Operacional Minima 2
servigos que necessitem a sua colaboragio. Exercer as demais funges, procedimentos, [(canalizador)  [Obrigatoria

tarefas ou atribuigdes que The sdo cometidas por lei ou determinagao superior.

Executar tarefas de alvenaria, reboco, de muros e outras estruturas, assim como outros

trabaihos. conexos ¢ necessé.rios 208 MESMos. Exe?ular todo o trabalho de alvenaria asisients Escolaridade
necessario para ¢ bom funcionamento da rede de aguas e esgotos. Assegurar todas as Operacional Mitiiimia 6
acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servigos gue necessitem a sua (pedreiro) Obrigatéria
colaboragiio. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The

|sfio cometidas por lei ou determinacio superior

Subtotal 113 16

Notas:
CTTI - Contrato de Trabalho por tempo indeterminado
CTTC - Contrato de Trabalho por tempo determinado

lugar de origem.

¢) Mobilidade Interna Cimac
aa) Carreiras ndo reestruturadas, Dec.Lein® 121/2008 de 11 de julho

a) Pessoal Dirigente em comissio de servico, pertencente ao mapa de Pessoal do Municipio, relativamente ao lugar de origem.

aaa) Licenciatura em Prof.1° ciclo - 3 lugares

Licenciatura em Educadora de Infancia - 2 lugares

Licenciatura em Animador Socio Cultural - 2 lugares

Licenciatura em Portugues/Frances - | lugar

Licenciatura em Portugues/Inglea - 1 lugar (a ocupar)

b) Na carreira de Técnico Superior, para além dos postos de trabalho efectivamente ocupados, acresce | lugar na Divisdo Administrativa e Financeira, Divisdo Planeamento e Desenvolvimento ¢ | Tugar
de chefe de divisdo, grau 3, divisdo Técnica de Obras e Equipamentos , destinados aos Dirigentes quando cessarem fungdes enquanto tal, atendendo a que sio trabalhadores do Municipio, enquanto
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Mapa resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria referente ao mapa pessoal 2018
ANO 2018

N de postos de trabalho ocupados N¢ de postos de trabalho vagos
CARGO/CARREIRA/CATEGORIA Relagdo Juridica por Relagdo Juridica por
Relagdo Juridica por tempo ftempo por tempo tempo por tempo Relagdo Juridica por tempo
findeterminado (CTTI)* determinado (CTTC) indeterminado (CTTI) determinado (CTTC) ‘

VA l
Chefe de Divisdo 2 of 0| of \. N~ L-”
Chefe de Divisdo 32 grau 0 OI 1 0
Coordenador Técnico 6 OI 0 OI
Técnico Superior 47| OI 7 OI b
Especialista de Informatica 1 OI 1 OI

%

Técnico de Informatica 2 OI 0 OI
Assistente Técnico 34 Ol 17, 2
Encarregado Geral Operacional 1 0 0 0 '
| |
|Encarregado Operacional 3 OI 2 OI
Assistente Operacional 164 OI 17 7
ToTAL 260 of a5 9|

*inclui postos de trabalho em mobilidade (3 tecnicos superiores)

Justificacdo dos postos de trabalho vagos, contratagdo por tempo indeterminado:

Chefe de Divisdo 32 grau — Dirigente ainda ndao nomeado

Técnico Superior — 2 a exercer fungdes de Chefe de Divisdo, respetivamente Divisdao Administrativa e Financeira e
Divisdo Planeamento e Desenvolvimento; 1 Gabinete Técnico Florestal, (Levantamento vinculos dos precarios na
Administragdo Local), e 1 Professor Portugues/Ingles centro ludicos (Levantamento vinculos dos precarios na
Especialista de Informética - 1 (Levantamento vinculos dos precarios na Administragdo Local)

Assistente Tecnico - 1 Levantamento vinculos dos precarios na Administragao Local

Assistente Operacional — 5 Levantamento vinculos dos precarios na Administragdo Local

Encarregdo Operacional - 1 em mobilidade intercarreiras e 1 vago por aposentagdo






