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Normas de Funcionamento do Centro de Apoio as

Microempresas do Municipio de Redondo

Nota justificativa

Nos termos do disposto na alinea m) do n? 2 do artigo 23.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, a promogdo do desenvolvimento constitui uma das atribui¢des dos municipios. E
certo que tal desiderato se efetiva em planos muito diferenciados da acdo municipal, desde a
definicao das politicas relativas ao equipamento rural e urbano, até ao estabelecimento de
formas de cooperagdo externa. Assim, verifica-se que a prossecucdo de todas as atribuicGes
municipais previstas no n.2 2 do referido artigo 23.2 concorre para o desenvolvimento concelhio.
Tal ndo invalida que o Municipio adote politicas especificas de promoc¢do do desenvolvimento,
através das necessarias previsGes regulamentares que, em simultaneo, garantam a adogdo de
medidas concretas em areas especificas de atuacao e respeitem os principios gerais da atividade
administrativa. No Municipio de Redondo, dadas as caracteristicas especificas do seu tecido
empresarial, verifica-se a necessidade da criacdo de apoios municipais ao empreendedorismo e
a definicdo de estratégias empresariais que, em simultdneo, tenham garantias de
sustentabilidade e promovam o emprego local.

O Centro de Apoio as Microempresas do Municipio de Redondo constituird um instrumento ao
servico dos empreendedores e das empresas locais, propiciando-lhes condicGes fisicas, técnicas
e financeiras, de acordo com as condices de elegibilidade definidas no presente normativo.
Com este novo instrumento de apoio local, o municipio ndo se substituira aos empresarios, mas
ajudara a garantir um contexto mais favoravel para a implementagdo de planos de negdcio
adequados a especificidade da regido e com garantias de viabilidade econdmico-financeira.

CAPITULO I
DisposigOes gerais
Artigo 1.2
Lei habilitante
O presente normativo tem como leis habilitantes:

a) Artigo 241.2 da Constituicdo da Republica Portuguesa;
b) Artigo 33.9, n?1, alinea k) da Lei n.275/2013, de 12 de setembro;
c) Artigo 33.9, n?1, alinea ff) da Lei n.275/2013, de 12 de setembro.

Artigo 2.2
Objeto

O presente normativo define as condi¢bes de adesdo ao “Centro de Apoio as Microempresas do
Municipio de Redondo”, adiante designado por “CAME”, sito na Rua Engenheiro Duarte
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Pacheco, em Redondo, bem como o processo de candidatura, a selecao e apoios disponiveis a
ideias de negdcio, com potencial de crescimento e inovagao.

Artigo 3.2
Finalidade

O “CAME” tem por finalidade apoiar empreendedores no processo de desenvolvimento
sustentado de ideias de negécio e de empresas, concedendo-lhes apoio a criagdo e instalagdo
de empresas, dando-lhes condic¢des fisicas e técnicas no ambito da sua atividade, contribuindo
para a criagdo de riqueza e para o desenvolvimento sustentado do tecido empresarial do
concelho de Redondo.

Artigo 4.2
Destinatarios

1 —-Podem instalar-se no CAME empresas constituidas hd menos de dois anos a data da entrega
do processo de candidatura ao CAME.

2 — Para efeitos do presente normativo, entende-se como empresa toda a pessoa individual ou
coletiva, legalmente constituida, como empresaria em nome individual ou demais formas de
constituicdo legal.

3 — As empresas tém de ser sediadas no Municipio de Redondo ou comprometerem-se em
mudar a sede para o Municipio de Redondo no prazo méximo de 90 dias a partir da data de
entrada em vigor do contrato de incubacgado.

4 — As empresas ndo podem ter dividas vencidas ao Municipio de Redondo.

5 — Em sede de candidaturas sera dada prioridade aquelas que preencham os pressupostos
vertidos no artigo 15.2 do presente normativo.

Artigo 5.2
Entidade gestora

A entidade gestora do “CAME” é a Camara Municipal de Redondo, doravante assim designada,
ou outra instituicdo a qual seja delegada essa competéncia.

Artigo 6.2
Prazo de permanéncia

1 - O prazo de permanéncia das empresas instaladas no “CAME” é de 18 meses, podendo, a
pedido da interessada, ser renovado por mais 12 meses, mediante deliberacdo da entidade
gestora, desde que outras empresas interessadas ndo se encontrem na “Bolsa de Projetos”.
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2 - Os contratos devem ser celebrados numa base semestral automaticamente renovaveis caso
nenhuma das partes se oponha a tal com pelo menos 1 més de antecedéncia da data de término
do periodo.

Artigo 7.2
Horario de Funcionamento

1 - Os servicos de apoio técnico previstos no artigo 2192 sdo prestados em horario a definir pela
entidade gestora, mediante despacho do Presidente da Camara, sendo o mesmo comunicado a
todas as empresas instaladas.

2 — Compete a cada empresa instalada informar a entidade gestora do horario de
funcionamento da atividade normal da empresa.

3 — E disponibilizada uma cépia das chaves de acesso as instalacdes do “CAME” a cada uma das
empresas instaladas com gabinete individual, ficando obrigada a informar a entidade gestora
do(s) nome(s) do(s) colaborador(es) possuidores do duplicado da mesma.

4 — A entidade gestora podera alterar o sistema de acessos, comunicando tal situa¢do a todas
as empresas incubadas.

5 — 0 acesso as instalacdes do “CAME”, fora do hordrio que venha a ser definido e referido no
n.2 1 do presente artigo, deve ser feito no restrito respeito pelos procedimentos de acesso,
normas de seguranca e com a devida utilizacdo do sistema de alarme.

Artigo 8.2
Uso e fruicdo do espaco

1 — Os gabinetes individuais destinam-se exclusivamente a instalagao das empresas instaladas e
para a realizagdo e execucdo do seu objeto social.

2 — A atribuicdo de espacgos é intransmissivel, ndo podendo a empresa instalada, a qualquer
titulo, arrendar ou ceder, no todo ou em parte, as suas instalacdes, sob pena de resolucdo
imediata e automatica do contrato e consequente perda do direito a utilizagdo do “CAME”.

3 — A gestdo dos gabinetes individuais é da inteira responsabilidade dos respetivos
empreendedores, bem como a sua manutengao e bom estado de utilizagdo.

4 — Cada gabinete individual dispGe de algum mobilidrio cuja utilizacdo se encontra abrangida
pelo contrato de incubagdo, nomeadamente:

a) 1 secretaria 140mm x 70mm x 75mm;

b) 1 cadeirac/ rodas e bragos;

c) 2 cadeiras de visitante;

d) 1 armario de 2 portas ¢/ 5 prateleiras 80mm x 195mm x 42xx;
e) 1 bengaleiro de pé.
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5 — A empresa instalada é responsavel pela aquisicdo dos equipamentos e outros materiais
necessarios a execu¢ao da sua atividade.

6 — E expressamente proibida a realizacdo de quaisquer benfeitorias ou alteracdo das instalagdes
cedidas, nomeadamente, a realizacdo de pinturas ou colocacdo de elementos fixos sem
autorizacdo expressa da entidade gestora.

7 — A empresa instalada terd de manter os espacos atribuidos em regime de utilizacdo
permanente e efetiva.

Artigo 9.2
Obras e reparagoes das instalagdes

1 - A entidade gestora reserva-se o direito de inspecionar os espacos cedidos para comprovar o
seu estado de conservacao e de ordenar as reparacdes que considere necessdrias para repor as
instalagGes nas condicGes em que se encontravam a data da entrega.

2 — A empresa instalada deverd executar as reparacoes que lhe venham a ser determinadas em
consequéncia da inspecdo prevista no numero anterior, no prazo estabelecido pela entidade
gestora.

3 — Se a empresa instalada ndo proceder, no prazo estabelecido, as repara¢des determinadas
pela entidade gestora, esta podera mandar executar as reparacdes a expensas daquela,
debitando-lhe, de seguida, os custos correspondentes.

4 — A falta de reparagao, por parte da empresa instalada, das reparagdes determinadas nos
termos dos niimeros anteriores ou 0 ndo pagamento atempado, nos prazos e termos fixados,
podera constituir fundamento para a imediata resolucdo dos efeitos do contrato de utilizagcdo
das instalagOes do “CAME” e consequente entrega das instalagdes livres de pessoas e bens.

Artigo 10.2
Cessacdo tempordria de atividade

1 — No caso de cessagdo tempordria da atividade, a empresa instalada deve comunicar por
escrito tal circunstancia, indicando os fundamentos, a duracdo prevista da interrupcdo, a
manutenc¢do da producdo de efeitos do contrato e o direito de utilizacdo das instalacbes
atribuidas, que ficara dependente de autorizagao expressa por parte da entidade gestora.

2 — No limite, o indeferimento do pedido determina a resolu¢do imediata do contrato de
utilizacdo das instalagdes do “CAME”.
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CAPITULO I
Processo de candidatura
Artigo 11.2
Processo de candidatura

1 -0 processo de candidatura tem inicio com o preenchimento do formulario de candidatura a
disponibilizar pela entidade gestora, o qual deverd ser remetido por correio eletrdnico,
juntamente com os demais documentos solicitados, para o endereco came@cm-redondo.pt.

2 — A candidatura entregue so sera considerada valida apds o envio, ao promotor do projeto, de
um e-mail com a confirmagdo da rece¢do da mesma, ndo tendo esta informagdo o valor de
aprovacgdo da mesma.

3 — A apreciagdo de candidaturas ocorrera pela ordem de entrada das mesmas nos servicos da
entidade gestora e o Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento Econdmico emitira uma
informacdo apreciativa da candidatura num prazo maximo de 10 dias Uteis que enviara para a
equipa do Juri de apreciacao.

4 — O Juri de apreciagdo das candidaturas, nomeado pela entidade gestora, agendard uma
reunido presencial com o(s) empreendedor(es), com o objetivo de este(s) apresentar(em) o
projeto candidatado e esclarecer outros aspetos vertidos na candidatura.

5—0Ojudriterd 5 dias para redigir um relatdrio de avaliagao da candidatura e emitird uma decisao
final que segue para homologacao do executivo.

6 — Num maximo de 3 dias Uteis o candidato devera ser contactado via correio eletrénico sobre
a decisdo.

Artigo 12.2
Documentagao

1 — Os projetos candidatos devem ser acompanhados dos seguintes documentos:

a) Formulario de candidatura a disponibilizar pela entidade gestora, e a aprovar pela
mesma;

b) Curriculum vitae do(s) promotor(es);

c) Certidbes comprovativas da situagdo tributaria regularizada perante a Seguranga
Social e Finangas;

d) Copia da declaragdo de inicio de atividade (se aplicavel);

e) Cépia da certiddo de registo comercial (se aplicavel)

f) Outros documentos entendidos relevantes, entretanto, definidos pela entidade
gestora.
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2 — Na fase de analise das candidaturas, o JUri poderd exigir a apresentacdo de outros
documentos considerados relevantes, sendo sempre salvaguardada a respetiva
confidencialidade.

Artigo 13.2

Bolsa de Projetos

Todas as candidaturas aprovadas farao parte de uma bolsa, denominada “Bolsa de Projetos”,
até assinarem o periodo de incubacdo ou até apresentarem requerimento dos promotores no
qual comuniquem a desisténcia da candidatura.

Artigo 14.2
Atribuicdo dos espagos

1 — A atribuicdo de espacos obedece aos critérios e ao processo de selecdo das candidaturas
apresentadas nos termos dos artigos seguintes.

2 — A cada projeto selecionado nao pode ser cedido mais do que um espaco — gabinete
individual.

3 — Cada promotor sé podera beneficiar da aprovacdo de um projeto.

4 — N3o obstante o disposto no nimero anterior, um projeto que se candidate a permanéncia
em regime de incubacdo pode usufruir do espaco de co-work durante o periodo considerado
adequado a maturagao e elaboragao do referido projeto, periodo esse a avaliar pelo juri e a
aprovar pela entidade gestora, por despacho do Presidente da Camara.

Artigo 15.2
Critérios de avaliacdo
1 — Aos projetos sera atribuida uma pontuagdo, de acordo com os seguintes critérios:

a) Grau de inovacdo ou diferenciacdo do produto/servico;

b) Candidatura a apoios e iniciativas de empreendedorismo aprovadas.

c) Desenvolvimento das atividades ligadas ao turismo e animacgao, a drea tecnoldgica e
ao ambiente;

d) Local de residéncia dos promotores;

e) Idade dos promotores;

f)  Numero de postos de trabalho a criar;

g) Capacidade de implementagdo por parte do promotor e/ou equipa promotora e
coeréncia do projeto.
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2 — A entidade gestora definira, através de despacho do Presidente da Camara, a metodologia
para o cdlculo do mérito das candidaturas, nomeadamente a ponderacdo atribuida aos critérios
de avaliacdo e de desempate.

3 — O Calculo do Mérito da Candidatura resulta da ponderagdo dos critérios atras referidos,
segundo a metodologia definida nos moldes do Anexo 2 deste documento.

Artigo 16.2
Jari

1 — As candidaturas apresentadas serdo avaliadas por um Juri, composto por trés elementos a
serem designados pela entidade gestora, através de despacho do Presidente da Camara.

Artigo 17.2
Processo de decisao

1 — Compete a entidade gestora, por despacho do Presidente da Cdmara, homologar a proposta
de decisdo, de acordo com o “Relatério de Avaliagdo” elaborado pelo Juri.

2 — Apds homologagao, a mesma sera comunicada, no prazo maximo de oito dias, por correio
eletrénico ao(s) candidato(s).

3 — O processo ficara concluido com a celebragdo do contrato, nos termos previstos no presente
normativo.

CAPITULO Ill
Instalagdes e servicos disponibilizados no «CAME»
Artigo 18.2
Instalagdes do «CAME»
1 — O «CAME» dispOe dos seguintes espacos:
a) Espacos de utilizagdo restrita:
al) Gabinetes individuais.
a2) Gabinetes de Co-working;
b) Espacos de utilizacdo comum:

b1) InstalagGes sanitarias;
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b2) Auditério; -

b3) Area de rececdo.

Artigo 19.2
Servicos disponibilizados pela entidade gestora

As empresas incubadas tém acesso aos seguintes servicos a disponibilizar, gratuitamente, pela
entidade gestora:

a) Gerais: proporciona o uso e fruicdo das areas comuns, limpeza do espago comum e
seguranca;

b) Institucional: apoio a promoc¢do da empresa incubada, designadamente:

b1) Divulgagdo no sitio da internet e restantes meios da Camara Municipal de
Redondo;

b2) Organizacgdo e participacdo em iniciativas em conjunto com a Camara Municipal
de Redondo.

Artigo 20.2
Outros apoios a conceder pela entidade gestora
Durante o periodo de incubacdo, as empresas gozam, gratuitamente, de:
a) Consumos de eletricidade e agua;

b) Consumos de internet e comunicagdes telefonicas até um montante a definir pela
entidade gestora, por despacho do Presidente da Camara.

Artigo 21.2
Gabinete de Apoio Técnico

1 — Nas instalagdes da « CAME» funcionard um Gabinete de Apoio Técnico, a constituir pela
entidade gestora, cuja fungdo sera prestar apoio na elaboragdo de planos de negdcios a
concretizar, sem prejuizo de outras fungdes que lhe sejam determinadas.

2 — O apoio técnico a prestar por este gabinete destina -se a empresas incubadas e a outras a
constituir, em vista da sua incubacgao.

3 — Ao Gabinete de Apoio Técnico serdo adstritos espacos fisicos para o desempenho das suas
fungdes.
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CAPITULO IV
Contrato
Artigo 22.2
Contrato de prestacao de servigos

1 — A empresa incubada celebrarda um contrato de prestacdo de servicos de incubacgdo
empresarial com a entidade gestora.

2 — O uso e fruicdo, quer das instalacGes, quer dos servigos garantidos pela entidade gestora
depende de prévia celebracdo do contrato referido no nimero anterior.

Artigo 23.2
Prazo do contrato

O contrato sera celebrado de acordo com o disposto no artigo 6.2 deste normativo, nele
constando as obrigacdes que serdo assumidas pelas partes.

Artigo 24.2
Precos

A tabela de precos a aplicar serd determinada mediante deliberagao da Camara Municipal.

Artigo 25.2
Deveres e obrigagdes das empresas incubadas

A empresa incubada mantera com as outras incubadas e com a entidade gestora rela¢des de
boa convivéncia civica, comprometendo -se a garantir, designadamente:

a) A disciplina do seu pessoal e dos seus visitantes;
b) O uso normal e adequado das instalagdes cedidas;

c) O respeito pelas normas de higiene e seguranca relevantes para as atividades
desenvolvidas nas instalagdes cedidas;

d) O bom estado de conservacdo e funcionamento das instala¢des cedidas, de forma a
devolvé-las a entidade gestora em perfeitas condicdes de reutilizagdo;

e) A utilizar as instalacbes cedidas apenas e so para a finalidade e atividade
contratualmente estabelecida;
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f) A ndo permitir a utilizagdo das salas cedidas por elementos estranhos a ela e por outras
empresas.

g) A entidade gestora ndo se responsabiliza por eventuais furtos ou danos causados aos
materiais/equipamentos pertencentes ao Segundo Outorgante. Em conformidade, devera
o promotor, querendo, celebrar contrato de seguro que cubra tal risco.

h) O Promotor deverd adotar uma politica responsavel de utilizagdo da Internet, de modo
a ndo comprometer o trafego.

i) Findo o contrato de incubacdo, o Promotor obriga-se, a expensas proprias, a restituir o
espaco cedido e mobilidrio em perfeitas condicdes de limpeza e funcionamento,
desprovidos de quaisquer bens a si pertencentes.

Artigo 26.2
Denuincia do contrato

Os contratos que venham a ser celebrados ao abrigo do presente normativo poderdo ser
livremente denunciados por qualquer uma das partes, mediante comunicacdo dirigida a outra
parte, mediante carta registada com aviso de rececdo, com 30 dias de antecedéncia, em relagao
ao termo do prazo, sem direito a qualquer indemnizacgao.

Artigo 27.2
Resolugio contratual

1 — A entidade gestora reserva -se no direito de, unilateralmente, decretar a resolucdo do
contrato, caso os meios disponibilizados ndo estejam a ser devidamente utilizados pela empresa
ou se verifique alguma situa¢dao de incumprimento das obrigacGes estabelecidas no presente
normativo ou no contrato.
2 — A resolugdo prevista no n2 anterior pode ocorrer, nomeadamente, caso se verifique alguma
das seguintes situagoes:
a) Desvio dos objetivos do projeto candidatado do Promotor;
b) Mudanga de ramo de atividade do Promotor;
c) Usoindevido de bens e servicos do CAME por parte do Promotor;
d) Falta de pagamento até ao final do més seguinte ao més de vencimento dos valores
estipulados por parte do Promotor;
e) Ndo cumprimento de obrigacbes previstas no Normativo Interno do CAME,
oportunamente notificado ao Promotor.
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CAPITULO V
Disposig¢oes finais
Artigo 28.2
Seguro das instalagGes

A empresa incubada devera contratar um seguro de responsabilidade civil para a cobertura de
danos a terceiros, pessoais e materiais decorrentes do exercicio da sua atividade ou provocados
pelos equipamentos por si instalados no espaco ocupado, sendo condicdo essencial da
celebracdo do contrato de prestagdo de servigos previsto no artigo 28.2 do presente normativo,
momento em que tera de fazer prova da sua existéncia.

Artigo 29.2
Avaliagao do CAME

No final de cada ano de funcionamento do «CAME», a entidade gestora promovera uma
avaliacdo circunstanciada desta acdo, incidindo, obrigatoriamente, nos seguintes aspetos:

a) Grau de sucesso das empresas incubadas;
b) Recursos financeiros municipais alocados ao « CAME»;
c) Outras incidéncias;

d) Eventuais medidas de melhoria a adotar.

Artigo 30.2

Omissoes

Os casos omissos no presente normativo deverdo ser objeto de comunica¢do por escrito a
entidade gestora, a qual deliberara em conformidade.

Artigo 31.2

Entrada em vigor

O presente normativo entra em vigor apds aprovagdao em reunido do executivo municipal.

O presente normativo foi aprovado por unanimidade e em minuta por deliberacdo da Camara
Municipal de Redondo em reunido de dia 22 de dezembro de 2017.
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